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4. KÉPZÉSI PROGRAM 

4.1. Az intézmény képzési szerkezete 

4.1.1. Szakgimnáziumi képzés 

A 2016/17 tanévben bevezetett  

 Közgazdaság XXIV. ágazatban  

- Pénzügyi –számviteli ügyintéző ( OKJ 54 344 01 ) 

- Pénzügyi–számviteli ügyintéző Pályázati támogatási asszisztens 

mellékszakszakképesítéssel 

 Ügyvitel XXV. ágazatban 

- Irodai titkár ( OKJ 54 346 03 ) 

- Irodai titkár Ügyfélszolgálati ügyintéző mellékszakképesítéssel  

 Rendészet és közszolgálat XXXVIII. ágazatban 

- Közszolgálati ügyintéző ( OKJ 54 345 01) 

- Közszolgálati ügyintéző Közszolgálati ügykezelő mellékszakképesítéssel 

 Közlekedés, szállítmányozás és logisztika ágazat 

- Logisztikai és szállítmányozási ügyintéző 

4.1.2. Szakközépiskolai szakképzés 

2020/21. tanévtől 

Szakképző iskola 

22. Szociális ágazat 

- Szociális ápoló és gondozó (  4 923 223 ) nappali és felnőttoktatási forma 

4.1.3. Technikumi szakképzés 

2020/21. tanévtől 

 Gazdálkodás és menedzsment ágazat 
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- Vállalkozási ügyviteli ügyintéző (  5 0411 09 02 ) 9-13. évfolyam  

- Vállalkozási ügyviteli ügyintéző (  5 0411 09 02 ) I/13. – 2/14. nappali és 

felnőttoktatási forma 

- Pénzügyi-számviteli ügyintéző ( 5 0411 09 01) 9-13. évfolyam 

- Pénzügyi-számviteli ügyintéző ( 5 0411 09 01) 1/13. – 2/14. nappali és 

felnőttoktatási forma 

 Rendészet és közszolgálat ágazat 

- Közszolgálati technikus ( 5 0413 18 01) 9-13. évfolyam 

 Közlekedés és szállítmányozás ágazat 

- Logisztikai technikus ( 5 1041 156) I/13-I/14. évfolyam 

 Sport ágazat 

- Sportedző ( a sportág megjelölésével)-sportszervező ( 5 1014 202) 1/13-2/14. 

évfolyam 

- Fitness-wellness instruktor ( 5 1014 201) 1/13-2/14. évfolyam 

 Szociális ágazat  

- Kisgyermekgondozó, - nevelő ( 5 922 222) 1/13-2/14. évfolyam 

- Szociális és gyermekvédelmi szakasszisztens ( 5 923 224) 1/13-2/14. évfolyam 

 

4.2. A szakképzés tartalma, óratervek 

 

4.2.1. Szakgimnáziumi tartalmak, óratervek 

2016/17. tanévben bevezetett tanterv alapján 

OKJ 54 346 03  Irodai titkár   Ügyfélszolgálati ügyintéző mellék-szakképesítéssel  

Tantárgyak 9. évf. 10. évf. 11. évf. 12. évf. 5/13. évf. 

1/13 2/14 

Magyar nyelv és irodalom 4 4 4 4  -   

Idegen nyelv 4 4 4 4 -   
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Matematika 3 3 3 3  -   

Történelem 2 2 3 3  -   

Etika  -  - - 1  -   

Informatika 2 2 - -  -   

Művészetek – Vizuális kultúra  -  - 1  -  -   

Testnevelés 5 5 5 5  -   

Osztályfőnöki 1 1 1 1  -   

Kötelező komplex 

természettudományos tantárgy 
3 - - - - 

  

Ágazathoz kapcsolódó 

tantárgy: 

Földrajz 

- 2 2 2  - 

  

Kötelezően választható 

tantárgy: matematika, 

történelem 

- - 2 2  - 

  

Pénzügyi és vállalkozói 

ismeretek 
- 1 - -  - 

  

Közismereti összesen 24 24 25 25 -   

Idegen nyelv     4 4 4 

 Foglalkoztatás II.     0,5  0,5 

Foglalkoztatás I.     2  2 

Gépírás gyakorlat 2 *                              1*      

Számítástechnikai 

alkalmazások az 

ügyfélszolgálatban  

 1 1   

  

Ügyfélszolgálati 

kommunikáció 
1     

  

Ügyfélszolgálati 

kommunikációs gyakorlat 
1*     

  

Ügyfélszolgálati ismeretek  1      

Ügyfélszolgálati gyakorlat   1* 1*    

Levelezési gyakorlat az 

ügyfélszolgálatban 
  1*   

  

Dokumentum- és adatkezelés 

az ügyfélszolgálatban 
   1  

  

Komplex ügyfélszolgálati 

gyakorlat 
   1*  

  

Gazdasági és vállalkozási 

ismeretek 
2 1  1 1 

4 1 

Jogi ismeretek 1    1,5 1 1,5 

Gépírás és levelezési gyakorlat 2* 2* 2* 2* 3* 7* 3* 

Irodai alkalmazások gyakorlata  1* 1*  2* 2* 2* 

Gyorsírás gyakorlata  2* 2* 2* 4* 6* 4* 

Kommunikáció a titkári 

munkában 
1 2   2 

3 2 

Rendezvény – és 

programszervezés 
  1 1  

2  
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Rendezvény- és 

programszervezés gyakorlata  
    5* 

 5* 

Titkári ügyintézés 1 1   2 2 2 

Titkári ügyintézés gyakorlata   1* 1* 5* 2* 5* 

Irodai szakmai idegen nyelv     3 2 3 

Rendelkezésre álló órakeret/hét 35 36 35 35 35 35 35 

Tanítási hetek száma 36 36 36 31 31 36 31 

 

 

 

 

OKJ 54 346 03  Irodai titkár   mellék-szakképesítés nélkül 

Tantárgyak 9. évf. 10. évf. 11. évf. 12. évf. 5/13. évf. 

1I13. 2/14. 

Magyar nyelv és irodalom 4 4 4 4  -   

Idegen nyelv 4 4 4 4 -   

Matematika 3 3 3 3  -   

Történelem 2 2 3 3  -   

Etika  -  - - 1  -   

Informatika 2 2 - -  -   

Művészetek – Vizuális kultúra  -  - 1  -  -   

Testnevelés 5 5 5 5  -   

Osztályfőnöki 1 1 1 1  -   

Kötelező komplex 

természettudományos tantárgy 
3 - - - - 

  

Ágazathoz kapcsolódó 

tantárgy: 

Földrajz 

- 2 2 2  - 

  

Kötelezően választható 

tantárgy: matematika, 

történelem 

- - 2 2  - 

  

Pénzügyi és vállalkozói 

ismeretek 
- 1 - -  - 

  

Közismereti összesen 24 24 25 25 -   

Idegen nyelv     4 4 4 

 Foglalkoztatás II.     0,5  0,5 

Foglalkoztatás I.     2  2 

Gépírás gyakorlata 2* 1*      

Számítástechnikai 

alkalmazások az 

ügyfélszolgálatban  

 1    

  

Ügyfélszolgálati 

kommunikáció 
1     

  

Ügyfélszolgálati 

kommunikációs gyakorlat 
1*     

  

Ügyfélszolgálati ismeretek  1      
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Pénzügyi ismeretek   1     

Dokumentumkészítés és 

táblázatkezelés 
  2*   

  

Levelezési ismeretek    1    

Rendezvények dokumentálása    2*    

Gazdasági és vállalkozási 

ismeretek 
2 1  1 1 

4 1 

Jogi ismeretek 1    1,5 1 1,5 

Gépírás és levelezési gyakorlat 2* 2* 2* 2* 3* 7* 3* 

Irodai alkalmazások gyakorlata  1* 1*  2* 2* 2* 

Gyorsírás gyakorlata  2* 2* 2* 4* 6* 4* 

Kommunikáció a titkári 

munkában 
1 2   2 

3 2 

Rendezvény – és 

programszervezés 
  1 1  

2  

Rendezvény- és 

programszervezés gyakorlata  
    5* 

 5* 

Titkári ügyintézés 1 1   2 2 2 

Titkári ügyintézés gyakorlata   1* 1* 5* 2* 5* 

Irodai szakmai idegen nyelv     3 2 3 

Rendelkezésre álló órakeret/hét 35 36 35 35 35 35 35 

Tanítási hetek száma 36 36 36 31 31 36 31 

 

OKJ 54 345 01 Közszolgálati ügyintéző   Közszolgálati ügykezelő mellékszakképesítéssel  

Tantárgyak 9. évf. 10. évf. 11. évf. 12. évf. 5/13. évf. 

I/13 II/14 

Magyar nyelv és irodalom 4 4 4 4  -   

Idegen nyelv 4 4 4 4 4   

Matematika 3 3 3 3  -   

Történelem 2 2 3 3  -   

Etika  -  - - 1  -   

Informatika 2 2 - -  -   

Művészetek  -  - 1  -  -   

Testnevelés 5 5 5 5  -   

Osztályfőnöki 1 1 1 1  -   

Kötelező komplex 

természettudományos tantárgy 
3 - - - - 

  

Ágazathoz kapcsolódó 

tantárgy: Biológia  
- 2 2 2  - 

  

Kötelezően választható 

tantárgy: matematika, 

történelem 

- - 2 2  - 

  

Pénzügyi és vállalkozói 

ismeretek 
- 1 - -  - 

  

Közismereti összesen 24 24 25 25 -   
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Foglalkoztatás II.     0,5   

Foglalkoztatás I.     2   

Közszolgálati ügyintézői 

ismeretek 
1,5     

  

Magánbiztonság és 

vagyonvédelem II. 
 1    

  

Magánbiztonság és 

vagyonvédelem III. 
  0,5   

  

Magánbiztonság és 

vagyonvédelem IV. 

gyakorlat 

  1*   

  

Személy és vagyonvédelmi 

ismeretek gyakorlat 
  0,5*   

  

Személy és vagyonőri és 

közterületfelügyelői  ismeretek 

gyakorlat 

  1*   

  

Rendvédelmi szervek és 

alapfeladatok I. 
 0,5    

  

Rendvédelmi szervek és 

alapfeladatok II. 
     

  

Rendvédelmi szervek és 

alapfeladatok III. 
 4    

  

Rendvédelmi szervek és 

alapfeladatok IV. 
  3,5   

  

Rendvédelmi szervek és 

alapfeladatok IV. 
  0,5   

  

Rendvédelmi szervek és 

alapfeladatok V. 
   2  

  

Rendvédelmi szervek és 

alapfeladatok  gyakorlat 
 1*    

  

Rendészeti szakmai idegen  

nyelv 
 1*    

  

Rendészeti szakmai 

informatika 
  0,5   

  

Önvédelem és 

intézkedéstaktika gyakorlat III. 
 3*    

  

Önvédelem és 

intézkedéstaktika gyakorlat IV. 
   3*  

  

Önvédelem és 

intézkedéstaktika  
  0,5   

  

Ügyviteli ismeretek –irodai 

asszisztensi feladatok 
  1*   

  

Ügyviteli ismeretek- gépírás, 

dokumentumkészítés 
  1*   

  

Ügyviteli ismeretek- 

ügykezelés 
    4 

  

Ügyviteli ismeretek- 

ügykezelés gyakorlat 
    2,5* 

  

Közszolgálati ügyintézői 

ismeretek 
 1,5  1,5 4 
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Közszolgálati ügyintézői 

ismeretek  gyakorlat 
   1,5* 2* 

  

E-közigazgatás elmélete     4   

E-közigazgatás gyakorlata     2*   

Ügyfélszolgálati 

kommunikáció 
    2,5 

  

Ügyfélszolgálati 

kommunikáció gyakorlat 
    3* 

  

Ügyfélszolgálati 

kommunikáció - panaszkezelés 
    2 

  

Ügyfélszolgálati 

kommunikáció – 

panaszkezelés gyakorlat 

    2,5* 

  

Rendelkezésre álló órakeret/hét 35 36 35 35 35   

Tanítási hetek száma 36 36 36 31 31   

 

 

 

OKJ 54 345 01 Közszolgálati ügyintéző   mellékszakképesítés nélkül 

Tantárgyak 9. évf. 10. évf. 11. évf. 12. évf. 5/13. évf. 

I/13. II/14. 

Magyar nyelv és irodalom 4 4 4 4  -   

Idegen nyelv 4 4 4 4 4   

Matematika 3 3 3 3  -   

Történelem 2 2 3 3  -   

Etika  -  - - 1  -   

Informatika 2 2 - -  -   

Művészetek  -  - 1  -  -   

Testnevelés 5 5 5 5  -   

Osztályfőnöki 1 1 1 1  -   

Kötelező komplex 

természettudományos tantárgy 
3 - - - - 

  

Ágazathoz kapcsolódó 

tantárgy: Biológia  
- 2 2 2  - 

  

Kötelezően választható 

tantárgy: Érettségi tantárgy, 

vagy Idegen nyelv, vagy 

Földrajz*, vagy Informatika, 

vagy Szakmai tantárgy** 

- - 2 2  - 

  

Pénzügyi és vállalkozói 

ismeretek 
- 1 - -  - 

  

Közismereti összesen 24 24 25 25 -   

Idegen nyelv      4 4 

Foglalkoztatás II.     0,5  0,5 

Foglalkoztatás I.     2  2 
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Közszolgálati ügyintézői 

ismeretek 
1,5     

  

Magánbiztonság és 

vagyonvédelem II. 
1 1    

  

Rendvédelmi szervek és 

alapfeladatok I. 
1 0,5    

1  

Rendvédelmi szervek és 

alapfeladatok II. 
2,5     

2,5  

Rendvédelmi szervek és 

alapfeladatok III. 
 4    

3  

Rendvédelmi szervek és 

alapfeladatok IV. 
  3,5   

 3 

Rendvédelmi szervek és 

alapfeladatok V. 
   2  

 2 

Rendvédelmi szervek és 

alapfeladatok  gyakorlat 
 1*    

1*  

Közszolgálati ügyintézői 

ismeretek 
0,5     

  

Közszolgálati ügyintézői 

ismeretek gyakorlat 
0,5*     

  

Rendészeti szakmai idegen  

nyelv 
 1*    

  

Önvédelem és 

intézkedéstaktika gyakorlat I. 
0,5*     

  

Önvédelem és 

intézkedéstaktika gyakorlat II. 
3,5*     

4*  

Önvédelem és 

intézkedéstaktika gyakorlat III. 
 3*    

 2* 

Önvédelem és 

intézkedéstaktika gyakorlat IV. 
   3*  

 2* 

Önvédelem és 

intézkedéstaktika  
  0,5   

2  

Fegyveres szervek és 

feladataik 
  1,5   

  

Fegyveres szervek és 

feladataik gyakorlat 
  2,5*   

  

Dokumentumkészítés és 

táblázatkezelés gyakorlat 
  2*   

  

Ügyviteli ismeretek- 

ügykezelés 
    4 

2 1 

Ügyviteli ismeretek- 

ügykezelés gyakorlat 
    2,5* 

3* 2* 

Közszolgálati ügyintézői 

ismeretek 
 1,5  1,5 4 

4 3 

Közszolgálati ügyintézői 

ismeretek  gyakorlat 
   1,5* 2* 

2* 1* 

E-közigazgatás elmélete     4  4 

E-közigazgatás gyakorlata     2*  2* 

Ügyfélszolgálati 

kommunikáció 
    2,5 

2,5  
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Ügyfélszolgálati 

kommunikáció gyakorlat 
    3* 

3*  

Ügyfélszolgálati 

kommunikáció - panaszkezelés 
    2 

 2,5 

Ügyfélszolgálati 

kommunikáció – 

panaszkezelés gyakorlat 

    2,5* 

 3* 

Élet- és pályatervezés      1 1 

Rendelkezésre álló órakeret/hét 35 36 35 35 35 35 35 

Tanítási hetek száma 36 36 36 31 31 36 31 

 

2018/2019. tanévtől 

Közgazdaság ágazat 

 

OKJ 54 344 01 Pénzügyi –számviteli ügyintéző Pályázati-támogatási asszisztens mellék-

szakképesítéssel 2018-as tanterv szerint 

 

Tantárgyak 9. évf. 10. évf. 11. évf. 12. évf. 5/13. évf. 

1/13. 2/14. 

Magyar nyelv és irodalom 4 4 4 4  -   

Idegen nyelv 4 4 4 4 -   

Matematika 3 3 3 3  -   

Történelem 2 2 3 3  -   

Etika  -  - - 1  -   

Informatika 2 2 - -  -   

Művészetek- Rajz és vizuális 

kultúra 
 1  - -  -  - 

  

Testnevelés 5 5 5 5  -   

Osztályfőnöki 1 1 1 1  -   

Kötelező komplex 

természettudományos tantárgy 
3 - - - - 

  

Ágazathoz kapcsolódó 

tantárgy: Földrajz 
2 2 - 2  - 

  

Kötelezően választható 

tantárgy: matematika, 

történelem 

- - 2 2  - 

  

Pénzügyi és vállalkozói 

ismeretek 
- 1 - -  - 

  

Közismereti összesen 27 24 22 25 -   

Idegen nyelv     4 4 4 

Foglalkoztatás II.     0.5  0,5 

Foglalkoztatás I.     2  2 

Gazdasági és jogi 

alapismeretek 
4 2    

6  

Ügyviteli gyakorlatok 4*     4*  
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Általános statisztika  3    3  

Pénzügyi alapismeretek  3  3  6  

Pénzügy gyakorlat  1*  1*  2*  

Adózási alapismeretek    1  1  

Adózás gyakorlat    1*  1-  

Számviteli alapismeretek  2  2  4  

Számvitel gyakorlat  1*  2*  3*  

Gazdálkodási ismeretek     2,5  2,5 

Vállalkozásfinanszírozás     3  3 

Vállalkozásfinanszírozás 

gyakorlat 
    1* 

 1* 

Adózás     3  3 

Elektronikus adóbevallás 

gyakorlata 
    2* 

 2* 

Számvitel     6  6 

Könyvelés számítógépen 

gyakorlat 
    4* 

 4* 

Projektfinanszírozás     2  2 

Projektfinanszírozás gyakorlat     2*  2* 

Projektfolyamatok követése     2  2 

Projekttervezés gyakorlata     1*  1* 

Élet-és pályatervezés      1  

Pályázati támogatási 

asszisztens elmélet 
  9   

  

Pályázati támogatási 

asszisztens gyakorlat 
  4   

  

Rendelkezésre álló órakeret/hét 35 36 35 35 35 35 35 

Tanítási hetek száma 36 36 36 31 31 36 31 

 

OKJ 54 344 01 Pénzügyi –számviteli ügyintéző  mellék-szakképesítés nélkül    2018-as 

tanterv szerint 

Tantárgyak 9. évf. 10. évf. 11. évf. 12. évf. 5/13. évf. 

1/13. 2/14. 

Magyar nyelv és irodalom 4 4 4 4  -   

Idegen nyelv 4 4 4 4 -   

Matematika 3 3 3 3  -   

Történelem 2 2 3 3  -   

Etika  -  - - 1  -   

Informatika 2 2 - -  -   

Művészetek- Rajz és vizuális 

kultúra 
 1  - -  -  - 

  

Testnevelés 5 5 5 5  -   

Osztályfőnöki 1 1 1 1  -   

Kötelező komplex 

természettudományos tantárgy 
3 - - - - 
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Ágazathoz kapcsolódó 

tantárgy: Földrajz 
2 2 - 2  - 

  

Kötelezően választható 

tantárgy: matematika, 

történelem 

- - 2 2  - 

  

Pénzügyi és vállalkozói 

ismeretek 
- 1 - -  - 

  

Közismereti összesen 27 24 22 25 -   

Idegen nyelv     4 4 4 

Foglalkoztatás II.     0.5  0,5 

Foglalkoztatás I.     2  2 

Gazdasági és jogi 

alapismeretek 
4 2    

6  

Ügyviteli gyakorlatok 4*     4*  

Általános statisztika  3    3  

Pénzügyi alapismeretek  3  3  6  

Pénzügy gyakorlat  1*  1*  2*  

Adózási alapismeretek    1  1  

Adózás gyakorlat    1*  1-  

Számviteli alapismeretek  2  2  4  

Számvitel gyakorlat  1*  2*  3*  

Gazdálkodási ismeretek     2,5  2,5 

Vállalkozásfinanszírozás     3  3 

Vállalkozásfinanszírozás 

gyakorlat 
    1* 

 1* 

Adózás     3  3 

Elektronikus adóbevallás 

gyakorlata 
    2* 

 2* 

Számvitel     6  6 

Könyvelés számítógépen 

gyakorlat 
    4* 

 4* 

Projektfinanszírozás     2  2 

Projektfinanszírozás gyakorlat     2*  2* 

Projektfolyamatok követése     2  2 

Projekttervezés gyakorlata     1*  1* 

Élet-és pályatervezés      1  

Könyveléstan   4     

Befektetések értékelése   3     

Elméleti gazdaságtan   2     

Gazdasági számítások   4*     

Rendelkezésre álló órakeret/hét 35 36 35 35 35 35 35 

Tanítási hetek száma 36 36 36 31 31 36 31 
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Ügyvitel ágazat 

 
OKJ 54 346 03 Irodai titkár Ügyfélszolgálati ügyintéző mellék-szakképesítéssel 

Tantárgyak 9. évf. 10. évf. 11. évf. 12. évf. 5/13. évf. 

1/13. 2/14. 

Magyar nyelv és irodalom 4 4 4 4  -   

Idegen nyelv 4 4 4 4 -   

Matematika 3 3 3 3  -   

Történelem 2 2 3 3  -   

Etika  -  - - 1  -   

Informatika 2 2 - -  -   

Művészetek- Rajz és vizuális 

kultúra 
 1  - -  -  - 

  

Testnevelés 5 5 5 5  -   

Osztályfőnöki 1 1 1 1  -   

Kötelező komplex 

természettudományos tantárgy 
3 - - - - 

  

Ágazathoz kapcsolódó 

tantárgy: 

Földrajz  

2 2 - 2  - 

  

Kötelezően választható 

tantárgy: matematika, 

történelem 

- - 1 3  - 

  

Pénzügyi és vállalkozói 

ismeretek 
- 1 - -  - 

  

Közismereti összesen 24 24 22 26 -   

Idegen nyelv     4 4 4 

Foglalkoztatás II.     0,5  0,5 

Foglalkoztatás I.     2  2  

Gazdasági és vállalkozási 

ismeretek  
2 1  1 1 

4 1 

Jogi ismeretek  1   1,5 1 1,5 

Gépírás és levelezés gyakorlat 4* 2*  1* 3* 7* 3* 

Irodai alkalmazások gyakorlata 1* 1*   2* 2* 2* 

Gyorsírás gyakorlata  2*  4* 4* 6* 4* 

Kommunikáció a titkári 

munkában 
1 2   2 

3 2 

Rendezvény -és 

programszervezés 
   2  

2  

Rendezvény- és 

programszervezés gyakorlata 
    5* 

 5* 

Titkári ügyintézés  2   2 2 2 

Titkári ügyintézés gyakorlata  1*  1* 5* 2* 5* 

Irodai szakmai idegen nyelv     3 2 3 
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Ügyfélszolgálati ügyintéző 

elmélet 
  5   

  

Ügyfélszolgálati ügyintéző 

gyakorlat 
  8   

  

Rendelkezésre álló órakeret/hét 35 36 35 35 35 35 35 

Tanítási hetek száma 36 36 36 31 31 36 31 

 

 
OKJ 54 346 03 Irodai titkár  mellék-szakképesítés nélkül 

Tantárgyak 9. évf. 10. évf. 11. évf. 12. évf. 5/13. évf. 

1/13. 2/14. 

Magyar nyelv és irodalom 4 4 4 4  -   

Idegen nyelv 4 4 4 4 -   

Matematika 3 3 3 3  -   

Történelem 2 2 3 3  -   

Etika  -  - - 1  -   

Informatika 2 2 - -  -   

Művészetek- Rajz és vizuális 

kultúra 
 1  - -  -  - 

  

Testnevelés 5 5 5 5  -   

Osztályfőnöki 1 1 1 1  -   

Kötelező komplex 

természettudományos tantárgy 
3 - - - - 

  

Ágazathoz kapcsolódó 

tantárgy: 

Földrajz  

2 2 - 2  - 

  

Kötelezően választható 

tantárgy: matematika, 

történelem 

- - 1 3  - 

  

Pénzügyi és vállalkozói 

ismeretek 
- 1 - -  - 

  

Közismereti összesen 24 24 22 26 -   

Idegen nyelv     4 4 4 

Foglalkoztatás II.     0,5  0,5 

Foglalkoztatás I.     2  2  

Gazdasági és vállalkozási 

ismeretek  
2 1  1 1 

4 1 

Jogi ismeretek  1   1,5 1 1,5 

Gépírás és levelezés gyakorlat 4* 2*  1* 3* 7* 3* 

Irodai alkalmazások gyakorlata 1* 1*   2* 2* 2* 

Gyorsírás gyakorlata  2*  4* 4* 6* 4* 

Kommunikáció a titkári 

munkában 
1 2   2 

3 2 

Rendezvény -és 

programszervezés 
   2  

2  
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Rendezvény- és 

programszervezés gyakorlata 
    5* 

 5* 

Titkári ügyintézés  2   2 2 2 

Titkári ügyintézés gyakorlata  1*  1* 5* 2* 5* 

Irodai szakmai idegen nyelv     3 2 3 

Levelezési ismeretek   3     

Pénzügyi ismeretek   2     

Dokumentumkészítés és 

táblázatkezelés gyakorlat 
  4*   

  

Rendezvények dokumentálása 

gyakorlat 
  4*   

  

Rendelkezésre álló órakeret/hét 35 36 35 35 35 35 35 

Tanítási hetek száma 36 36 36 31 31 36 31 

 

 

Rendészet és közszolgálat ágazat 

 
OKJ 54 345 01 Közszolgálati ügyintéző  Közszolgálati ügykezelő   mellékszakképesítéssel  

 

Tantárgyak 9. évf. 10. évf. 11. évf. 12. évf. 5/13. évf. 

1/13. 2/14. 

Magyar nyelv és irodalom 4 4 4 4  -   

Idegen nyelv 4 4 4 4 -   

Matematika 3 3 3 3  -   

Történelem 2 2 3 3  -   

Etika  -  - - 1  -   

Informatika 2 2 - -  -   

Művészetek- Rajz és vizuális 

kultúra 
 1  - -  -  - 

  

Testnevelés 5 5 5 5  -   

Osztályfőnöki 1 1 1 1  -   

Kötelező komplex 

természettudományos tantárgy 
3 - - - - 

  

Ágazathoz kapcsolódó 

tantárgy: Biológia  
2 2 1 1  - 

  

Kötelezően választható 

tantárgy: matematika, 

történelem 

- - 2 2  - 

  

Pénzügyi és vállalkozói 

ismeretek 
- 1 - -  - 

  

Közismereti összesen 27 24 23 24 -   

Idegen nyelv     4 4 4 

Rendvédelmi szervek és 

alapfeladatok I. 
4     

4  



15 

 

Rendvédelmi szervek és 

alapfeladatok II. 
 8    

8  

Rendvédelmi szervek és 

alapfeladatok III. 
   2  

2  

Rendvédelmi szervek és 

alapfeladatok IV. 
   1  

1,5  

Rendvédelmi szervek és 

alapfeladatok  gyakorlat 
 1*    

1*  

Önvédelem és 

intézkedéstaktika gyakorlat I. 
4*     

4*  

Önvédelem és 

intézkedéstaktika gyakorlat II. 
 3*    

3*  

Önvédelem és 

intézkedéstaktika gyakorlat III. 
   1*  

1*  

Önvédelem és 

intézkedéstaktika gyakorlat IV. 
   1*  

1*  

Ügykezelési ismeretek I.     4  4 

Ügykezelési ismeretek II.     2,5*  2,5* 

Közszolgálati ügyintézői 

ismeretek 
    6 

 6 

Közszolgálati ügyintézői 

ismeretek  gyakorlat 
   1,5* 2* 

1,5* 2* 

Jogi ismeretek I.    1  1  

Jogi ismeretek II.    2  2  

E-közigazgatás elmélete     4  4 

E-közigazgatás gyakorlata     2*  2* 

Ügyfélszolgálati 

kommunikáció 
    3 

 3 

Ügyfélszolgálati 

kommunikáció gyakorlat 
    3* 

 3* 

Ügyfélszolgálati  

panaszkezelés 
    2 

 2 

Ügyfélszolgálati panaszkezelés 

gyakorlat 
    2,5* 

 2,5* 

Élet és pályatervezés      1  

Közszolgálati ügykezelő 

elmélet 
  6   

  

Közszolgálati ügykezelő 

gyakorlat 
  6*   

  

Az iskola helyi programja 

tantárgya 
   1,5  

  

Rendelkezésre álló órakeret/hét 35 36 35 35 35 35 35 

Tanítási hetek száma 36 36 36 31 31 36 31 
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OKJ 54 345 01 Közszolgálati ügyintéző     mellékszakképesítés nélkül  

 

Tantárgyak 9. évf. 10. évf. 11. évf. 12. évf. 5/13. évf. 

1/13. 2/14. 

Magyar nyelv és irodalom 4 4 4 4  -   

Idegen nyelv 4 4 4 4 -   

Matematika 3 3 3 3  -   

Történelem 2 2 3 3  -   

Etika  -  - - 1  -   

Informatika 2 2 - -  -   

Művészetek- Rajz és vizuális 

kultúra 
 1  - -  -  - 

  

Testnevelés 5 5 5 5  -   

Osztályfőnöki 1 1 1 1  -   

Kötelező komplex 

természettudományos tantárgy 
3 - - - - 

  

Ágazathoz kapcsolódó 

tantárgy: Biológia  
2 2 1 1  - 

  

Kötelezően választható 

tantárgy: matematika vagy 

történelem 

- - 2 2  - 

  

Pénzügyi és vállalkozói 

ismeretek 
- 1 - -  - 

  

Közismereti összesen 27 24 23 24 -   

Idegen nyelv     4 4 4 

Rendvédelmi szervek és 

alapfeladatok I. 
4     

4  

Rendvédelmi szervek és 

alapfeladatok II. 
 8    

8  

Rendvédelmi szervek és 

alapfeladatok III. 
   2  

2  

Rendvédelmi szervek és 

alapfeladatok IV. 
   1  

1,5  

Rendvédelmi szervek és 

alapfeladatok  gyakorlat 
 1*    

1*  

Önvédelem és 

intézkedéstaktika gyakorlat I. 
4*     

4*  

Önvédelem és 

intézkedéstaktika gyakorlat II. 
 3*    

3*  

Önvédelem és 

intézkedéstaktika gyakorlat III. 
   1*  

1*  

Önvédelem és 

intézkedéstaktika gyakorlat IV. 
   1*  

1*  

Ügykezelési ismeretek I.     4  4 

Ügykezelési ismeretek II.     2,5*  2,5* 

Közszolgálati ügyintézői 

ismeretek 
    6 

 6 
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Közszolgálati ügyintézői 

ismeretek  gyakorlat 
   1,5* 2* 

1,5* 2* 

Jogi ismeretek I.    1  1  

Jogi ismeretek II.    2  2  

E-közigazgatás elmélete     4  4 

E-közigazgatás gyakorlata     2*  2* 

Ügyfélszolgálati 

kommunikáció 
    3 

 3 

Ügyfélszolgálati 

kommunikáció gyakorlat 
    3* 

 3* 

Ügyfélszolgálati  

panaszkezelés 
    2 

 2 

Ügyfélszolgálati panaszkezelés 

gyakorlat 
    2,5* 

 2,5* 

Élet és pályatervezés      1  

Közlekedési ismeretek   2     

Fegyveres szervek és 

feladataik 
  4   

  

Fegyveres szervek és 

feladataik gyakorlat 
  2*   

  

Dokumentumkészítés és 

táblázatkezelés gyakorlat 
  4*   

  

Az iskola helyi programja 

tantárgya 
   1,5  

  

Rendelkezésre álló órakeret/hét 35 36 35 35 35 35 35 

Tanítási hetek száma 36 36 36 31 31 36 31 

 

Közlekedés, szállítmányozás és logisztika ágazat 

 
OKJ 54 841 11 Logisztikai és szállítmányozási ügyintéző          

 

Tantárgyak 1/13. 2/14. 

Idegen nyelv 4 4 

Foglalkoztatás II.  0,5 

Foglalkoztatás I.  2 

Közlekedési alapfogalmak 2 1 

Közlekedés technikája 2 2 

Közlekedés üzemvitel 1  

Közlekedés üzemvitel gyakorlat  2* 

Raktározási folyamatok 2 2 

Raktározás gyakorlat 2* 1* 

A raktározás szerepe és mutatószámai 2  

Raktárvezetés gyakorlat  2* 

Kommunikáció alapjai 2 1 

Üzleti kommunikáció gyakorlat 1*  

Vezetési, jogi, gazdasági és marketing elméleti ismeretek 1 1 
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Marketing, vezetés, szervezés gyakorlat 1* 1* 

Általános szállítmányozási ismeretek 2 2 

Ágazati szállítmányozási ismeretek 3 4 

Szállítmányozási ismeretek gyakorlat 2* 3* 

Logisztika 4 3 

Logisztikai tervezés gyakorlat 3* 2,5* 

Osztályfőnöki 1 1 

Rendelkezésre álló órakeret/ hét 35 35 

Hetek száma 36 31 

 

 

 

4.2.2. Szakközépiskolai tartalmak, óratervek 

2020/2021. tanévtől 

 

4 0923 22 03 Szociális ápoló és gondozó 2020  

Felnőttoktatás 

A tantárgyak megnevezését a 2. oszlop tartalmazza. 

 

  

 

I/13 

I.       II. 

 

2/14 

 

Szakmai idegen nyelv 
 

1 

 

0,5 

 

Munkavállalói 

ismeretek 

  

0,5 

 

 

Munkavállalói 

idegennyelv 

   

1 

Szociális ágazati alapképzés 

Szakmai 

személyiségfejlesztés 

(+portfólió készítés) 

 

4 

 

 

2 

 

2 

Pszichológia 
 

2 

  

 

 

Egészségügyi ismeretek 

 

2 

  

 

Elsősegélynyújtás 

alapismeretei 

 

2 

 

 

 

Társadalomismeret 
 

2 

  

Szociális ismeretek  
 

5 
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Lelki egészségvédelem 

Mentálhigiene 
  

2 

 

Szakmai kommunikáció 

és készségfejlesztés 

  

1 

 

1 

Esetmegbeszélés és 

szupervízió 

   

2 

A szociális munkavégzés 

ismeretei és eszközei 

Szociálpolitika 
   

1 

Jogi ismeretek 
  

1 

 

Társadalomismeret 
  

1 

 

1 

Szociális munka 
   

1 

Gondozás 

Gondozási 

alapismeretek 

  

2 

 

Gondozási szükségletek 

felmérése 

  

1 

 

Gondozás az 

alapellátásban 

  

1 

 

2 

Gondozás a szakosított 

ellátásban 

  

2 

 

2 

Szociális gondozás 

adminisztrációja 

   

1 

Akadályozottság és 

segédeszközök 

   

2 

Fejlesztő foglalkozások 
Szocioterápia- és 

foglalkoztatásterápia 

   

2 

 Ápolási ismeretek 
  

3 

 

 Betegmegfigyelés 
 

 

 

1 

 

Összesen:  
 

18 

 

18 

 

18 

 

 

4.2.3. Technikumi tartalmak óratervek 

2020/2021. tanévtől felmenő rendszerben 

A központilag kiadott programtantervek kereteit, óraszámait megtartottuk. A tantárgyak 

megnevezését az első oszlop tartalmazza. 

Gazdálkodás és menedzsment ágazat 

 

 5 0411 09 01 PÉNZÜGYI-SZÁMVITELI ÜGYINTÉZŐ SZAKMÁHOZ  

 

A tanulási területekhez rendelt tantárgyak és témakörök óraszáma évfolyamonként 



20 

 

 

 

 

 

 



21 

 

 

 

 
5 0411 09 02  VÁLLALKOZÁSI ÜGYVITELI ÜGYINTÉZŐ  SZAKMÁHOZ 

 

A tanulási területekhez rendelt tantárgyak és témakörök óraszáma évfolyamonként 

 

 



22 

 

 

 

 



23 

 

 

 

 



24 

 

 

 

Az elmélet és gyakorlat aránya: 50-50%. 

 
 Rendészet és közszolgálat ágazathoz tartozó  

 

5 0413 18 01 Közszolgálati technikus szakmához 

A tanulási területekhez rendelt tantárgyak és témakörök óraszáma évfolyamonként a 

Közigazgatási ügyintéző szakmairány számára 
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26 
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A tanulási területekhez rendelt tantárgyak és témakörök óraszáma évfolyamonként a 

Rendészeti technikus szakmairány számára 
 
 

 
 
 



28 

 

 
 



29 

 

 



30 
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Az elmélet és gyakorlat aránya : 37,5% elmélet, 62, 5 % gyakorlat. 

5 0411 09 01 Pénzügyi – számviteli ügyintéző 2020  
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Nappali tagozat 

Az érettségire épülő képzések esetén a tantárgyak megnevezését a vastagon szedett megnevezés tartalmazza. 

 

  

 

I/13 

I.       II. 

 

2/14 

 
Szakmai idegen 

nyelv 

 

2 

 

2 

 

 
Munkavállalói 

ismeretek 

  

1 

 

 

 
Munkavállalói 

idegennyelv 

   

2 

Ágazati 

alapoktatás 

Gazdálkodási 

alaptevékenység 

ellátása 

Gazdasági ismeretek 

(+portfólió készítés) 

 

6 

 

 

2 

 

2 

Vállalkozások 

működtetésének 

alapismeretei 

 

7 

  

 

Üzleti kultúra és 

információkezelés 

 

Kommunikáció 

 

2 

  

 

Digitális 

alkalmazások 

 

9 

 

 

 

Vállalkozások gazdálkodási 

feladatai 

Gazdálkodási 

ismeretek 

  

4 

 

3 

Gazdasági 

számítások 

  

2 

 

1 

Pénzügyi ügyintézői feladatok 

Pénzügy 
 

4 

 

7 

 

7 

Irodai szoftverek 

alkalmazása 

  

2 

 

1 

Adózás 
 

1 

 

3 

 

2 

Elektronikus 

bevallás 

   

4 

Könyvvezetés és beszámoló-

készítés feladatai 

Számvitel 
 

4 

 

8 

 

7 

Számviteli 

esettanulmányok 

  

4 

 

2 

Számítógépes 

könyvvelés 

   

4 

Osztályfőnöki feladatok  
 

1 

 

1 

 

1 

Összesen:  
 

36 

 

36 

 

36 
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5 0411 09 01 Pénzügyi – számviteli ügyintéző 2020  

Esti tagozat 

 

 

  

 

I/13 

I.       II. 

 

2/14 

 
Szakmai idegen 

nyelv 

 

1 

 

0,5 

 

 
Munkavállalói 

ismeretek 

  

0,5 

 

 

 
Munkavállalói 

idegennyelv 

   

1 

Ágazati 

alapoktatás 

Gazdálkodási 

alaptevékenység 

ellátása 

Gazdasági ismeretek 

(+portfólió készítés) 

 

4 

 

 

1 

 

1 

Vállalkozások 

működtetésének 

alapismeretei 

 

3 

  

 

Üzleti kultúra és 

információkezelés 

 

Kommunikáció 

 

1 

  

 

Digitális 

alkalmazások 

 

4 

 

 

 

Vállalkozások gazdálkodási 

feladatai 

Gazdálkodási 

ismeretek 

  

2 

 

1 

Gazdasági 

számítások 

  

1 

 

1 

Pénzügyi ügyintézői feladatok 

Pénzügy 
 

2 

 

4 

 

4 

Irodai szoftverek 

alkalmazása 

  

1 

 

 

Adózás 
 

 

 

2 

 

1 

Elektronikus 

bevallás 

   

2 

Könyvvezetés és beszámoló-

készítés feladatai 

Számvitel 
 

3 

 

4 

 

4 

Számviteli 

esettanulmányok 

  

2 

 

1 

Számítógépes 

könyvvelés 

   

2 

Összesen:  
 

18 

 

18 

 

18 
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5 0411 09 02 Vállalkozási ügyviteli ügyintéző 2020  

Nappali tagozat 

 

 

  

 

I/13 

I.       II. 

 

2/14 

 
Szakmai idegen 

nyelv 

 

2 

 

2 

 

 
Munkavállalói 

ismeretek 

  

1 

 

 

 
Munkavállalói 

idegennyelv 

   

2 

Ágazati 

alapoktatás 

Gazdálkodási 

alaptevékenység 

ellátása 

Gazdasági ismeretek 

(+portfólió készítés) 

 

6 

 

 

2 

 

2 

Vállalkozások 

működtetésének 

alapismeretei 

 

8 

  

 

Üzleti kultúra és 

információkezelés 

 

Kommunikáció 

 

2 

  

 

Digitális 

alkalmazások 

 

9 

 

 

 

Vállalkozások  üzletvitele 

Üzleti 

adminisztráció 

 

1 

 

4 

 

        2 

Pénzforgalmi 

nyilvántartások 

  

 

 

4 

Kis és 

középvállalkozások 

gazdálkodása 

 

1 

 

3 

 

4 

Munkaerő-

gazdálkodás 

  

4 

 

2 

Adózási ismeretek 
  

2 

 

6 

Könyvvezetési 

alapismeretek 

 

2 

 

2 

 

3 

A titkári ügyintézés feladatai 

Szövegbevitel 

számítógépen 

 

2 

 

2 

 

3 

Dokumentum 

szerkesztés 

  

2 

 

3 

Titkári ügyintézés 
 

1 

 

2 

 

3 
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Üzleti kommunikáció 

Ügyfélszolgálati 

kommunikáció 

  

4 

 

Kommunikáció a 

titkári munkában 

 

1 

 

5 

 

1 

Osztályfőnöki feladatok  
 

1 

 

1 

 

1 

Összesen:  
 

36 

 

36 

 

36 

 

 

 

5 0411 09 02 Vállalkozási ügyviteli ügyintéző 2020  

Esti tagozat 

 

 

  

 

I/13 

I.       II. 

 

2/14 

 
Szakmai idegen 

nyelv 

 

1 

 

0,5 

 

 
Munkavállalói 

ismeretek 

  

0,5 

 

 

 
Munkavállalói 

idegennyelv 

   

1 

Ágazati 

alapoktatás 

Gazdálkodási 

alaptevékenység 

ellátása 

Gazdasági ismeretek 

(+portfólió készítés) 

 

3 

 

 

1 

 

1 

Vállalkozások 

működtetésének 

alapismeretei 

 

4 

  

 

Üzleti kultúra és 

információkezelés 

 

Kommunikáció 

 

1 

  

 

Digitális 

alkalmazások 

 

5 

 

 

 

Vállalkozások  üzletvitele 

Üzleti 

adminisztráció 

 

 

 

2 

 

        1 

Pénzforgalmi 

nyilvántartások 

  

 

 

2 

Kis és 

középvállalkozások 

gazdálkodása 

 

1 

 

1 

 

2 

Munkaerő-

gazdálkodás 

  

2 

 

1 



36 

 

Adózási ismeretek 
  

1 

 

3 

Könyvvezetési 

alapismeretek 

 

1 

 

2 

 

2 

A titkári ügyintézés feladatai 

Szövegbevitel 

számítógépen 

 

1 

 

1 

 

1 

Dokumentum 

szerkesztés 

  

1 

 

2 

Titkári ügyintézés 
 

1 

 

1 

 

1 

Üzleti kommunikáció 

Ügyfélszolgálati 

kommunikáció 

  

2 

 

Kommunikáció a 

titkári munkában 

 

 

 

3 

 

1 

Összesen:  
 

18 

 

18 

 

18 

 

5 1041 15 06 Logisztikai technikus  

(Logisztika és szállítmányozás szakmairány) 2020  

 

 

  

 

I/13 

I.       II. 

 

2/14 

 Idegen nyelv 
 

2 

 

2 

 

 
Munkavállalói 

ismeretek 

  

1 

 

 

 
Munkavállalói 

idegennyelv 

   

2 

Gazdálkodási tevékenység 

ellátása 

Gazdasági ismeretek 

(+portfólió készítés) 

 

6 

 

 

2 

 

2 

Vállalkozások 

működtetése 

 

4 

  

 

Üzleti kultúra és 

információkezelés 

 

Kommunikáció 

 

4 

  

 

Digitális 

alkalmazások 

 

9 

 

 

 

Közlekedés 

Közlekedési alapok 
 

1 

 

2 

 

2 

Közlekedés 

technikája és 

üzemvitele 

  

4 

 

2 
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Szállítmányozás 

Külkereskedelmi és 

vámismeretek 

 

1 

 

1 

 

1 

Általános 

szállítmányozás 

 

1 

 

3 

 

3,5 

Ágazati 

szabályozások 

  

3 

 

1 

Szállítmányozói 

feladatok 

  

2 

 

4 

Raktározás 

Raktározási alapok 
 

2 

 

2 

 

Raktári tárolás és 

anyagmozgatás 

 

2 

 

2 

 

Raktári 

mutatószámok 

  

2 

 

2 

Raktárirányítás 

rendszere 

   

2 

Raktárvezetés 
   

1,5 

Logisztika 

Logisztikai alapok 
  

3 

 

2 

Beszerzési logisztika 
  

3 

 

2 

Készletezési logisztika 
 

1 

 

 

 

2 

Termelési logisztika 
 

1 

 

 

 

1,5 

Elosztáai logisztika 
  

2 

 

1,5 

Minőség a 

logisztikában 

   

2 

Osztályfőnöki feladatok  
 

1 

 

1 

 

1 

Összesen:  
 

35 

 

35 

 

35 

 

 

 

 

5 1041 15 06 Logisztikai technikus  

(Logisztika és szállítmányozás szakmairány) 2020  

 

 

  

 

I/13 

I.       II. 

 

2/14 
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 Szakmai idegen nyelv 
 

2 

 

2 

 

 
Munkavállalói 

ismeretek 

  

1 

 

 

 
Munkavállalói 

idegennyelv 

   

2 

Gazdálkodási tevékenység 

ellátása 

Gazdasági ismeretek 

(+portfólió készítés) 

 

6 

 

 

2 

 

2 

Vállalkozások 

működtetése 

 

4 

  

 

Üzleti kultúra és 

információkezelés 

 

Kommunikáció 

 

4 

  

 

Digitális 

alkalmazások 

 

9 

 

 

 

Közlekedés 

Közlekedési alapok 
 

1 

 

2 

 

2 

Közlekedés 

technikája és 

üzemvitele 

  

4 

 

2 

Szállítmányozás 

Külkereskedelmi és 

vámismeretek 

 

1 

 

2 

 

1 

Általános 

szállítmányozás 

 

1 

 

3 

 

4 

Ágazati 

szabályozások 

  

3 

 

1 

Szállítmányozói 

feladatok 

  

2 

 

4 

Raktározás 

Raktározási alapok 
 

2 

 

2 

 

Raktári tárolás és 

anyagmozgatás 

 

2 

 

2 

 

Raktári 

mutatószámok 

  

3 

 

2 

Raktárirányítás 

rendszere 

   

2 

Raktárvezetés 
   

2 

Logisztika 

Logisztikai alapok 
 

1 

 

3 

 

2 

Beszerzési logisztika 
  

3 

 

2 

Készletezési logisztika 
 

1 

 

 

 

2 
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Termelési logisztika 
 

1 

 

 

 

1,5 

Elosztáai logisztika 
  

2 

 

1,5 

Minőség a 

logisztikában 

   

2 

Osztályfőnöki feladatok  
 

1 

 

1 

 

1 

Összesen:  
 

36 

 

36 

 

36 

 

5 1014 20 02 Sportedző – sportszervező  

(futball, kézilabda szakirány) 2020 technikusi óraterv 

 

 

  

 

I/13 

 

2/14 

 

I.  

 

II. 

 

 Idegen nyelv 
 

2 

 

2 

 

 
Munkavállalói 

ismeretek 

  

1 

 

 

 
Munkavállalói 

idegennyelv 

   

2 

Sport ágazati alapozás 

Anatómiai-élettani 

ismeretek 

 

 

8 

 

 

 

Egészségtan 
 

4 

 

 

 

 

Edzéselmélet I. 

 

 

6 

 

 

 

 

Edzésprogramok I. 
 

6 

 

 

 

 

Gimnasztika I. 
 

7 

 

2 

 

2 

 Elsősegélynyújtás 
   

1 

 
Funkcionális 

anatómia 

   

3 

 Terhelésélettan 
  

4 
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 Edzéselmélet II. 
  

5 

 

1 

 Edzésprogramok II. 
  

7 

 

1 

 Gimnasztika II. 
  

2 

 

 Kommunikáció 
  

4 

 

 
Sportszervezési 

ismeretek 

  

3 

 

 Sporttörténet 
  

3 

 

 Sportági alapok 
   

11 

 
Sportági 

szakismeretek 

   

5 

 Pedagógia 
   

2 

 Pszichológia 
   

2 

 Sportjog 
 

1 

 

1 

 

 Pénzügyi ismeretek 
 

1 

 

1 

 

 
Sportmenedzsment és 

marketing 

   

3 

 Számviteli ismeretek 
   

1 

 
Vállalkozási 

ismeretek 

   

1 

Osztályfőnöki feladatok  
 

1 

 

1 

 

1 

Összesen:  
 

36 

 

36 

 

36 

 

5 0922 22 02 Kisgyermekgondozó, -nevelő 2020  

Nappali képzés 

 

  

 

I/13 

I.       II. 

 

2/14 

 

Szakmai idegen nyelv 
 

2 

 

2 

 

Munkavállalói 

ismeretek 

  

1 
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Munkavállalói 

idegennyelv 

   

2 

Szociális ágazati 

alapképzés 

Szakmai 

személyiségfejlesztés 

(+portfólió készítés) 

 

8 

 

 

2 

 

2 

Pszichológia 
 

4 

  

 

 

Egészségügyi 

ismeretek 

 

4 

  

 

Elsősegélynyújtás 

alapismeretei 

 

3 

 

 

 

Társadalomismeret 
 

4 

  

Szociális ismeretek  
 

8 

  

Gyermekjóléti és 

gyermekvédelmi ismeretek 

A gyermek 

védelmének rendszere 

  

 

 

3 

A bölcsődei ellátás 

szervezési feladatai 

  

2 

 

2 

Otthont nyújtó 

ellátások 

  

2 

 

1 

Szakmai készségfejlesztés 

és a 

kommunikációgyakorlati 

megközelítése 

Tanulástechnikai 

módszerek, 

tanulástechnikai 

gyakorlatok 

 

1 

 

2 

 

A segítő hivatás, 

segítő kapcsolatok a 

nevelő munkában 

  

2 

 

2 

A csecsemő és kisgyermek 

ellátás ismerete és 

gyakorlata 

Az egészséges 

csecsemő és 

kisgyermek fejlődése 

 

1 

 

4 

 

1 

A játéktevékenység 

fejlődése 

  

4 

 

2 

Kisgyermek 

gondozása 

  

4 

 

3 

Kisgyermek táplálása 
  

3 

 

Beteg gyermek 

ápolása a bölcsődében 

  

2 

 

2 

Differenciált szakmai 

ismeretek 

Gyógypedagógiai 

ismeretek 

   

2 

Kisgyermeknevelő 

dokumentációs 

feladatai 

  

3 

 

3 
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Kutatási módszerek a 

kisgyermeknevelés 

gyakorlatában 

  

2 

 

2 

Családpedagógiai 

ismeretek 

Pszichológiai és 

pedagógiai ismeretek 

   

2 

Családi mentálhigiéné 
   

3 

Családközpontú 

nevelés a bölcsődében 

   

3 

 
Osztályfőnöki 

feladatok 

 

1 

 

1 

 

1 

Összesen:  
 

36 

 

36 

 

36 

 

 

 

 

 

Kutatási módszerek a 

kisgyermeknevelés 

gyakorlatában 

  

1 

 

2 

Családpedagógiai 

ismeretek 

Pszichológiai és 

pedagógiai ismeretek 

   

1 

Családi mentálhigiéné 
   

1,5 

Családközpontú 

nevelés a bölcsődében 

   

1,5 

Összesen:  
 

18 

 

18 

 

18 

 

5 0922 22 02 Kisgyermekgondozó, -nevelő 2020  

Esti képzés 
 

  

 

I/13 

I.       II. 

 

2/14 

 

Szakmai idegen nyelv 
 

1 

 

0,5 

 

Munkavállalói 

ismeretek 

  

0,5 

 

 

Munkavállalói 

idegennyelv 

   

1 

Szociális ágazati 

alapképzés 

Szakmai 

személyiségfejlesztés 

(+portfólió készítés) 

 

4 

 

 

1 

 

1 

Pszichológia 
 

2 
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Egészségügyi 

ismeretek 

 

2 

  

 

Elsősegélynyújtás 

alapismeretei 

 

2 

 

 

 

Társadalomismeret 
 

2 

  

Szociális ismeretek  
 

4 

  

Gyermekjóléti és 

gyermekvédelmi ismeretek 

A gyermek 

védelmének rendszere 

  

 

 

1 

A bölcsődei ellátás 

szervezési feladatai 

  

1 

 

1 

Otthont nyújtó 

ellátások 

  

1 

 

0,5 

Szakmai készségfejlesztés 

és a 

kommunikációgyakorlati 

megközelítése 

Tanulástechnikai 

módszerek, 

tanulástechnikai 

gyakorlatok 

 

 

 

1 

 

A segítő hivatás, 

segítő kapcsolatok a 

nevelő munkában 

  

1 

 

1 

A csecsemő és kisgyermek 

ellátás ismerete és 

gyakorlata 

Az egészséges 

csecsemő és 

kisgyermek fejlődése 

 

1 

 

2 

 

0,5 

A játéktevékenység 

fejlődése 

  

2 

 

1 

Kisgyermek 

gondozása 

  

2 

 

2 

Kisgyermek táplálása 
  

2 

 

Beteg gyermek 

ápolása a bölcsődében 

  

1 

 

1 

Differenciált szakmai 

ismeretek 

Gyógypedagógiai 

ismeretek 

   

1 

Kisgyermeknevelő 

dokumentációs 

feladatai 

  

2 

 

1 

Kutatási módszerek a 

kisgyermeknevelés 

gyakorlatában 

  

1 

 

2 

Családpedagógiai 

ismeretek 

Pszichológiai és 

pedagógiai ismeretek 

   

1 

Családi mentálhigiéné 
   

1,5 

Családközpontú 

nevelés a bölcsődében 

   

1,5 

Összesen:  
 

18 

 

18 

 

18 
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5 0923 22 04 SZOCIÁLIS ÉS GYERMEKVÉDELMI SZAKASSZISZTENS  2020 Esti 

képzés 
 

  

 

I/13 

I.       II. 

 

2/14 

 

Szakmai idegen nyelv 
 

1 

 

0,5 

 

Munkavállalói 

ismeretek 

  

0,5 

 

 

Munkavállalói 

idegennyelv 

   

1 

Szociális ágazati 

alapképzés 

Szakmai 

személyiségfejlesztés 

(+portfólió készítés) 

 

4 

 

 

1 

 

1 

Pszichológia 
 

2 

  

 

 

Egészségügyi 

ismeretek 

 

2 

  

 

Elsősegélynyújtás 

alapismeretei 

 

2 

 

 

 

Társadalomismeret 
 

2 

  

Szociális ismeretek  
 

4 

  

Szükségletfelmérés, 

problémamegoldás 

Szociálpolitikai, 

szociológiai, 

szervezeti ismeretek 

 

1 

 

 

 

 

Ellátás, gondozás, 

szolgáltatásnyújtás 

szervezeti keretei 

  

1 

 

Szociális munka 

elmélete 

 

 

 

3 

 

1 

Probléma-, konfliktus 

kezelése, megoldása 

  

1 

 

Ápolás, gondozás 

ismeretei 

  

1 

 

1 

Életvitel-rekreáció- 

szabadidő-kultúra 

életvitel-kultúra 
  

2 

 

Egészségkultúra 
 

 

 

2 

 

rekreáció-kultúra 
  

1 

 

Szabadidő-kultúra 
  2 
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Szakmai tevékenységek 

Az ellátásban 

részesülő gyermekek 

és fiatal felnőttek 

jellemzői a 

gyermekjóléti 

alapellátásés a 

gyermekvédelmi 

szakellátás 

intézményeiben, 

valamint a 

javítóintézetekben 

 

 

 

 

 

 

 

2 

 

 

 

1 

 

A működés tartalmi 

és gyakorlati elemei a 

gyermekjóléti 

alapellátásban és a 

gyermekvédelmi 

szakellátásban, 

valamint a 

javítóintézetekben 

  

 

2 

 

 

1 

A szakmai működés 

keretei a 

gyermekjóléti 

alapellátás és a 

gyermekvédelmi 

szakellátás 

intézményeiben, 

valamint a 

javítóintézetekben 

   

 

 

1 

Az igénybevevők 

jellemzői személyes 

gondoskodást nyújtó 

szociális ellátásokban 

   

1,5 

A szakmai működés 

tartalmi és gyakorlati 

elemei a szociális 

ellátás szakosított 

intézményeiben 

   

 

1,5 

A szakmai működés 

ketetei a személyes 

gondoskodást nyújtó 

szociális ellátásban 

   

1 

Adminisztráció ismerete és 

gyakorlata 

Informatikai 

ismeretek gyakorlati 

alkalmazása 

 1 0,5 

Adminisztrációs és 

ügyintézési ismeretek 

  1,5 

Ügyintézés és 

ügyfélszolgálat 

gyakorlata 

   

1 

Intézményi 

adminisztráció 

  1 

Összesen:  
 

18 

 

18 

 

18 
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4.3. A szakmai gyakorlatok színhelyei 

Iskolánkban a szakgimnáziumi és a tecnikus képzést biztosító évfolyamokon van kötelező 

szakmai gyakorlat. 

Az évközi gyakorlatok megtartásához az iskolai gyakorlóhelyeket vesszük igénybe.  

Az összefüggő nyári szakmai gyakorlat időszakában tanulóink az iskolában és  külső 

gyakorló helyeken teljesítik a szakmai gyakorlatot. 

Az új KKK által megfogalmazott képzési feladatok magas színvonalú teljesítése érdekében 

pedagógiai és módszertani fejlesztéseket vezettünk be. Az iskolai elméleti és gyakorlati képzést 

olyan szakmai gyakorlati kirándulással egészítjük ki, amikor ipari üzemek és nagy gazdálkodó 

szervezetek felkeresésével nagy vállalati  rendszereket mutathatunk be diákjainknak. 

Az iskolai rendszerű képzésben az összefüggő szakmai gyakorlatokat a programtantervek 

alapján szervezzük és valósítjuk meg.  

Előzetes tanulmányok beszámíthatósága 

A szakképzési törvény 62. §  alapján a szakképző iskolában és a felsőoktatási intézményben 

folytatott tanulmányokat a szakképesítésre előírt - megegyező tartalmú - követelmények 

teljesítésébe a szakképző iskola pedagógiai programja részét képező szakmai programban 

meghatározottak szerint be kell számítani.  

A szakképzés mrgkezdése előtt foglalkoztatásra irányuló jogviszonyban eltöltött szakirányú 

gyakorlati időt a szairányú oktatás idejébe be kell számítani. 

A tanulmányi követelmények az előírtnál rövidebb idő alatt is teljesíthetők. 

Az előzetes tanulmányok és az azokkal megegyező tartalmú követelmények teljesítésének 

és/vagy   a gyakorlati idő egyidejű igazolásával a beszámítás iránti kérelmet a szakképző iskola 

vezetőjéhez kell benyújtani. A beszámítható előzetes tanulmányokról és teljesített 

követelményekről a szakképző iskola vezetője határozattal dönt. A szakképző iskola 

vezetőjének döntése ellen a kormányhivatalhoz lehet fellebbezést benyújtani. A fellebbezésre 

a közigazgatási hatósági eljárás általános szabályait kell alkalmazni. Ennek értelmében a tanuló 

kérelmet nyújt be a tanulmányok beszámítására. A tartalmi követelmények 60 %-os egyezése 

esetén engedélyt kap erre. 

Minden kérelem egyedi elbírálást igényel. 

 

A közgazdasági és ügyviteli ágazati oktatásban résztvevők számára a szakmai végzettség a 

13. évfolyamon szerezhető meg. A tanulók az érettségi vizsgát követően felvételi nélkül 

folytathatják tanulmányaikat. Más intézmény azonos szakmacsoportos képzésben résztvevő 

tanulója az osztálylétszámtól függően iratkozhat be erre a képzésre.  
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Más szakmacsoportos képzésben résztvevő vagy a gimnázium tanulói csak a két 

évfolyamos képzésre jelentkezhetnek. 

 

A rendészeti tagozaton tanulók számára az OKJ-s szakképesítést az ágazati szakmai 

érettségivel szakirányú továbbtanulás esetén iskolánkban csak 2 éves képzéssel szerezhető meg. 

 

4.4. Gyakorlati képzésről való mulasztás kezelése 

Az összefüggő nyári szakmai gyakorlatról való 3 napot meghaladó mulasztás igazolása után 

a tanuló a tanév megkezdéséig pótolni köteles a hiányzó órákat. 

Vhr. 227.§ Ha a tanulónak, vagy a képzésben résztvevő személynek a szorgalmi időszakban 

teljesítendő szakirányú oktatásról való igazolt és igazolatlan mulasztása egy tanévben 

meghaladja  az adott tanévre vonatkozó összes szakirányú oktatási idő 20 %-át tanulmányait 

csak az évfolyam megismétlésével folytathatja. 

A (2) szorgalmi időszakon kívüli összefüggő gyakorlatról való hiányzásra ugyanaz a 

szabály vonatkozik, azzal a kiegészítéssel, hogy az igazolatlan mulasztás nem haladhatja meg 

az 5%-ot, s azt köteles pótolni. Ha a tanuló , illetve a képzésben résztvevő személy mulasztása 

e mértéket eléri, és mulasztását a következő tanév megkezdéséig pótolja, magasabb évfolyamba 

léphet. 

Vhr. 228.§ A tanuló a megismételt évfolyamon akkot is köteles teljesíteni az egybefüggő 

gyakorlatot, ha azt korábban már teljesítette. 

4.5. A helyi köztes vizsgák szabályai 

A köztes vizsga szabályait a szakmai  program 2.10.. pontja tartalmazza. 


