4. KEPZESI PROGRAM

4.1. Az intézmény képzési szerkezete

4.1.1. Szakgimnaziumi képzés
A 2016/17 tanévben bevezetett
o Kozgazdasag XXIV. dgazatban
- Pénziigyi —szamviteli ligyintéz6 ( OKJ 54 344 01)

- Pénziigyi—szamviteli igyintézo Palyazati tdmogatasi asszisztens

mellékszakszakképesitéssel
e Ugyvitel XXV. dgazatban
- Irodai titkar ( OKJ 54 346 03)
- Irodai titkar Ugyfélszolgalati {igyintézé mellékszakképesitéssel
e Rendészet és kozszolgalat XXX VIII. agazatban
- Kozszolgalati tigyintéz6 ( OKJ 54 345 01)
- Kozszolgalati ligyintézé Kozszolgalati iigykezeld mellékszakképesitéssel
o Kozlekedés, szallitmanyozas és logisztika dgazat

- Logisztikai és szallitmanyozasi ligyintézd

4.1.2. Szakkozépiskolai szakképzés
2020/21. tanévtol
Szakképzo iskola
22. Szocialis 4gazat

- Szocialis apolo és gondozo ( 4 923 223 ) nappali €s felnbttoktatasi forma

4.1.3. Technikumi szakképzés
2020/21. tanévtdl

e Gazdalkodas és menedzsment dgazat



- Vallalkozasi tigyviteli tigyintézo ( 5 0411 09 02 ) 9-13. évfolyam

- Vallalkozasi iigyviteli iigyintézé (5 0411 09 02 ) I/13. — 2/14. nappali és

felnottoktatasi forma
- Pénzigyi-szamviteli tigyintéz6 ( 5 0411 09 01) 9-13. évfolyam

- Pénzigyi-szamviteli ligyintéz6 ( 5 0411 09 01) 1/13. — 2/14. nappali és

feln6ttoktatdsi forma
Rendészet és kozszolgalat agazat
- Kozszolgalati technikus (5 0413 18 01) 9-13. évfolyam
Kozlekedés és szallitmanyozas dgazat
- Logisztikai technikus (5 1041 156) 1/13-1/14. évfolyam
Sport dgazat

- Sportedz6 ( a sportag megjeldlésével)-sportszervezd (5 1014 202) 1/13-2/14.

¢vfolyam
- Fitness-wellness instruktor (5 1014 201) 1/13-2/14. évfolyam
Szocialis agazat
- Kisgyermekgondozo, - neveld ( 5 922 222) 1/13-2/14. évfolyam

- Szocialis és gyermekvédelmi szakasszisztens ( 5 923 224) 1/13-2/14. évfolyam

4.2. A szakképzés tartalma, ératervek

4.2.1. Szakgimnaziumi tartalmak, oratervek

2016/17. tanévben bevezetett tanterv alapjan

OKJ 54 346 03 Irodai titkdr Ugyfélszolgélati {igyintéz8 mellék-szakképesitéssel

1/13 2/14
Tantargyak 9. évf. 10. évf. | 11. évf. 12. évf. | 5/13. évf.
Magyar nyelv és irodalom 4 4 4 4
Idegen nyelv 4 4 4 4




Matematika

Torténelem

Etika

=Wl w

Informatika

Miuvészetek — Vizualis kultara

Testnevelés

Osztalyfonoki

Kételezo komplex
természettudomanyos tantargy

Agazathoz kapcsolodo
tantargy:
Foldrajz

Kotelezden valaszthato
tantargy: matematika,
torténelem

Pénziigyi és vallalkozoi
ismeretek

Kozismereti 0sszesen

24

24

25

25

Idegen nyelv

Foglalkoztatas II.

05

Foglalkoztatas 1.

Gépiras gyakorlat

2*

l*

Szamitastechnikai
alkalmazasok az
tigyfélszolgalatban

Ugyfélszolgalati
kommunikécio

Ugyfélszolgalati
kommunikaciés gyakorlat

l*

Ugyfélszolgalati ismeretek

Ugyfélszolgalati gyakorlat

l*

1*

Levelezési gyakorlat az
iigyfélszolgalatban

1*

Dokumentum- és adatkezelés
az iigyfélszolgalatban

Komplex iigyfélszolgalati
gyakorlat

1*

Gazdasagi és vallalkozasi
ismeretek

Jogi ismeretek

15

15

Gépiras és levelezési gyakorlat

2*

2*

2*

2*

3*

7*

3*

Irodai alkalmazasok gyakorlata

1*

1*

2*

2*

2*

Gyorsiras gyakorlata

2*

2*

2*

4*

6*

4*

Kommunikacid a titkari
munkaban

Rendezvény — és
programszervezés




Rendezvény- és 5 5*

programszervezés gyakorlata

Titkari tigyintézés 1 1 2 2 2

Titkari iigyintézés gyakorlata 1* 1* 5* 2* 5*

Irodai szakmai idegen nyelv 3 2 3

Rendelkezésre allé orakeret/hét 35 36 35 35 35 35 35
Tanitasi hetek szama 36 36 36 31 31 36 31

OKJ 54 346 03 Irodai titkar mellék-szakképesités nélkiil

1113. 2/14.
Tantargyak 9. évf. 10. évf. | 11. évf. 12. évf. | 5/13. évf.

Magyar nyelv és irodalom

Idegen nyelv

Matematika

NfW| D>
NfW| D>
W WA~

Torténelem

Rlw w >~ D>
1

Etika

Informatika 2 2 - - -

Miuvészetek — Vizualis kultara - -

Testnevelés

=g e
1

Osztalyfonoki

Kotelez6 komplex
természettudomanyos tantargy

Agazathoz kapcsolddo
tantargy: - 2 2 2 -
Foldrajz

Kotelezben valaszthato
tantargy: matematika, - - 2 2 -
torténelem

Pénziigyi és vallalkozoi
ismeretek

Kozismereti 6sszesen 24 24 25 25 -

Idegen nyelv 4 4 4

Foglalkoztatés II. 0,5 0,5

Foglalkoztatas I. 2 2

Gépiras gyakorlata 2* 1*

Szamitastechnikai
alkalmazasok az 1
iigyfélszolgalatban

Ugyfélszolgalati
kommunikacio

Ugyfélszolgalati 1*
kommunikacios gyakorlat

Ugyfélszolgalati ismeretek 1




Pénziigyi ismeretek

Dokumentumkészités és

2*
tablazatkezelés
Levelezési ismeretek 1
Rendezvények dokumentéldsa 2*
Gazdasa.g1 és vallalkozasi 5 1 1 1 4 1
ismeretek
Jogi ismeretek 1 1,5 1 15
Gépiras és levelezési gyakorlat 2* 2% 2% 2* 3* I 3*
Irodai alkalmazasok gyakorlata 1* 1* 2* 2* 2*
Gyorsiras gyakorlata 2% 2% 2* 4* 6* 4*
Kommunikéci6 a titkari 3 2
. 1 2 2
munkéban
Rendezvény — és 1 1 2
programszervezeés
Rendezvény- és 5* 5*
programszervezés gyakorlata
Titkari tigyintézés 1 1 2 2 2
Titkari iigyintézés gyakorlata 1* 1* 5% 2* o*
Irodai szakmai idegen nyelv 3 2 3
Rendelkezésre allo orakeret/hét 35 36 35 35 35 35 35
Tanitasi hetek szama 36 36 36 31 31 36 31

OKJ 54 345 01 Kozszolgalati tigyintézo Kozszolgalati ligykezeld mellékszakképesitéssel

Tantargyak

9. évf.

10. évf.

11. évf.

12. évf.

5/13. évf.

1/13

/14

Magyar nyelv és irodalom

Idegen nyelv

Matematika

Torténelem

N|lWlh~| >

N|lWlh~| >

W Wb~

Etika

RPlWlWw &~

Informatika

Miivészetek

Testnevelés

Osztalyfénoki

|| -

Kotelez6é komplex
természettudomanyos tantargy

Agazathoz kapcsolodo
tantargy: Biologia

Kotelezben valaszthato
tantargy: matematika,
torténelem

Pénziigyi és vallalkozoi
ismeretek

Kozismereti §sszesen

24

24

25

25




Foglalkoztatas II.

0,5

Foglalkoztatas I.

Kozszolgalati ligyintézoi
ismeretek

15

Magéanbiztonsag és
vagyonvédelem II.

Maganbiztonsag és
vagyonvédelem III.

0,5

Maganbiztonsag és
vagyonvédelem IV.
gyakorlat

1*

Személy és vagyonvédelmi
ismeretek gyakorlat

0,5*

Személy és vagyondri és
kozteriiletfeliigyeldi ismeretek
gyakorlat

l*

Rendvédelmi szervek és
alapfeladatok 1.

0,5

Rendvédelmi szervek és
alapfeladatok 1.

Rendvédelmi szervek és
alapfeladatok I11.

Rendvédelmi szervek és
alapfeladatok IV.

3,5

Rendvédelmi szervek és
alapfeladatok 1V.

0,5

Rendvédelmi szervek és
alapfeladatok V.

Rendvédelmi szervek és
alapfeladatok gyakorlat

1*

Rendészeti szakmai idegen
nyelv

1*

Rendészeti szakmai
informatika

0,5

Onvédelem és
intézkedéstaktika gyakorlat I11.

3*

Onvédelem és
intézkedéstaktika gyakorlat IV.

3*

Onvédelem és
intézkedéstaktika

0,5

Ugyviteli ismeretek —irodai
asszisztensi feladatok

1*

Ugyviteli ismeretek- gépiras,
dokumentumkészités

1*

Ugyviteli ismeretek-
igykezelés

Ugyviteli ismeretek-
igykezelés gyakorlat

2,5%

Koézszolgalati tigyintézoi
ismeretek

1,5

1,5




Koézszolgalati tigyintézoi
ismeretek gyakorlat

1,5*%

2*

E-kozigazgatas elmélete

E-kozigazgatas gyakorlata

2*

Ugyfélszolgalati
kommunikacio

2,5

Ugyfélszolgalati
kommunikacié gyakorlat

3*

Ugyfélszolgalati
kommunikécid - panaszkezelés

Ugyfélszolgalati
kommunikécio —
panaszkezelés gyakorlat

2,5*

Rendelkezésre allo orakeret/hét

35

36

35

35

35

Tanitasi hetek szama

36

36

36

31

31

OKJ 54 345 01 Kozszolgalati ligyintézd mellékszakképesités nélkiil

Tantargyak

9. évf.

10. évf.

11. évf.

12. évf.

5/13. évt.

1/13.

11/14.

Magyar nyelv és irodalom

Idegen nyelv

Matematika

Torténelem

N|lWlh~| >

N|lWlh~| >

W Wl

Etika

RPlWlWw A~ D>

Informatika

Miivészetek

Testnevelés

Osztalyfénoki

|| e

Kotelez6é komplex
természettudomanyos tantargy

Agazathoz kapcsolddo
tantargy: Biologia

Kotelez6en valaszthatd
tantargy: Erettségi tantargy,
vagy ldegen nyelv, vagy
Foldrajz*, vagy Informatika,
vagy Szakmai tantargy**

Pénziigyi és vallalkozoi
ismeretek

Kozismereti §sszesen

24

24

25

25

Idegen nyelv

Foglalkoztatas II.

0,5

0,5

Foglalkoztatas I.




Koézszolgalati tigyintézoi
ismeretek

1,5

Magéanbiztonsag és
vagyonvédelem II.

Rendvédelmi szervek és
alapfeladatok I.

0,5

Rendvédelmi szervek és
alapfeladatok I1.

2,5

2,5

Rendvédelmi szervek és
alapfeladatok I11.

Rendvédelmi szervek és
alapfeladatok IV.

3,5

Rendvédelmi szervek és
alapfeladatok V.

Rendvédelmi szervek és
alapfeladatok gyakorlat

1*

1*

Kozszolgalati ligyintézoi
ismeretek

0,5

Kozszolgalati ligyintézoi
ismeretek gyakorlat

0,5*

Rendészeti szakmai idegen
nyelv

1*

Onvédelem és
intézkedéstaktika gyakorlat I.

0,5*

Onvédelem és
intézkedéstaktika gyakorlat II.

3,5*%

4*

Onvédelem és
intézkedéstaktika gyakorlat I11.

3*

2*

Onvédelem és
intézkedéstaktika gyakorlat IV.

3*

2*

Onvédelem és
intézkedéstaktika

0,5

Fegyveres szervek és
feladataik

15

Fegyveres szervek és
feladataik gyakorlat

2,5%

Dokumentumkészités és
tablazatkezelés gyakorlat

2*

Ugyviteli ismeretek-
igykezelés

Ugyviteli ismeretek-
igykezelés gyakorlat

2,5*

3*

2*

Kozszolgélati ligyintézoi
ismeretek

1,5

1,5

Koézszolgalati tigyintézoi
ismeretek gyakorlat

1,5*

2*

2*

1*

E-kozigazgatas elmélete

E-kozigazgatas gyakorlata

2*

2*

Ugyfélszolgalati
kommunikécio

2,5

2,5




Ugyfélszolgélati o g%

kommunikécié gyakorlat

Ugyfélszolgalati ) 2,5

kommunikéci6 - panaszkezelés

Ugyfélszolgalati 3

kommunikacio — 2,5%

panaszkezelés gyakorlat

Elet- és palyatervezés 1 1

Rendelkezésre allo orakeret/hét 35 36 35 35 35 35 35
Tanitasi hetek szama 36 36 36 31 31 36 31

2018/2019. tanévtol

Kozgazdasag agazat

OKJ 54 344 01 Pénziigyi —szamviteli iigyintéz6é Palyazati-tamogatési asszisztens mellék-

szakképesitéssel 2018-as tanterv szerint

Tantargyak 9. évf. 10. évf. | 11.évf. 12. évf. | 5/13. évf.

1/13.

2/14.

Magyar nyelv és irodalom

Idegen nyelv

Matematika

N w| A
N w| A

Torténelem

W WA~
RPlWwlw| s~
'

Etika

Informatika 2 2 - - -

Miivészetek- Rajz és vizualis
kultara

Testnevelés 5 5 5 5 -

Osztalyfénoki 1 1 1 1 -

Kotelez6 komplex
természettudomanyos tantargy

Agazathoz kapcsolddo
tantargy: Foldrajz

Kotelez6en valaszthatd
tantargy: matematika, - - 2 2 -
torténelem

Pénziigyi és vallalkozoi
ismeretek

Kozismereti 0sszesen 27 24 22 25 -

Idegen nyelv 4

Foglalkoztatas I1. 0.5

0,5

Foglalkoztatas I. 2

Gazdasagi és jogi
alapismeretek

Ugyviteli gyakorlatok 4*

4*




Altalanos statisztika

Pénziigyi alapismeretek

Pénziigy gyakorlat

1*

1*

Adozasi alapismeretek

Adozas gyakorlat

1*

Szamviteli alapismeretek

Szamvitel gyakorlat

1*

2*

Gazdalkodasi ismeretek

2,5

2,5

Vallalkozasfinanszirozas

Vallalkozasfinanszirozas
gyakorlat

1*

1*

Adobzas

Elektronikus addbevallas
gyakorlata

2*

2*

Szamvitel

Konyvelés szamitogépen
gyakorlat

4*

4*

Projektfinanszirozas

Projektfinanszirozas gyakorlat

2*

2*

Projektfolyamatok kovetése

Projekttervezés gyakorlata

1*

1*

Elet-és palyatervezés

Palyazati tamogatasi
asszisztens elmélet

Palyazati tamogatasi
asszisztens gyakorlat

Rendelkezésre allo orakeret/hét

35

36

35

35

35

35

35

Tanitasi hetek szama

36

36

36

31

31

36

31

OKJ 54 344 01 Pénziigyi —szamviteli iigyintézé mellék-szakképesités nélkiil

tanterv szerint

2018-as

Tantargyak

9. évf.

10. évf.

11. évf.

12. évf.

5/13. évf.

1/13.

2/14.

Magyar nyelv és irodalom

Idegen nyelv

Matematika

Torténelem

NfW| &b

NWlbD>

W WA~

Etika

RPlWwl w| b~

Informatika

Miivészetek- Rajz és vizualis
kultara

Testnevelés

Osztalyfonoki

Kételezo komplex
természettudomanyos tantargy

10




Agazathoz kapcsolodé
tantargy: Foldrajz

Kotelezden valaszthato
tantargy: matematika,
torténelem

Pénziigyi és vallalkozoi
ismeretek

Kozismereti dsszesen

27

24

22

25

Idegen nyelv

Foglalkoztatas II.

05

Foglalkoztatas 1.

Gazdasagi és jogi
alapismeretek

Ugyviteli gyakorlatok

4*

Altalanos statisztika

Pénziigyi alapismeretek

Pénziigy gyakorlat

1*

1*

Adozasi alapismeretek

Adodzas gyakorlat

1*

Szamviteli alapismeretek

Szamvitel gyakorlat

1*

2*

Gazdalkodasi ismeretek

2,5

2,5

Vallalkozasfinanszirozas

Vallalkozasfinanszirozas
gyakorlat

1*

1*

Adobzas

Elektronikus addbevallas
gyakorlata

2*

2*

Szamvitel

Konyvelés szamitogépen
gyakorlat

4*

4*

Projektfinanszirozas

Projektfinanszirozas gyakorlat

2*

2*

Projektfolyamatok kovetése

Projekttervezés gyakorlata

1*

1*

Elet-és palyatervezés

Koényveléstan

Befektetések értékelése

Elméleti gazdasagtan

Gazdasagi szamitasok

4*

Rendelkezésre allo orakeret/hét

35

36

35

35

35

35

35

Tanitasi hetek szama

36

36

36

31

31

36

31

11




Ugyvitel agazat

OKJ 54 346 03 Irodai titkar Ugyfélszolgalati iigyintézé mellék-szakképesitéssel

Tantargyak

9. évf.

10. évf.

11. évf.

12. évf.

5/13. évf.

1/13.

2/14.

Magyar nyelv és irodalom

Idegen nyelv

Matematika

Torténelem

NfW| &[>

NlWlh»>

Wl WA~

Etika

RPlwlw s>

Informatika

Miivészetek- Rajz és vizualis
kultira

Testnevelés

Osztalyféndki

Kotelez6 komplex
természettudomanyos tantargy

Agazathoz kapcsolddo
tantargy:
Foldrajz

Kotelezben valaszthatd
tantargy: matematika,
torténelem

Pénziigyi és vallalkozoi
ismeretek

Kozismereti dsszesen

24

24

22

26

Idegen nyelv

Foglalkoztatas II.

0,5

Foglalkoztatas 1.

Gazdasagi és vallalkozasi
ismeretek

Jogi ismeretek

15

Gépiras és levelezés gyakorlat

4*

2*

1*

7*

3*

Irodai alkalmazasok gyakorlata

l*

l*

2*

2*

Gyorsiras gyakorlata

2*

4*

6*

4*

Kommunikacid a titkari
munkaban

Rendezvény -és
programszervezés

Rendezvény- és
programszervezés gyakorlata

5*

5*

Titkari igyintézés

Titkari tigyintézés gyakorlata

1*

1*

5*

2*

5*

Irodai szakmai idegen nyelv

12




Ugyfélszolgélati iigyintézé
elmélet

Ugyfélszolgalati iigyintézd
gyakorlat

Rendelkezésre allo orakeret/hét

35

36

35

35

35

35

35

Tanitasi hetek szama

36

36

36

31

31

36

31

OKJ 54 346 03 Irodai titkar mellék-szakképesités nélkiil

Tantargyak

9. évf.

10. évf.

11. évf.

12. évf.

5/13. évf.

1/13.

2/14.

Magyar nyelv és irodalom

Idegen nyelv

Matematika

Torténelem

N WA~ D>

NlWlh~| >

W WA~

Etika

RPlwlw D>

Informatika

Miivészetek- Rajz €s vizualis
kultara

Testnevelés

Osztalyféndki

Kételezo komplex
természettudomanyos tantargy

Agazathoz kapcsolddo
tantargy:
Foldrajz

Kotelez6en valaszthatd
tantargy: matematika,
torténelem

Pénziigyi és vallalkozoi
ismeretek

Kozismereti 0sszesen

24

24

22

26

Idegen nyelv

Foglalkoztatas II.

05

Foglalkoztatas 1.

Gazdasagi ¢és vallalkozasi
ismeretek

Jogi ismeretek

15

Gépiras és levelezés gyakorlat

4*

2*

1*

7*

3*

Irodai alkalmazasok gyakorlata

1*

1*

2*

2*

Gyorsiras gyakorlata

2*

4*

6*

4*

Kommunikacid a titkari
munkaban

Rendezvény -és
programszervezés

13




Rendezvény- és 5 5*

programszervezés gyakorlata

Titkari tigyintézés 2 2 2 2

Titkari iigyintézés gyakorlata 1* 1* 5* 2* 5*

Irodai szakmai idegen nyelv 3 2 3

Levelezési ismeretek 3

Pénziigyi ismeretek

Dokumentumkészités és 4%

tablazatkezelés gyakorlat

Rendezvények dokumentéldsa 4%

gyakorlat

Rendelkezésre allo orakeret/hét 35 36 35 35 35 35 35
Tanitasi hetek szama 36 36 36 31 31 36 31

Rendészet és kozszolgalat agazat

OKJ 54 345 01 Kozszolgalati tigyintézo Kozszolgalati tigykezeld mellékszakképesitéssel

Tantargyak

9. évf.

10. évf.

11. évf.

12. évf.

5/13. évf.

1/13.

2/14.

Magyar nyelv és irodalom

Idegen nyelv

Matematika

Torténelem

NlWlh~»>

NlWlbh~»>

W WA~

Etika

RlW W~ D>

Informatika

Miivészetek- Rajz és vizualis
kultura

Testnevelés

Osztalyfénoki

Kotelez6 komplex
természettudomanyos tantargy

Agazathoz kapcsolddo
tantargy: Biologia

Kotelez6en valaszthato
tantargy: matematika,
torténelem

Pénziigyi és vallalkozoi
ismeretek

Ko6zismereti 0sszesen

27

24

23

24

Idegen nyelv

Rendvédelmi szervek és
alapfeladatok I.

14




Rendvédelmi szervek és
alapfeladatok I1.

Rendvédelmi szervek és
alapfeladatok I11.

Rendvédelmi szervek és
alapfeladatok IV.

1,5

Rendvédelmi szervek és
alapfeladatok gyakorlat

1*

1*

Onvédelem és
intézkedéstaktika gyakorlat I.

4*

4*

Onvédelem és
intézkedéstaktika gyakorlat II.

3*

3*

Onvédelem és
intézkedéstaktika gyakorlat II1I.

1*

1*

Onvédelem és
intézkedéstaktika gyakorlat IV.

1*

1*

Ugykezelési ismeretek 1.

Ugykezelési ismeretek II.

2,5*

2,5%

Kozszolgalati ligyintézoi
ismeretek

Koézszolgalati ligyintézoi
ismeretek gyakorlat

1,5*

2*

1,5

2*

Jogi ismeretek I.

Jogi ismeretek I1.

E-kozigazgatas elmélete

E-kozigazgatas gyakorlata

2*

2*

Ugyfélszolgalati
kommunikécio

Ugyfélszolgalati
kommunikécié gyakorlat

3*

3*

Ugyfélszolgalati
panaszkezelés

Ugyfélszolgalati panaszkezelés
gyakorlat

2,5*

2,5%

Elet és palyatervezés

Kozszolgalati igykezeld
elmélet

Kozszolgalati igykezeld
gyakorlat

6*

Az iskola helyi programja
tantargya

15

Rendelkezésre alld orakeret/hét

35

36

35

35

35

35

35

Tanitasi hetek szama

36

36

36

31

31

36

31

15




OKJ 54 345 01 Kozszolgalati ligyintézd

mellékszakképesités nélkiil

Tantargyak

9. évf.

10. évf.

11. évf.

12. évf.

5/13. évt.

1/13.

2/14.

Magyar nyelv és irodalom

Idegen nyelv

Matematika

Torténelem

NlWb~| >

NlWb~| >

Wl Wb~ >

Etika

RPlWl W &~ D>

Informatika

Miivészetek- Rajz és vizualis
kultara

Testnevelés

Osztalyfonoki

Kételez6 komplex
természettudomanyos tantargy

Agazathoz kapcsolddo
tantargy: Biologia

Kotelezben valaszthatod
tantargy: matematika vagy
torténelem

Pénziigyi és vallalkozoi
ismeretek

Kozismereti 6sszesen

27

24

23

24

Idegen nyelv

Rendvédelmi szervek és
alapfeladatok I.

Rendvédelmi szervek és
alapfeladatok II.

Rendvédelmi szervek és
alapfeladatok I11.

Rendvédelmi szervek és
alapfeladatok IV.

15

Rendvédelmi szervek és
alapfeladatok gyakorlat

1*

1*

Onvédelem és
intézkedéstaktika gyakorlat I.

4*

4*

Onvédelem és
intézkedéstaktika gyakorlat II.

3*

3*

Onvédelem és
intézkedéstaktika gyakorlat III.

1*

1*

Onvédelem és
intézkedéstaktika gyakorlat IV.

1*

1*

Ugykezelési ismeretek 1.

Ugykezelési ismeretek I1.

2,5*

2,5%

Koézszolgalati tigyintézoi
ismeretek

16




Koézszolgalati tigyintézoi
ismeretek gyakorlat

1,5*%

2*

1,5*

2*

Jogi ismeretek I.

Jogi ismeretek 1.

E-kozigazgatas elmélete

E-kozigazgatas gyakorlata

2*

2*

Ugyfélszolgalati
kommunikacio

Ugyfélszolgalati
kommunikacié gyakorlat

3*

3*

Ugyfélszolgalati
panaszkezelés

Ugyfélszolgalati panaszkezelés
gyakorlat

2,5%

2,5*

Elet és palyatervezés

Kozlekedési ismeretek 2

Fegyveres szervek és
feladataik

Fegyveres szervek és

2*
feladataik gyakorlat

Dokumentumkészités és

4*
tablazatkezelés gyakorlat

Az iskola helyi programja
tantargya

1,5

Rendelkezésre allo orakeret/hét 35 36 35

35

35

35

35

Tanitasi hetek szama 36 36 36

31

31

36

31

Kozlekedés, szallitmanyozas és logisztika agazat

OKJ 54 841 11 Logisztikai €s szallitmanyozasi ligyintézo

Tantargyak 1/13. 2/14.
Idegen nyelv 4 4
Foglalkoztatas II. 0,5
Foglalkoztatas I. 2
Kozlekedési alapfogalmak 2 1
Kozlekedés technikdja 2 2
Kozlekedés lizemvitel 1

Kozlekedés tizemvitel gyakorlat 2%
Raktarozési folyamatok 2 2
Raktarozas gyakorlat 2* 1*
A raktirozés szerepe és mutatdoszamai 2

Raktarvezetés gyakorlat 2*
Kommunikaci6 alapjai 2 1
Uzleti kommunikaci6 gyakorlat 1*

Vezetési, jogi, gazdasagi és marketing elméleti ismeretek 1 1
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Marketing, vezetés, szervezes gyakorlat 1* 1*
Altalanos szallitményozasi ismeretek 2 2
Agazati szallitmanyozasi ismeretek 3 4
Szallitmanyozasi ismeretek gyakorlat 2% 3*
Logisztika 4 3
Logisztikai tervezés gyakorlat 3* 2,5%
Osztalyfonoki 1 1
Rendelkezésre all6 orakeret/ hét 35 35
Hetek szama 36 31
4.2.2. Szakkozépiskolai tartalmak, ératervek
2020/2021. tanévtol
4 0923 22 03 Szocialis apolo és gondozo 2020
Felnéttoktatas
A tantargyak megnevezését a 2. oszlop tartalmazza.
1/13 2/14
Il.
Szakmai idegen nyelv 05
Munkavallalé6i
ismeretek 0,5
Munkavallalé6i
idegennyelv 1
Szakmai
személyiségfejlesztés 2 2

Szocialis agazati alapképzés

(+portfolio készités)

Pszicholégia

Egészségiigyi ismeretek

Elsésegélynyujtas
alapismeretei

Tarsadalomismeret

Szocialis ismeretek

18




Mentalhigiene

2
L, Szakmai kommunikacio
Lelki egészségvédelem L, |
és készségfejlesztés 1 1
Esetmegbeszélés és
szupervizio 2
Szocialpolitika 1
o o Jogi ismeretek
A szocialis munkavégzés 1
ismeretei és eszkozei
Tarsadalomismeret
1 1
Szocialis munka 1
Gondozasi
alapismeretek 2
Gondozasi sziikségletek
felmérése 1
Gondozas az
alapellatasban 1 2

Gondozas

Gondozas a szakositott
ellatasban 2 2

Szocialis gondozas

adminisztracidja 1
Akadalyozottsag és
segédeszkozok 2

Szocioterapia- és
Fejleszto foglalkozasok P

foglalkoztatasterapia 2
Apolisi ismeretek 3
Betegmegfigyelés 1
Osszesen:
18 18 18
4.2.3. Technikumi tartalmak ératervek

2020/2021. tanévt6l felmeno rendszerben

A kozpontilag kiadott programtantervek kereteit, draszamait megtartottuk. A tantargyak

megnevezesét az elsd oszlop tartalmazza.

Gazdalkodas és menedzsment agazat

50411 09 01 PENZUGYI-SZAMVITELI UGYINTEZO SZAKMAHOZ

A tanulasi teriiletekhez rendelt tantargyak és témakorok éraszama évfolyamonként
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} A képzés A képzés
Evfolyam 9. 10. 11. 12. 13. Osszes 113. 2/14. dsszes
Oraszama Graszima
Evfolyam sszes draszama 252 324 454 456 753 2239 1119 974 2093
&
g Munkavillaléi ismeretek 18 0 0 0 0 18 13 0 18
ch Allaskeresés 5 5 5 5
R Munkajogi alapismeretek 5 5 5 5
”g Munkaviszony létesitése 5 5 5 5
= Munkanélkiiliség 3 3 3 3
g
,n‘éﬂ E Munkavillaléi idegen nyelv 0 0 0 0 62 62 0 62 62
gx-8% —
=T n ‘§ Az allaskeresés lépésel, allashirdetések 11 11 11 11
B E LY Onéletrajz és motivicios levél 20 20 20 20
”g § Small talk” — altalanos tarsalgas 11 11 11 11
= = Allasinterjii 20 20 20 20
g Gazdasagi és jogi alapismeretek 108 108 0 0 0 116 108 0 108
=
?n Gazdasagi alapfogalmak 24 24 10 10
g_ A haztartasok gazdalkodasa 20 206 ] 1]
g Fogyasztéi magatartas 8 8 6 6
> A villalat termeléi magatartasa 50 50 28 28
g Az allam gazdasagi szerepe, feladatai 56 56 12 12
= A nemretgazdasag agazati rendszere 13 13 10 10
.'g Nemvzetkdzi gazdasag kapcsolatok 6 6 4 4
= Marketing alapfogalmak 5 5 4 4
§ Jogi alapismeretek 10 10 10 10
o Tulajdonjog 8 8 8 8
Kételmi jog 10 10 10 10
3V a]l:ll.klozasuk mikidtetésének alapis- 0 144 0 0 0 144 114 0 114
meretei
A vallalkozasok gazdalkodasa 27 27 20 20
A gazdalkodisi folyamatok eredménye 27 27 22 2
Statiszhikai alapismeretek 54 3 36 36
Banki alapismeretek 18 18 18 18
Kényvvezetési alapok 18 18 18 18
Tanulisi teriilet fsszdraszima 108 252 0 0 0 360 222 0 222
Kommunikicio 36 ] 0 0 1] 36 36 0 36
k]
g Kapesolatok a mindenmapokban 10 10 10 10
5 A nmmkahelyl kapeselattartas szabalyai 10 10 10 10
g Kommmmikacids fobyamat 8 g 2 g
B On- &5 tirsismeret fejlesztdse 8 8 8 8
£
‘;E Digitilis alkalmazaisok 90 72 0 0 1] 162 162 0 162
2
F Mumkavédelmi ismeretek 4 4 4 4
g Tizujjas, vakon gépelés 68 36 104 104 104
& Levelezés és ratkezelés 18 18 18 18
Digitilis alkalmazisok 18 18 36 36 36
Tanulasi teriilet Gsszoraszima 126 72 0 0 0 198 198 0 198
; Gazdilkodisi ismeretek 0 0 66 4 36 156 72 73 145
—_E A vallalkozasok gazdasag feladatal 12 12 12 12
g Gazdilkodas a befektetett eszkdzokkel i6 36 26 26
:' Keészletpazdalkodas, logisztika rendszer 18 26 4 H 2 43
] Munkaerd és bérgazdalkodas 8 10 38 38 38
= e p—
= ﬂ%._:_:l_.lalkoza,iez,ete,e_ szeTvezete &5 stra 14 14 14 14
| tégiaja
> A vallalkozisok vilsdza 12 12 12 12
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Gazdasigi szamitiasok 0 0 18 36 0 54 36 18 54
Pénziigyi szamitasok 18 18 18 18 36
Statisztikai szamitasok 18 18 36 18 18
Tanulasi teriilet 6sszdraszima 0 0 84 920 36 210 108 91 199
Pénziigy 0 0 162 166 67 395 14 160 374
A pénziigyi intézményrendszer 20 20 18 18
Bankiigyletek 24 24 22 22
A pénz idoéricke 26 26 25 25
A pénzforgalom 18 13 18 18
_gf A pénzkezelés bizonylatai 36 36 31 31
3
,_T: A villalkozasok finanszirozasa 20 25 45 42 42
g A 'v'allz?llﬁoz:{sok pénziigyi teljesitményé- 18 1 20 2 2
b nek mérése
Eﬂ Nemrzetkdzi pénziigyek 20 20 18 18
= Pénziigyi piacok és termékeik 50 7 57 50 50
5{3 Befektetések értékelése 50 6 56 50 50
,E Biztositasi alapismertek 10 10 10 10
= Komplex pénziigyi feladatok 54 54 36 32 68
Irodai szoftverek alkalmazasa 0 0 0 0 93 03 0 93 93
Irodai szoftverek szakmai alkalmazasa 93 93 93 93
Adozas 0 0 0 36 92 128 69 50 128
A tanulasi teriiletekhez rendelt tantargyak és témakorok oraszama évfolyamonként
) A képzés A képzés
Evfolyam 9. 10. 11 12. 13. Gsszes 1/13. 2114, dsszes
OTaszima Oraszima
Evfolyam Gsszes draszima 252 324 468 468 T44 2256 1116 030 2046
E Munkavallaléi ismeretek 18 0 0 0 0 18 18 0 18
g
] - - . = z
= 2 Allaskeresés 3 5 5 3
2 Munkajogi alapismeretek 5 5 5 5
—E Munkaviszony létesitése 5 5 5 5
s Munkanélkiiliség 3 3 3 3
5
3 Munkavillaloi idegen nyelv 0 0 0 0 62 62 0 62 62
== g 5 e e Ao
=T o ,% Az alliskeresés 1épésel. allishirdetések 11 11 11 11
Bl Onéletrajz és motivacios levél 20 20 20 20
R _Small talk” - altalanos tarsalgas 11 11 11 11
= = Allasinterji 20 20 20 20
g Gazdasagi és jogi alapismeretek 108 108 0 0 0 216 108 0 108
]
‘g Gazdasagi alapfogalmal 24 24 14 14
g A haztartasok gazdilkodasa 26 26 10 10
% Fogyasztoi magatartas 8 8 6 6
§ A wvillalat termeldi magatartasa 50 50 28 28
= Az dllam gazdasigi szerepe, feladatai 56 56 10 10
% A pemzetgazdasag agazati rendszere 13 13 10 10
= Nemzetkozi gazdasig kapesolatok 6 6 4 4
§ Marketing alapfogalmal 5 5 1 1
<] Jogi alapismeretek 10 10 8 3
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Tulajdonjog 2 2 6 6
Kitelmi jog 10 ] g g
Villalkozasok mukidtetesenek alapis- 0 144 0 0 144 144 0 144
meretei
A villalkozisok gazdalkodisa 27 byl 27 m
A gazdalkodasi folyamatok elszamolasa 27 7 7 7
Statisztikai alapfogalmak 34 34 34 54
Banki alapismeretek 18 18 18 18
Kinyvvezetési alapok 13 13 18 18
Tanulisi teriilet Gssziraszima 108 252 ] 0 360 252 0 252
Kommunilicio 36 1] 1] 1] 36 i6 1] 36
3
g Kapesolatok a mmdennapokban 10 10 10 10
: A mumkahelvi kapesolattartas szabdlyai 10 10 10 10
Komnmmikacids folyamat 2 g 8 8
On- &5 tirsismeret fejlesztése 3 2 g g
£
‘E Digitalis alkalmazasok o0 72 1] 1] 162 162 1] 162
E
El Munkavédelmi ismeretek 4 4 4 4
:%1 Tizujjas, vakon gépelés 68 36 104 104 104
S Levelezés és iratkezeles 18 18 36 36 36
Digitilis alkalmazisok 18 18 18 18
Tanulisi teriilet Gssziraszima 126 72 ] 0 198 198 0 108
. Uzleti adminisztricié 0 0 108 54 162 90 47 137
=
-__; Pénziigyl iIntézményrendszer 14 14 10 10
| Bankiizyletek 10 10 g g
= A peénz iddertéke 1% 18 14 14
S Pénzforgalom 1% 12 16 16
= A pénzkezelés gyakorlata 20 20 18 18
Valuta-, devizanmiveletek 10 10 8 8
Pénziigyi piacok és termekeik 18 18 16 16
Befektetések értékelése 42 2 37 7
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Birtositasi alapismertek 12 12 10 10
Pénzforgalmi nyilvantartasok 0 1] 14 124 1] 124 124
Pénzforgalmi nyilvantartisi feladatok 30 50 30 30
Penzforgalom kimyvvitel 74 74 74 74
Kis és kizépvallalkozasok gazdalkodasa T2 k1] 14 32 T2 124 196
Villalkozasi formik 36 36 36 36
Villalkozésok mikidése és megszimése 36 36 72 36 20 36
Vallalkozasok penziigyl tervezése 46 46 36 £l
Ugzleti terv 78 78 68 68
Munkaers-gazdilkodas 0 72 62 134 72 62 134
Emberierdforras-gazdilkodds 36 36 36 36
A mmmkaviszony szabalyozisa 36 £ | 67 36 i 7
Mumkaerd-gazdilkodas a gyakorlatban il 3l il 31
Adézasi ismeretelk 36 54 140 230 36 186 222
Adozasi fogalmak 10 18 28 10 16 26
Altalanos forgalmi ado 12 14 26 12 12 24
Személyi jvedelemads és béreket terheld
jarulékok és kozterhek 14 16 30 14 14 28
?gye]_:_.l villalkozas jovedelemadozasi 18 38 36 %
OImAL
Tarsasagok jovedelemadozasa 26 26 26 26
Helyi addk 14 14 14 14
Gepjarmmiads és cégautd ado il ] ] ]
Elektronikus bevallas gyakorata 62 62 62 62
Kinyvvezetési alapismeretel: ] 36 m 113 36 ™ 113
A szamviteli térvémy 12 12 12 12
Konyvelés tetelek szerkesztése 4 24 M 24
Térgyi eszkizdk elszimolisa 16 16 16 16
A vasdrolt készletek elszamolasa 0 20 20 20
A jovedelem elszamolasa 14 14 14 14
Sajdt termelésii készletek elszimolisa 15 13 13 15
Termeékértékesités elszamolasa az ered- 12 12 12 12
mény megallapitisa - - -
Tanuldsi teriilet Gssziraszima 216 252 527 295 306 620 926
Sziveghevitel szamitogépen 72 36 3 | 139 72 62 134
Az irashiztonsdg erbsitése A 4 M 24
Szivegfeldolgozas, sziveggyakorlatok 24 24 24 24
A dokumentumszerkesztés alapja 24 24 4 24
Tablazatok keészitése 18 18 1 16
Prezenticié készités 18 18 15 15
A weblapkészités alapjal 31 31 3 31

Dokumentumszerkesztés 36 108 ] 144 36 93 120

? Levelezési ismeretek 36 36 36 36

E' Levelezés a titkdn mmmkaban 18 18 13 15

3 Levelezés az iizlet életben 18 18 16 16

E: Komplex levélgyakorlatok 72 72 62 62
Titkari igvintézés 5 36 62 152 5 93 147
Jegyzdkomyvezetds 18 36 34 18 i 49
Titkan feladatok 36 36 36 36
Informécids folyamatok az ireddban M M4 4 M4
Adat- és informaciévédelem 12 12 12 12
Idégazdilkodis 10 10 10 10
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Vezetési és projektismeretek 16 16 16 16
Tanulisi teriilet Gsszoraszama 0 0 162 180 93 435 162 248 410
Ugyfélszolgilati kommunikicio 0 0 72 0 0 72 72 0 72
Szébeli kommunikicio 16 16 16 16
Digitalis kommunikicié 28 28 28 28
Ugyfélszolgalati ismeretek 28 28 28 28
=]
k= EKommunikicio a titkari munkiban 0 0 18 36 62 116 108 0 108
=
B
=2 e oz
g Rendezvény- és programszervezési isme- 18 18 14 14
£ retek
- .- . .
g Protok_oll_:tgl,s rendezvények szervezése, 16 36 32 3
= lebonyolitasa
= Munkahelyi irodai kapcsolatok 16 16 16 16
Protokoll az irodaban 10 10 10 10
Nemzetkdzi protokoll 16 16 16 16
Targyalastechnika 12 12 12 12
Marketingkommunikacio 8 8 8 8
Tanulisi teriilet Gsszoraszama 0 0 90 36 62 188 180 0 180
Egybefliggd szakmai gyakorlat: 0 0 0 0 0

Az elmélet és gyakorlat aranya: 50-50%.

Rendészet és kozszolgalat agazathoz tartozo

5 0413 18 01 Kozszolgalati technikus szakmahoz
A tanulasi teriiletekhez rendelt tantargyak és témakorok oraszama évfolyamonként a
Kozigazgatasi iigyintéz6 szakmairany szamara

; A képzés A képzés
Evfolyam 9. 10. 11. 12. 13. dsszes 1/13. 2/14. dsszes
Oraszama Oraszama
Evfolyam &sszes oraszama 252 M 432 432 697 2137 1116 076 2002
6
g Munkavallaléi ismeretek 18 0 0 0 0 18 18 0 18
5 .
=3 Allaskeresés 5 5 5 5
g Munkajogi alapismeretek 5 5 5 5
g Munkaviszony Fiesitése 5 5 5 5
= Munkanélkiiliség 3 3 3 3
5
éﬂ E Munkavillaléi idegen nyelv 0 0 0 0 62 62 0 62 62
S>H%E
= £ E 5 Az illaskeresés lépései. allashirdetések 11 11 11 11
':':; = g Onéletrajz és motivacios levél 20 20 20 20
s g _Small talk” — 4ltalanos térsalgas 11 11 11 11
z = Allisinterji 20 20 20 20
§. Kizszolgilati alapismeretek 72 54 0 0 0 126 126 0 126
-
| - — -
2 A magyar allamszervezet és a kdzszolga- 36 36 6 36
= lat rendszere
| A rendvédelem torténete, szervei és fel-
=
o adatrendszere 36 = 36 =
§ Jogi alapismeretek 24 24 24 24
2 Altalinos szolgalati ismeretek 30 30 30 30
k4
g Kommunikicidés gyakorlatok 36 36 0 0 0 T2 72 0 72
= Szokincsfejlesztés 6 6 6 6
= Beszédtechnikai gyakorlatok 6 6 6 6
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Nyehmuivelés, nyelvhelyesség 6 6 6 6
Helyesirasi készség fejlesztése 18 18 18 18
Személyiségfejlesztés, Gnismeretet foj-
lesztd kommumikacios gyakorlatok 16 - 16 -
’Aemege]enes_lmnraz ankifejezés eszke- g g g g
A nyelvi agresszio kezelési formai 4 4 4
Stresszkezelés, ventillacio 8 8 8 3
Eommunilcicios ismeretek 0 36 0 0 1] 36 36 0 36
Egyuttmikddesi elvek, udvariassagi sza-
balyok 6 6 6 i
Szemelykozi konnmumikacid 6 6 6 6
Kommumikacié konflikiushelyzetben 4 4 4 4
Metakommmmikacid, testbeszéd a kom- 4 4 4 4
munikacioban
Fogvatekkal élakkel valo kommumkacio 4 4 4 4
Kommmmikicié korlatozott nyelvi kéd 4 4 4 4
esetehen
Kommumikacid az dldozatokkal 2 2 2 2
Kommmmikacié a nmmkahelyen 2 2 2 2
Jelenlét a kozdsségi médidban 2 2 2 2
Téjékozddas a hirek. dlhirek viligdban 2 2 2 2
Pszichologiai, szociologiai és kriminolo- - - . -
giai alapismeretek 0 S o o 0 12 2 0 2
A psachologia alapfogalmal 4 4 4 4
Szemeélyiségfejlodés g g 8 3
Kommmmikacid killonbézd személyiségti- g g g g
pusi emberekkel
Szociologial ismeretek 8 8 8 3
Szocidlpsacholagial alapismeretek 7 7 7 7
Elaitelet, attitiid, multikulturahs 1smeretek 6 6 6 6
Antszocidlis magatartas, deviancia 7 7 7 7
Asszertiv és agressziv magatartasformak 4 4 4 4
A krminologia és a biindzés, a knminalis
szemelyiség 16 16 16 16
Aldozattan 4 4 4 4
Specialis tesmevelés és fnvédelem 26 126 0 0 1] 252 252 0 252
Fizikai alloképesség fejlesztés 36 36 72 72 72
Alaki szabalyok 36 18 34 34 54
Onvédelern 54 72 126 126 126
Tanulasi teriilet Gsszoraszima 234 324 0 0 0 558 538 0 558
Kozigazgatasi ismeretel 0 0 0 0 403 403 0 403 403
Kozigazgatisi alapismeretek 93 93 3 93
Allamigazgatas 62 62 62 62
" Onkorményzati isazzatis 3 31 3 31
—; Ugyviteli ismeretek 62 62 62 62
5 A kozigazgatasi hatosdgi eljaras 62 62 62 62
§' Kominyablak figyintézdi ismeretek £l k] | 31 31
= E-kozgazgatas 3 31 3 31
Pt Hatarvédelmi ismeretek £l k] | 31 31
15 Jogi ismeretek 0 0 0 108 61 170 0 170 170
e Polgiri jogi ismeretek 3 4 3 4
Szabalysértési jogi ismeretek 20 20 20 80
Biintetdjog altaldnos rész 24 24 24 24
Bimtetdjog kiilénds rész 46 46 46 46
Biintetdeljaras-jog 16 16 16 16
Tanuldsi teriilet Gsszoraszéima Y 0 0 108 465 573 0 573 573
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Szakmai kommunikicio 0 0 0 0 31 31 0 31 31
A hivatalos kommunikacié niifaja 9 9 9 9
Ugyfélszolgalati kommunikacio, panasz- - .
. 5 5 5 5
kezelés
Utasitasok. feladatok megfogalmazasa, 9 9 0 9
fogadasa '
A kommunikacio szerepe az ligyfélkom-
munikacioban. A rendén intézkedések 8 8 g 8
= kommunikacioja
£
=]
E Digitilis kommunikacié és gépiris 0 0 144 36 62 242 180 62 242
=]
L]
:g" Gépelés, szovegformazis alapjai 15 15 15 15
- Hivatalos iratok szerkesztése 16 16 16 16
2 E-kommunikacio 19 190 19 19
—g Online iigyintézés 12 12 12 12
E Geépiris gyakorlat 144 36 180 180 180
=
Z Szakmai kommunikacio idegen nyelven 0 0 0 0 62 02 0 62 62
Nyelvtani rendszerezés L 10 10 10 10
Nyelvtani rendszerezés II. 10 10 10 10
Udvariassagi formulik, wtasitasok, kéré-
sek idegen nyelven 10 I 10 o
;Fézlvllagosms. segitségnynijtas, atbaigazi- 14 14 14 14
Személy- és targyleiras 12 12 12 12
Okmanyfajtik 6 6 6 6
Tanulisi teriilet Gsszoraszama 0 0 144 36 155 335 180 155 335
Ero- alloképesség fejlesztés 0 0 72 72 0 144 0 03 03
Fizikai alloképesség fejlesztés 72 72 144 23 23
Onvédelem 0 0 144 72 0 216 144 62 206
Onvédelmi technikak 144 144 144 144
Kozelhare alaptechnikak 72 72 62 62
” Livészet 0 0 72 36 15 123 108 31 139
]
e
é A lofegyverek fajtal. mikddesi elver 8 8 8 8
2z A légfegyve-rek csoportositisa, miilkodési 6 5 5 5
2 elvei
% Loelmélet, ballisztika 10 10 10 10
@ Célzas, lehetséges célzasi hibak 2 2 2 2
A pontos laves feltételel, befolyasolo 3 3 3 3
tenyezok. az iranyzek beallitasa
Biztonsagi s modszertani szabalyok 4 4 4 4
Vezényszavak és utasitasok 16 gyakorlaton 4 4 4 4
A fegyver ellenorzése 1 1 1 1
Gyak_orlati loelokeészitd foglalkozas lég- 14 18 5 5 57
fegyverrel
Légyakorlat airsoft marokléfegyverrel 1§ 15 33 18 31 40
Tanuldsi teriilet sszéraszama 0 0 288 180 15 483 252 186 438
o E Személy- és vagyonvédelem 0 0 0 108 0 108 108 0 108
2%
s 3
A= "E‘ A civil vagyonvédelem alapjat 8 3 ] 8
5 & A személy- és vagyonvédelni tevékeny-
5 i{a sépek 100 100 100 100
i Tanulisi teriilet sszoraszima 0 0 0 108 0 108 108 0 108
Egybefiiggd szakmai gyakorlat: 0 0 35 35 70
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A tanulasi teriiletekhez rendelt tantargyak és témakorok oraszama évfolyamonként a

Rendészeti technikus szakmairany szamara

] A keépzés A képzes
Evfolyam Q. 10. 11. 12. 13. dsszes 1/13. 2/14. dsszes
Oraszama Oraszama
Evfolyam sszes 6raszama 252 324 454 464 706 2200 1147 1007 2154
8
E Munkavallaloi ismeretek 18 0 0 0 0 18 18 0 18
5 .
=3 Allaskeresés 5 5 5 5
g Munkajogi alapismeretek 5 5 3 5
g Munkaviszony 1étesitése 5 5 5 5
= Munkanélkiiliség 3 3 3 3
g
E g Munkavillaléi idegen nyelv 0 0 0 0 62 62 0 62 62
S > HNE
E E E £ Az allaskeresés lépései, allashirdetések 11 11 11 11
E =2 % Onéletrajz és motivacios levél 20 20 20 20
E ’§ .5mall talk” — altalanos tarsalgas 11 11 11 11
= = Allasinterju 20 20 20 20
ﬁ. Kizszolgilati alapismeretek 72 54 0 0 0 126 126 0 126
..\4
g_ 1»\ magyar dllamszervezet és a kozszolgi- 6 36 36 36
= at rendszere
-] & — rei ég fel-
£ A rendvédelem térténete. szervei s fel 36 36 36 36
&% adatrendszere
§ Jogi alapismeretek 24 24 24 24
= Altalanos szolgalaf ismeretek 30 30 30 30
8
& Kommunikaciés gvakorlatok 36 36 0 0 0 72 72 0 72
% Szokincsfejlesztés 6 & 6 5]
= Beszédtechnikai gyakorlatok 1] [+] ] [+]
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Nyelvnmiveles, nyelvhelyesség

Helyesiras készség fejlesztése

18

13

18

Személyisegfejlesztés. dmsmeretet fi)-
lesztd kommumikacios gyakorlatok

16

16

A megjelenés, mint az dnkafejezés eszka-
ze

A myelv agresszd kezelés formin

Stresszkezeles, ventllacio

Kommunikacios ismeretek

Egyiittmiikodési elvek, ndvariassagi sza-
balvok

Személykaz kommunikicio

Kommmmikacio konfliktushelyzetben

Metakonmmmikacio, testbeszéd a kom-
mmikacichan

Fogyatékkal eldkkel valo kemmmmikacio

Kommmmikacid korlatozott mvel kod
esetében

= =] = O] o

F o N L O N =Y =

LR I ) B o [ = )

Eonmmmikacid az aldozatokkal

Kommmmikacio a mumkahelyen

Jelenlét a kizdsséz médidban

Tajekozodas a hirek. alhirek vilagaban

[ | S ] e

| baf b b2

ot | Bt | B | B2

[ [T (VY [TY R S I N =Y

Pszichologiai, szocioligiai és kriminold-
giai alapismeretek

-
(&

=3
[

1
=

-1
(2]

A psrichologia alapfogalmai

Szemeélviségfeilodes

Kommmmikactd kiilénbézd személviségti-
pusi emberekkel

Szociologal 1smeretek

Szocidlpszicholégial alapismeretek

== | (=] (== F=

e sl (=] [£=] =

=l | e o o0 | =

~a|ea| es |es|4=

Eloitelet, attitid, multikulturalis ismeretek

Antiszorialis magatartas, deviancia

== | S

e ki

=l

| e

Asszertiv és agressziv magatartasformak

.

~

=,

e
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A krimmolégia és a biindzés, a kriminslis

szemelyiseg 16 16 16 16
Aldozattan 4 4 4 4
Speciilis testnevelés és dnvédelem 126 116 0 0 252 252 0 252
Fizikai dlloképesség fejlesztés 3 3 T2 72 7
Alaki szabalyok 3 18 54 34 54
Onvédelem 34 72 126 126 126
Tanulsi teriilet Gsszdraszima 234 324 0 0 558 558 0 558
Rendvédelmi szervek és alapfeladatok ] 0 0 155 155 0 155 155
A Renddrség szervezeti felépitése és
szolgalati tagozddasa 18 - 18 -
é\ﬁl:;nt{inendészeﬁ &5 kozlekedési szolgala- 55 55 55 55
Krminalisztika 16 i6 i6 16
Iparbiztonsag s katasztrofavedelmi alap-
E ismeretek 18 18 18 18
z Thizelto és tizmegelozéss 1smeretek 18 18 18 18
;;,E Biintetés-véorehajtasi alapismeretek 12 12 12 12
2 Tizvédel és egészségiigyl alapok 18 18 18 18
=2 Szolgalati ismeretek 1] 0 0 124 124 0 124 124
E Rendémn szolgalati ismeretek 3 30 30 30
2 Fendén intézkedések 70 70 70 70
Eeényszerito eszkozak 18 18 18 18
Rendvédelmi etika, a Renddn Hivatas 5 5 5 6
Etikai Kodexe
Jogi ismeretek - Rendészeti technilus ] 0 139 0 139 0 139 139
Polgén jogi ismeretek 4 4 4 4
Szabalysértésl jog 1smeretek 80 80 80 80
Biintetdjog dltalinos rész 24 4 24 24
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Biintetdjog kiilonds rész 23 3 3 3
Biimtetdeljards-jog 8 g 8
K.'c'rziglazgnmsi ismeretel - Rendészeti 0 0 & & 0 62 &
technilms
Kdzigazgatasi alapismeretek 12 12 12 12
A kézponti llamigazgatasi szervek 12 12 12 12
A telepiilési nkormanyzatok 12 12 12 12
A kzigazgatasi hatosag eljaras 26 26 26 26
Tamlasi teriilet Gssziraszama 0 139 4 480 0 480 430
Szakmai kommunilicio 0 0 62 62 0 62 62
A hivatalos kommmmkacié miifaja 10 10 10 10
Uzyfélszolgalati kommumikacié, panasz-
Sy 4 4 4 4
kezelés
Utasitasck, feladatok megfogalmazasa, 4 4 4 4
fogadasa
A kommmmikdcié szerepe a Rendorség
mmkdjéban. A rendin mtézkedések 9 a 9 9
3 kommunikacidja
E A lelektan jelentdsége a renddn mmmka- - - q -
g ban ! i i !
- Tomegkezeléssel kapesolatos ismeretek 4 4 4 4
= Személyek meg- és kihallgatasa 5 5 5 3
= Jelentés, beszamold, jegyzokomyv készité- - 7 : 1
£ 7
= 5€
£ A lakossag mrasheli és szobel tajékoztata- = = 5 5
v ¥ | - -
Adatvédelem irat- és figykezelés 7 7 7 7
Digitalis kommunikicio és gépiras 14 18 30 m 180 3 m
Rendvédelmi informatikai alapismeretek 3 5 5 3
Rendvédelmi hitadastechmikai alapismere- 12 12 1 12
tek 2 2 2
A gépelés és szivegformazas alapjal 2 2 2 2
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Hivatalos iratok szerkesztése 2 2 2 2
E-kommmmikacid 2 2 2 1
Hangrogzités 2 2 2 2
Kamerak felvételemek értelmezése 2 2 2 1
Mobilkonmmikacio a hivatalos érintke- " 9 o 2
zéshen - -
Onhine iigymtézés 2 2 2 2
Gépiras gyakorlat 144 28 g 180 180 180
Szalkmai kommunilacio idegen nvelven ] 0 0 0 62 62 0 62 62
Fendén intézkedéseknél hasmalt udvan- = =
- - 5 b 3 5
assagl formulik
Eilulngoama_ segitségmyjtas, uthaigazi- 12 1 1 1
Fenddn utasitasok, keérések 2 ] 8 8
Obkmanyellendrzgs 12 12 12 12
Személy- és tirgyleiris 10 10 10 10
Allashirdetés, dnéletrajz, allasmterju 13 15 15 15
Tamlasi teriilet Gsszoraszama 0 0 144 28 163 335 180 155 335
Ero és allbképesség fejlesztés 1] 0 72 72 62 206 105 62 170
Fizka alloképesség fejlesztés 72 72 4 108 108
Fizikai felméres wégrehajtsdra falkésités G2 62 62 62
T; Onvédelem 1] 0 144 72 31 247 144 93 237
j Omvédelmi technikik 144 4 144 144
é: Kazelhare alaptechnikak 72 72 62 62
_ﬁ Intézkedéstaktika £l ]l 3l 31
v
Liavészet 1] 0 o4 45 0 139 139 0 139
A lofegyverek fajtal, muikodési elvel 8 2 2 8
A legfegyverek csoportositisa, nmikadési
EEIEE) 6 6 6 6
elvel
Loelmélet. ballisztika 10 10 10 10
Célzas, lehetséges célzasi hibak 2 2 2 2
A pontos loves feltételel, befolyasolo 3 3 3
tenyezok, az iranyzek beallitasa -
Birtonsagi és modszertani szabalyok 4 4 4 4
Vezényszavak s utasitasok 1ogyakorlaton 4 4 4 4
A fegyver ellenirzése 1 1 1 1
Gyakf)rlatl loelokeszito foglalkozas lég- 34 13 52 52 52
fegyverrel
Logyakorlat 22 27 40 49 49
Tanulisi teriilet Gsszoraszama 0 0 310 189 03 592 301 155 546
Személy- és vagyonvédelem 0 0 0 108 16 124 0 124 124
é A cvil vagyonvédelem alapjai 8 8 g 8
Z »\ személy- és vagyonvédelmi tevekeny- 100 100 100 100
& ségek
b Magannyomozas 16 16 16 16
Ep Kizisségi vagyonvédelem 0 0 0 0 31 1 0 31 k] |
_E A kozteriilet feliigyelet fogalma 5 5 5 5
] A_kﬁzter[ilet feliigyelo jogallasa és felada- 10 10 10 10
= tai
Egyeb civil rendészeti tevékenységek 16 16 16 16
Tanulisi teriilet Gsszoraszama 0 0 0 108 47 155 0 155 155
Egybefliggd szakmai gyakorlat: 0 0 35 35 70

Az elmélet és gyakorlat ardnya : 37,5% elmélet, 62, 5 % gyakorlat.

50411 09 01 Pénziigyi — szamviteli iigyintézo 2020
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Nappali tagozat

Az érettségire épiilo képzések esetén a tantargyak megnevezését a vastagon szedett megnevezés tartalmazza.

1/13 2/14
| 1.
Szakmai idegen
nyelv 2 2
Munkavallal6i
ismeretek 1
Munkavallal6i
idegennyelv 2
Gazdasagi ismeretek 6 ) »
Gazdalkodasi (+portfolié készités)
' Ziit;\;ekenyseg Vallalkozasok
Agazati miikodtetésének 7
alapoktatas alapismeretei
Uzleti kultira és | Kommunikacié 2
informaciokezelés | Digitalis
alkalmazasok 9
Gazdalkodasi
Vallalkozasok gazdalkodasi ismeretek 4 3
feladatai Gazdasagi
szamitasok 2 1
Pénziigy 4 7 7
Irodai szoftverek
. . . alkalmazasa 2 1
Pénziigyi iigyintéz6i feladatok
Adodzas
1 3 2
Elektronikus
bevallas 4
Szamvitel
4 8 7
Konyvvezetés €s beszamolo- | Szamviteli
készités feladatai esettanulmanyok 4 2
Szamitogépes
konyvvelés 4
Osztalyfénoki feladatok
1 1 1
Osszesen:
36 36 36
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50411 09 01 Pénziigyi — szamviteli iigyintézo 2020

Esti tagozat

1/13

2/14

Szakmai idegen
nyelv

0,5

Munkavallaloi
ismeretek

0,5

Munkavallaléi
idegennyelv

Gazdalkodasi
alaptevékenység

. . ellatasa
Agazati

alapoktatas

Gazdasagi ismeretek
(+portfolio készités)

Vallalkozasok
miikodtetésének
alapismeretei

Uzleti kultara és

informaciokezelés

Kommunikacio

Digitalis
alkalmazasok

Vallalkozasok gazdalkodasi
feladatai

Gazdalkodasi
ismeretek

Gazdasagi

szamitasok

Pénziigyi iigyintéz6i feladatok

Pénziigy

Irodai szoftverek
alkalmazasa

Adozas

Elektronikus
bevallas

Konyvvezetés és beszamolo-

készités feladatai

Szamvitel

Szamviteli

esettanulmanyok

Szamitégépes

konyvvelés

Osszesen:

18

18

18
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50411 09 02 Vallalkozasi iigyviteli iigyintézé 2020
Nappali tagozat

1/13 2/14

Szakmai idegen
nyelv 2 2

Munkavallaloi
ismeretek 1

Munkavallal6i
idegennyelv 2

Gazdasagi ismeretek
Gazdalkodasi (tportfolié készités)

alaptevékenység

o Vallalkozasok
, . ellatasa .
Agazati miikodtetésének 8
alapoktatas alapismeretei

Uzleti kultara és | Kommunikacio 2

informaciokezelés | Digitalis

alkalmazasok 9

Uzleti

adminisztracio 1 4 2

Pénzforgalmi
nyilvantartasok 4

Kis és
kozépvallalkozasok 1 3 4

Vallalkozasok iizletvitele gazdalkodasa

Munkaero-
gazdalkodas 4 2

Addzasi ismeretek

Konyvvezetési
alapismeretek 2 2 3

Szovegbevitel
szamitogépen 2 2 3

e, .| Dokumentum
A titkéri iigyintézés feladatai )
szerkesztés 2 3

Titkari iigyintézés
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Uzleti kommunikécio

Ugyfélszolgalati
kommunikacié

Kommunikacio a
titkari munkaban

Osztalyfonoki feladatok

Osszesen:

36

36

36

50411 09 02 Vallalkozasi iigyviteli ligyintézé 2020

Esti tagozat

1/13

2/14

Szakmai idegen
nyelv

0,5

Munkavallaloi
ismeretek

0,5

Munkavallaléi
idegennyelv

Gazdalkodasi
alaptevékenység

, ] ellatasa
Agazati

alapoktatas

Gazdasagi ismeretek
(+portfolié készités)

Vallalkozasok
miikodtetésének
alapismeretei

Uzleti kultara és

informaciokezelés

Kommunikacio

Digitalis
alkalmazasok

Vallalkozasok tzletvitele

Uzleti

adminisztracio

Pénzforgalmi

nyilvantartasok

Kis és
kozépvallalkozasok
gazdilkodasa

Munkaero6-
gazdalkodas
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Adozasi ismeretek
1 3
Konyvvezetési
alapismeretek 1 2 2
Szovegbevitel
szamitogépen 1 1 1
Dokumentum
A titkari igyintézés feladatai
szerkesztés 1 2
Titkari iigyintézés
gy 1 1 1
Ugyfélszolgalati
.. . L kommunikacié 2
Uzleti kommunikacid
Kommunikacio a
titkari munkaban 3 1
Osszesen:
18 18 18

51041 15 06 Logisztikai technikus

(Logisztika és szallitmanyozas szakmairany) 2020

1/13 2/14

Idegen nyelv

Munkavallaloi
ismeretek 1

Munkavallaloi
idegennyelv 2

Gazdasagi ismeretek
Gazdalkodasi tevékenység | (+portfolio készités)
ellatasa

Vallalkozasok
miikodtetése 4

Uzleti kultara és Kommunikacio 4

informaciokezelés Digitalis

alkalmazasok 9

Kozlekedési alapok

Kozlekedés Kozlekedés
technikija és 4 2

uizemvitele

36




Kiilkereskedelmi és

vamismeretek 1 1 1
Altalanos
szallitmanyozas 1 3 3,5
Szallitmanyozas -
Agazati
szabalyozasok 3 1
Szallitmanyozo6i
feladatok 2 4
Raktarozasi alapok
2 2
Raktari tarolas és
anyagmozgatas 2 2
Raktari
Raktarozas
mutatészamok 2 2
Raktariranyitas
rendszere 2
Raktarvezetés
1,5
Logisztikai alapok
g p 3 2
Beszerzési logisztika
3 2
Készletezési logisztika 1 )
Logisztika
Termelési logisztika
1 1,5
Elosztaai logisztika
2 1,5
Mindség a
logisztikaban 2
Osztalyfénoki feladatok
1 1 1
Osszesen:
35 35 35
51041 15 06 Logisztikai technikus
(Logisztika és szallitmanyozas szakmairany) 2020
1/13 2/14
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Szakmai idegen nyelv

Munkavallaloi
ismeretek

Munkavallaléi
idegennyelv

Gazdalkodasi tevékenység
ellatasa

Gazdasagi ismeretek

(+portfolio készités)

Vallalkozasok

miikodtetése

Uzleti kultara és

informaciokezelés

Kommunikacio

Digitalis
alkalmazasok

Kozlekedés

Kozlekedési alapok

Kozlekedés
technikaja és

iizemvitele

Szallitmanyozas

Kiilkereskedelmi és
vamismeretek

Altaldnos

szallitmanyozas

Agazati
szabalyozasok

Szallitmanyozo6i
feladatok

Raktarozas

Raktarozasi alapok

Raktari tarolas és

anyagmozgatas

Raktari
mutatészamok

Raktariranyitas
rendszere

Raktarvezetés

Logisztika

Logisztikai alapok

Beszerzési logisztika

Készletezési logisztika
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Termelési logisztika

1 15
Elosztaai logisztika
2 15
Mindség a
logisztikaban 2
Osztalyfonoki feladatok
1 1 1
Osszesen:
36 36 36
51014 20 02 Sportedzo — sportszervezé
(futball, kézilabda szakirany) 2020 technikusi oraterv
1/13 2/14
l. Il.
Idegen nyelv
g Y/ 5 5
Munkavallaléi
ismeretek 1
Munkavallaléi
idegennyelv 2
Anatémiai-élettani
ismeretek 8
Egészségtan 4
Sport agazati alapozas
P 8 P Edzéselmélet 1. 6
Edzésprogramok 1. 6
Gimnasztika I.
7 2 2
Elsésegélynyujtas 1
Funkcionalis
anatomia 3
Terhelésélettan 4
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Edzéselmélet I1.

5 1
Edzésprogramok II.
7 1
Gimnasztika I1. »
Kommunikacié 4
Sportszervezési
ismeretek 3
Sporttorténet 3
Sportagi alapok
portagi alapo 1
Sportagi
szakismeretek 5
Pedagogia )
Pszichologia 5
Sportjo
porgjog 1 1
Pénziigyi ismeretek
gy 1 1
Sportmenedzsment és
marketing 3
Szamviteli ismeretek 1
Vallalkozasi
ismeretek 1
Osztalyfénoki feladatok
1 1 1
Osszesen:
36 36 36
50922 22 02 Kisgyermekgondozo, -nevelo 2020
Nappali képzés
1/13 2/14

Szakmai idegen nyelv

Munkavallaloi
ismeretek
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Munkavallaloi
idegennyelv

Szocialis agazati
alapképzés

Szakmai
személyiségfejlesztés
(+portfolié készités)

Pszichologia

Egészségiigyi
ismeretek

Elsésegélynyujtas
alapismeretei

Tarsadalomismeret

Szocialis ismeretek

Gyermekjoléti és
gyermekvédelmi ismeretek

A gyermek
védelmének rendszere

A bolcsodei ellatas

szervezési feladatai

Otthont nyujto
ellatasok

Szakmai készségfejlesztés
ésa
kommunikaciégyakorlati

megkozelitése

Tanulastechnikai
modszerek,
tanulastechnikai
gyakorlatok

A segit6 hivatas,
segité kapcsolatok a

neveléo munkaban

A csecsemd és kisgyermek
ellatas ismerete és
gyakorlata

Az egészséges
csecsemo és

kisgyermek fejlodése

A jatéktevékenység

fejlodése

Kisgyermek
gondozasa

Kisgyermek taplalasa

Beteg gyermek
apolasa a bolcs6dében

Differencialt szakmai
ismeretek

Gyogypedagogiai
ismeretek

Kisgyermeknevelé
dokumentacios
feladatai
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Kutatasi modszerek a
kisgyermeknevelés 2 2
gyakorlataban
Pszichologiai és
pedagdgiai ismeretek 2
Csaladpedagogiai . .
. Csaladi mentalhigiéné
ismeretek 3
Csaladkozpontu
nevelés a bolesédében 3
Osztalyfénoki
feladatok 1 1 1
Osszesen:
36 36 36
Kutatasi médszerek a
kisgyermeknevelés 1 2
gyakorlatiban
Pszicholégiai és
pedagogiai ismeretek 1
Csaladpedagogiai . .
. Csaladi mentalhigiéné
ismeretek 15
Csaladkézpontui
nevelés a bolcsédében 15
Osszesen:
18 18 18
50922 22 02 Kisgyermekgondozd, -nevelo 2020
Esti képzés
1/13 2/14
I Il.
Szakmai idegen nyelv 1 05
Munkavallaléi
ismeretek 0,5
Munkavallaléi 1
idegennyelv
Szakmai
o ) személyiségfejlesztés 4 1 1
Szocialis agazati (+portfolié készités)
alapképzés
Pszichologia 2

42




Egészségiigyi
ismeretek

Elsésegélynyujtas
alapismeretei

Tarsadalomismeret

Szocialis ismeretek

Gyermekjoléti és
gyermekvédelmi ismeretek

A gyermek
védelmének rendszere

A bolcsodei ellatas
szervezési feladatai

Otthont nyujto
ellatasok

05

Szakmai készségfejlesztés
ésa
kommunikaciégyakorlati
megkozelitése

Tanulastechnikai
modszerek,
tanulastechnikai
gyakorlatok

A segit6 hivatas,
segitd kapcsolatok a
nevel6 munkiban

A csecsemd ¢és kisgyermek
ellatas ismerete €s
gyakorlata

Az egészséges
csecsemo és
kisgyermek fejlodése

0,5

A jatéktevékenység
fejlodése

Kisgyermek
gondozasa

Kisgyermek taplalasa

Beteg gyermek
apolasa a bolcsodében

Differencialt szakmai
ismeretek

Gyégypedagogiai
ismeretek

Kisgyermekneveld
dokumentacios
feladatai

Kutatasi médszerek a
kisgyermeknevelés
gyakorlatiban

Csaladpedagogiai
ismeretek

Pszichologiai és
pedagégiai ismeretek

Csaladi mentalhigiéné

15

Csaladkoézpontu
nevelés a bolesédében

15

Osszesen:

18

18

18
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50923 22 04 SZOCIALIS ES GYERMEKVEDELMI SZAKASSZISZTENS 2020 Esti
képzés

1/13 2/14

Szakmai idegen nyelv 1 05

Munkavallaloi
ismeretek 05

Munkavallaléi
idegennyelv

Szakmai
személyiségfejlesztés 4 1 1
(+portfolio készités)

Pszichologia 2

Szocialis dgazati Egészségiigyi 2
alapképzés ismeretek

Elsésegélynyujtas
alapismeretei 2

Tarsadalomismeret 2

Szocialis ismeretek 4

Szocialpolitikai,
szociolégiai, 1
szervezeti ismeretek
Ellatas, gondozas,
szolgaltatasnyujtas 1
Sziikségletfelmérés, szervezeti keretei
problémamegoldas Szocialis munka
elmélete 3 1
Probléma-, konfliktus
kezelése, megoldasa 1
Apolas, gondozis
ismeretei 1 1

életvitel-kultiara 2

. ‘ Evészséokulti
Eletvitel-rekreacio- geszségkultira )

szabadid6-kultara

rekreacio-kultura 1

Szabadido-kultura
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Szakmai tevékenységek

Az ellatasban
részesiilé gyermekek
és fiatal felnottek
jellemzé6i a
gyermekjoléti
alapellatasés a
gyermekvédelmi
szakellatas
intézményeiben,
valamint a
javitointézetekben

A miikodés tartalmi
és gyakorlati elemei a
gyermekjoléti
alapellatasban és a
gyermekvédelmi
szakellatasban,
valamint a
javitdéintézetekben

A szakmai miikodés
keretei a
gyermekjoléti
alapellatas és a
gyermekvédelmi
szakellatas
intézményeiben,
valamint a
javitéintézetekben

Az igénybevevok
jellemz6i személyes
gondoskodast nyijté
szocialis ellaitasokban

15

A szakmai miikodés
tartalmi és gyakorlati
elemei a szocialis
ellatas szakositott
intézményeiben

15

A szakmai miikodés
ketetei a személyes
gondoskodast nyujté
szocialis ellatasban

Adminisztracio ismerete €s

gyakorlata

Informatikai
ismeretek gyakorlati
alkalmazasa

0,5

Adminisztracios és
iigyintézési ismeretek

15

Ugyintézés és
iigyfélszolgalat
gyakorlata

Intézményi
adminisztracio

Osszesen:

18

18

18
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4.3. A szakmai gyakorlatok szinhelyei

Iskolankban a szakgimnaziumi és a tecnikus képzést biztositdo évfolyamokon van kotelezo
szakmai gyakorlat.

Az évkozi gyakorlatok megtartdsdhoz az iskolai gyakorlohelyeket vessziik igénybe.

Az Osszefliggd nyari szakmai gyakorlat idészakaban tanuldink az iskoldban és kiilsd

gyakorld helyeken teljesitik a szakmai gyakorlatot.

Az 1) KKK altal megfogalmazott képzési feladatok magas szinvonalu teljesitése érdekében
pedagbgiai és mddszertani fejlesztéseket vezettiink be. Az iskolai elméleti és gyakorlati képzést
olyan szakmai gyakorlati kirdndulassal egészitjiik ki, amikor ipari tizemek és nagy gazdalkodo

szervezetek felkeresésével nagy vallalati rendszereket mutathatunk be didkjainknak.

Az iskolai rendszerli képzésben az 0sszefliggd szakmai gyakorlatokat a programtantervek

alapjan szervezziik és valdsitjuk meg.
Elézetes tanulmanyok beszamithatosaga

A szakképzési torvény 62. § alapjan a szakképzd iskolaban és a felsdoktatdsi intézményben
folytatott tanulméanyokat a szakképesitésre eldirt - megegyezd tartalmli - kdvetelmények
teljesitésébe a szakképzo iskola pedagogiai programja részét képezd szakmai programban

meghatarozottak szerint be kell szamitani.

A szakképzés mrgkezdése eldtt foglalkoztatdsra irdnyuld jogviszonyban eltoltott szakiranyt

gyakorlati id6t a szairdanyu oktatés idejébe be kell szamitani.
A tanulmanyi kovetelmények az eldirtnal rovidebb 1do6 alatt is teljesithetok.

Az elézetes tanulmanyok ¢és az azokkal megegyez6 tartalmu kovetelmények teljesitésének
és/vagy a gyakorlati 1d6 egyidejli igazolasaval a beszamitas iranti kérelmet a szakképzd iskola
vezetdjéhez kell benyujtani. A beszamithatd eldzetes tanulmanyokrél és teljesitett
kovetelményekrdl a szakképzd iskola vezetdje hatarozattal dont. A szakképzd iskola
vezetdjének dontése ellen a kormanyhivatalhoz lehet fellebbezést benyujtani. A fellebbezésre
a kozigazgatasi hatosagi eljaras altalanos szabalyait kell alkalmazni. Ennek értelmében a tanulo
kérelmet nyujt be a tanulmanyok beszamitasara. A tartalmi kovetelmények 60 %-os egyezése
esetén engedélyt kap erre.

Minden kérelem egyedi elbiralast igényel.

A kozgazdasagi és ligyviteli dgazati oktatasban résztvevok szamara a szakmai végzettség a
13. évfolyamon szerezhetd meg. A tanuldk az érettségi vizsgat kovetden felvételi nélkiil
folytathatjdk tanulményaikat. Mas intézmény azonos szakmacsoportos képzésben résztvevod

tanuldja az osztalylétszamtol fiiggden iratkozhat be erre a képzésre.
46



Mas szakmacsoportos képzésben résztvevd vagy a gimnazium tanuldi csak a két

¢vfolyamos képzésre jelentkezhetnek.

A rendészeti tagozaton tanulok szamara az OKJ-s szakképesitést az agazati szakmai

érettségivel szakirdnyu tovabbtanulas esetén iskolankban csak 2 éves képzéssel szerezhetd meg.

4.4. Gyakorlati képzésrol valo mulasztas kezelése

Az Osszefiiggd nyari szakmai gyakorlatrol valo 3 napot meghaladé mulasztas igazoldsa utan

a tanul6 a tanév megkezdéséig potolni koteles a hidnyzo orakat.

Vhr. 227.§ Ha a tanuldnak, vagy a képzésben résztvevd személynek a szorgalmi idészakban
teljesitendd szakiranyl oktatasrol vald igazolt és igazolatlan mulasztisa egy tanévben
meghaladja az adott tanévre vonatkozo 0sszes szakiranyu oktatasi id6 20 %-at tanulmanyait

csak az évfolyam megismétlésével folytathatja.

A (2) szorgalmi iddszakon kiviili Osszefiiggd gyakorlatrél vald hidnyzésra ugyanaz a
szabaly vonatkozik, azzal a kiegészitéssel, hogy az igazolatlan mulasztds nem haladhatja meg
az 5%-ot, s azt koteles potolni. Ha a tanulo , illetve a képzésben résztvevo személy mulasztasa
e mértéket eléri, és mulasztasat a kovetkezd tanév megkezdéséig potolja, magasabb évfolyamba

1éphet.

Vhr. 228.§ A tanulé a megismételt évfolyamon akkot is koteles teljesiteni az egybefiiggd

gyakorlatot, ha azt korabban mar teljesitette.

4.5. A helyi koztes vizsgak szabalyai

A koztes vizsga szabalyait a szakmai program 2.10.. pontja tartalmazza.
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