1. Képzési program szakiranyu oktatasra vonatkozoan

1.1.Szakmanként megtanitando és elsajatitandd tananyagelemek

1.1.1. Az intézmény képzési szerkezete

1. Szakgimnaziumi képzés

Képzés tipusa Tanterv Agazat Szakma
Pénziigyi —szamviteli Gigyintézd (OKJ
K6zgazdasag XXIV. 54 344 01) -
12. évfolyam agazat Palyazati tdmogatasi asszisztens
nappali 5 Spesité
Szakgimnéziumi képzések pp mellékszakszakképesitéssel
rendszerben
(kifuté) Rendeszet es Kézszolgalati igyintéz6 (OK) 54 345
kozszolgalat XXXVIII. 01)2 zolgalati Ugyintézd |
Agazat
2. Szakkoézépiskolai szakképzés
Képzés tipusa Tanterv Agazat Szakma

13-14. évfolyam

Szocidlis dpold és gondozd

Szakkozépiskolai képzések | nappali/esti Szocidlis dgazat (4 0902 22 03)
rendszerben
Technikumi szakképzés
Képzés tipusa Tanterv Agazat Szakma

Technikumi képzések

9-13. évfolyamon
nappali felmené
rendszerben

Gazddlkodas és
menedzsment agazat

Pénzigyi-szamviteli ligyintéz6
(50411 09 01)

Vallalkozasi Ggyviteli tgyintéz6
(50411 09 02)

Rendészeti és
kozszolgalati dgazat

Kozszolgdlati technikus
(50413 18 01)

Azon belil szakma irdnyok:
Kozigazgatasi Uigyintézd
Rendészeti technikus

Oktatasi dgazat

Oktatasi szakasszisztens

(




Kozlekedés és
szallitmanyozas
agazat

Logisztikai technikus
(51041 15 06)

Sportedz6 (a sportdg
megjelolésével)-sportszervezd

Sport dgazat (51014 202)

Fitness-wellness instruktor

13-14. évfolyamon
(51014 2001)

nappali/esti

rendszerben Kisgyermekgondozo, -neveld
(50922 22 02)

Szocidlis dgazat o ] ]
Szocidlis és gyermekvédelmi

szakasszisztens (5 0923 22 04)

Gazdalkodas és Vallalkozasi Ggyviteli Ggyintéz6
menedzsment agazat | (50411 09 02)

1.1.2. Aszakképzés jellemzbi

A 2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrél gy rendelkezik, hogy a szakképz6 intézményben a
szakmajegyzékben meghatarozott szakmara felkészit6 szakmai oktatds és szakmai képesitésre
felkészitd szakmai oktatas folyik.

A Szkt. 12.§ alapjan
a szakképzésben kotelez6en alkalmazandd képzési és kimeneti kovetelmények (KKV),

a programtantervben- a szakmai oktatas kotelez6 foglalkozasai 6sszesitett szamanak kivételével-
ajanlasként megfogalmazottak figyelembe vételével kidolgozott szakmai program szerint folyik.

A programtanterv nem valasztja el az elméleti és gyakorlati érakat, ezzel lehetéséget ad, hogy a
gyakorlatiasabb oktatas érvényesiiljon.

A tantargyak meghatarozasanal a gyakorlatiasabb tantargyak oktatasa csoportbontasban kerilt
megtervezésre.

A programtanterv egyes képzések tekintetében szabadon felhaszndlhato érakeretet biztosit (szabad
sav), amelynek felhaszndlasardl - a helyi igényeket is figyelembe véve- dontottiink.

A Szkt. 59.§ alapjan az a tanuld, aki a szakképz6 intézményben szervezett szakmai oktatashoz
kapcsoléddan ingyenes részvételre jogosult, az elsé szakma megszerzésével 6sszefliggéen 6sztondijra
jogosult. Nem illeti meg az 6sztondij azt a tanuldt, aki

az adott képzés évfolyamat megismétli,
az adott tanévben igazolatlan mulasztasa eléri a hat foglalkozast.

Technikumban a szakmai oktatds 2 éves agazati alapoktatdsbdl és 3 éves szakiranyu oktatdsbél all. A
kozismereti tartalom nélkili képzések esetén az dgazati oktatas a 13. évfolyam elsé félévének a
végén fejezGdik be.

Az agazati alapvizsga

allami vizsga,



lebonyolitasat a tanulmanyok alatti vizsgakra vonatkozo szabalyokban meghatdrozottak szerint kell
megszervezni

az agazati alapvizsga letételének feltétele az agazati alapoktatdsban valo részvétel
a tanuld magasabb évfolyamba nem léphet a sikertelen agazati alapvizsga esetén,

nem kell dgazati alapvizsgat tenni annak a tanuldnak, képzésben résztvevé személynek, aki korabbi
tanulmanyai, el6zetesen megszerzett tudasa, gyakorlata alapjan vesz részt a szakirdnyu képzésben.

a tanuld a sikeresen letett agazati alapvizsgat kovetSen kiilon felvételi eljaras nélkil folytatja
tanulmanyait, az dltala valasztott szakmardl irdsban nyilatkozik az igazgatd altal meghatarozott
id6ben



1.1.3. Aszakiranyu képzés jellemzéi

A tanuld, ill. a képzésben résztvevé személy a szakirdnyu oktatasban

- szakképz0 intézményben

- szakképzési munkaszerzddéssel a dudlis képzohelyen vehet részt.

- az érettségi vizsgan az Nkt. szerint meghatarozott targyakbol ad szamot tudasardl a
tanulo, azzal a kitétellel, hogy a kotelezendden valasztandd targy helyett szakmai
targybol tesz érettségi vizsgat. Ez emelt szintli vizsgdnak mindsiil. Bizonyitvanyt a
sikeresen letett vizsgakat kovetden lehet kiallitani.

- a szakmai vizsga allami vizsga, melyet az akkreditalt vizsgakézpont harom tagl
bizottsaga elétt kell letenni.

A szabadsav érakeretének felhasznaldsa a 11-13. évfolyamon

Agazat Szakma Szakmairany Evfolyam Tantargyak-oraszdmok
Gazdalkodas és 504110901 | -—-- 11. 1 6ra Szamvitel
menedzsment PENZUGYI- 12. 1 6ra Szamvitel
SZAMVITELI
UGYINTEZO
504110902 | —emememeeee | e e
VALLALKOZASI
UGYVITELI
UGYINTEZO
Rendészet és 504131801 Kozigazgatasi 11, 2 6ra Dokumentum és
kozszolgalat Kozszolgalati igyintézo, iratszerkesztés
technikus 12. 1 6ra Személy és
vagyonvédelem
1 6ra Digitalis kommunikac
13. 1 ora kozigazgatasi ism.
1 6ra Szakmai
kommunkikacid
Rendészeti 1. 1 6ra Digitalis
technikus kommunikacio
12, 1 6ra Személy és
vagyonvédelem
13, 1 o6ra Digitalis
kommunkacid
Oktatasi | -—--- 11. 1 6ra IKT a pedagdgiaban
Oktatas szakasszisztens 12. 1 6ra Zenei nevelés
13. 2 o6ra Zenei nevelés

2 ora IKT a pedagogiaban

1.1.4. Aszakképzés tartalma, ératervek

2018/2019. tanévtél

Kbzgazdasag dgazat

OKJ 54 344 01 Pénziigyi —szamviteli (igyintéz6 Palyazati-tdmogatasi asszisztens

mellékszakképesitéssel 2018-as tanterv szerint




Tantargyak

9. évf.

10. évf.

11. évf.

12. évf.

5/13.
évf.

1/13.

2/14.

Magyar nyelv és irodalom

Idegen nyelv

Matematika

Torténelem

NIW[h~| b

NIW[h~| b

W w| |

Etika

RIWlw| |

Informatika

Mdvészetek- Rajz és vizualis
kultdra

Testnevelés

Osztalyfénoki

Kotelez6 komplex
természettudomanyos
tantargy

Agazathoz kapcsolédd
tantargy: Foldrajz

Kotelez6en vélaszthatd
tantargy: matematika,
torténelem

Pénzlgyi és vallalkozoi
ismeretek

Kozismereti 6sszesen

27

24

22

25

Idegen nyelv

Foglalkoztatas II.

0,5

Foglalkoztatas I.

Gazdasagi és jogi
alapismeretek

Ugyviteli gyakorlatok

4%

Altalanos statisztika

Pénzligyi alapismeretek

Pénzligy gyakorlat

1*

1*

Addzasi alapismeretek

Addzas gyakorlat

1*

Szamviteli alapismeretek

Szamvitel gyakorlat

1*

2*

Gazdalkodasi ismeretek

2,5

2,5

Vallalkozasfinanszirozas

Villalkozasfinanszirozas
gyakorlat

1*

1*

Addzas

Elektronikus addbevallas
gyakorlata

2*

2*

Szamuvitel




Konyvelés szamitdgépen 4* 4%
gyakorlat

Projektfinanszirozas 2 2
Projektfinanszirozas 2* 2%
gyakorlat

Projektfolyamatok kévetése 2 2
Projekttervezés gyakorlata 1* 1*
Elet-és palyatervezés 1

Palyazati tdmogatasi 9

asszisztens elmélet

Palyazati tdmogatasi 4

asszisztens gyakorlat

Rendelkezésre allo 35 36 35 35 35 35 35
Orakeret/hét

Tanitdsi hetek szama 36 36 36 31 31 36 31

OKJ 54 344 01 Pénziigyi —szamviteli Gigyintéz6 mellék-szakképesités nélkdil

2018-as tanterv szerint

Tantargyak

9. évf.

10. évf.

11. évf.

12. évf.

5/13.

1/13. 2/14.

évf.

Magyar nyelv és irodalom

Idegen nyelv

Matematika

Torténelem

NlW|h| D>

NlW|h| D>

Wl wihr|Pd

Etika

RlWlw|h~|Ps

Informatika

Miivészetek- Rajz és vizuadlis
kultura

Testnevelés

Osztalyfénoki

Kotelez6 komplex
természettudomanyos
tantargy

Agazathoz kapcsolédd
tantargy: Foldrajz

KotelezGen valaszthato
tantargy: matematika,
torténelem

Pénzlgyi és vallalkozdi
ismeretek

Kozismereti 6sszesen

27

24

22

25

Idegen nyelv

Foglalkoztatas II.

0.5 0,5

Foglalkoztatas I.




Gazdasagi és jogi
alapismeretek

Ugyviteli gyakorlatok

4%

Altalanos statisztika

Pénzligyi alapismeretek

Pénzligy gyakorlat

l*

l*

Addzasi alapismeretek

Addzas gyakorlat

1*

Szamviteli alapismeretek

Szamvitel gyakorlat

l*

2*

Gazddalkodasi ismeretek

2,5

2,5

Vaéllalkozasfinanszirozas

Vallalkozasfinanszirozas
gyakorlat

1*

1*

Addzas

Elektronikus adébevallas
gyakorlata

2*

2*

Szamvitel

Kényvelés szamitdgépen
gyakorlat

4%

4%

Projektfinanszirozas

Projektfinanszirozas
gyakorlat

2*

2*

Projektfolyamatok kévetése

Projekttervezés gyakorlata

1*

1*

Elet-és pélyatervezés

Kdnyveléstan

Befektetések értékelése

Elméleti gazdasagtan

Gazdasagi szamitasok

4%

Rendelkezésre alld
Orakeret/hét

35

36

35

35

35

35

35

Tanitasi hetek szama

36

36

36

31

31

36

31

Rendészet és kézszolgalat agazat

OKJ 54 345 01 Kozszolgalati Ggyintéz6 Kozszolgalati Gigykezel6 mellékszakképesitéssel

Tantargyak

9. évf.

10. évf.

11. évf.

12. évf.

5/13.
évf.

1/13.

2/14.

Magyar nyelv és irodalom




Idegen nyelv

Matematika

Torténelem

N|lW| >

N W | b

Wl w|pr

Etika

RlW Wb

Informatika

Mvészetek- Rajz és vizualis
kultira

Testnevelés

Osztalyfénoki

Kotelez6 komplex
természettudomanyos
tantargy

Agazathoz kapcsolédd
tantargy: Bioldgia

Kotelez6en vélaszthatd
tantdrgy: matematika,
torténelem

Pénzligyi és vallalkozéi
ismeretek

Kbzismereti 6sszesen

27

24

23

24

Idegen nyelv

Rendvédelmi szervek és
alapfeladatok I.

Rendvédelmi szervek és
alapfeladatok II.

Rendvédelmi szervek és
alapfeladatok IlI.

Rendvédelmi szervek és
alapfeladatok IV.

1,5

Rendvédelmi szervek és
alapfeladatok gyakorlat

1*

1*

Onvédelem és
intézkedéstaktika gyakorlat
I

4%

4%

Onvédelem és
intézkedéstaktika gyakorlat
1.

3*

3*

Onvédelem és
intézkedéstaktika gyakorlat
1.

1*

1*

Onvédelem és
intézkedéstaktika gyakorlat
IV.

1*

1*

Ugykezelési ismeretek I.

Ugykezelési ismeretek II.

2,5%

2,5*

Kozszolgalati ligyintézGi
ismeretek




Kozszolgalati ligyintézGi
ismeretek gyakorlat

1,5%

2*

1,5%

2*

Jogi ismeretek I.

Jogi ismeretek II.

E-kOzigazgatds elmélete

E-kozigazgatds gyakorlata

2*

2*

Ugyfélszolgalati
kommunikacié

Ugyfélszolgalati
kommunikacié gyakorlat

3*

3*

Ugyfélszolgalati
panaszkezelés

Ugyfélszolgalati
panaszkezelés gyakorlat

2,5*

2,5%

Elet és palyatervezés

Kozszolgalati Uigykezel§
elmélet

Kozszolgdlati tGigykezeld
gyakorlat

6*

Az iskola helyi programja
tantargya

1,5

Rendelkezésre allé
Orakeret/hét

35

36 35 35

35

35

35

Tanitasi hetek szdama

36

36 36 31

31

36

31

OKJ 54 345 01 Kozszolgalati Gigyintézd

mellékszakképesités nélkil

Tantargyak

9. évf.

10. évf. | 11.évf. | 12.évf.

5/13.
évf.

1/13.

2/14.

Magyar nyelv és irodalom

Idegen nyelv

Matematika

Torténelem

NlW| | P>

Njwla| s
wlwla|s

Etika

RlW W |

Informatika

Mdvészetek- Rajz és vizualis
kultura

Testnevelés

Osztalyfénoki

Kotelez6 komplex
természettudomanyos
tantargy




Agazathoz kapcsolédd
tantargy: Bioldgia

KotelezGen valaszthatd
tantargy: matematika vagy
torténelem

Pénzligyi és vallalkozoi
ismeretek

Kbzismereti 6sszesen

27

24

23

24

Idegen nyelv

Rendvédelmi szervek és
alapfeladatok I.

Rendvédelmi szervek és
alapfeladatok II.

Rendvédelmi szervek és
alapfeladatok lll.

Rendvédelmi szervek és
alapfeladatok IV.

1,5

Rendvédelmi szervek és
alapfeladatok gyakorlat

1*

1*

Onvédelem és
intézkedéstaktika gyakorlat
l.

4%

4%

Onvédelem és
intézkedéstaktika gyakorlat
Il.

3*

3*

Onvédelem és
intézkedéstaktika gyakorlat
1.

1*

1*

Onvédelem és
intézkedéstaktika gyakorlat
V.

1*

1*

Ugykezelési ismeretek I.

Ugykezelési ismeretek II.

2,5*

2,5*%

Kozszolgalati ligyintézGi
ismeretek

Kozszolgalati ligyintézGi
ismeretek gyakorlat

1,5*

2*

1,5*

2*

Jogi ismeretek I.

Jogi ismeretek Il.

E-kOzigazgatds elmélete

E-kOzigazgatds gyakorlata

2*

2*

Ugyfélszolgalati
kommunikacié

Ugyfélszolgalati
kommunikacié gyakorlat

3*

3*

Ugyfélszolgalati
panaszkezelés




Ugyfélszolgalati . 2,5*
. 2,5
panaszkezelés gyakorlat
Elet és palyatervezés 1
Kozlekedési ismeretek 2
Fegyveres szervek és 4
feladataik
Fegyveres szervek és 5%
feladataik gyakorlat
Dokumentumkészités és 4%
tdblazatkezelés gyakorlat
Az iskola helyi programja 15
tantargya !
Rendelkezésre allé 35 36 35 35 35 35 35
Orakeret/hét
Tanitasi hetek szama 36 36 36 31 31 36 31
Szakkozépiskolai tartalmak, ératervek
2020/2021. tanévtél
40923 22 03 Szocidlis dpold és gondozd
A tantdrgyak megnevezését a 2. oszlop tartalmazza.
13 2/14
I/ 1. 1.
Szakmai idegen nyelv 1 0,5
Munkavallaléi ismeretek 0,5
Munkavallaléi idegennyelv 1
Szakmai személyiségfejlesztés (+portfolio készités) 4 2 2
Pszicholdgia 2
o ) Egészségligyi ismeretek 2
Szocialis dgazati
alapképzés Els6segélynyujtas alapismeretei 2
Tarsadalomismeret 2
Szocialis ismeretek 5
Lelki egészségvédelem Mentalhigiéné 2
Szakmai kommunikacio és készségfejlesztés 1 1
Esetmegbeszélés és szupervizid 2
1

Szocialpolitika




A szocilis Jogi ismeretek 1
munkavégzés
ismeretei és eszkozei ([Tarsadalomismeret 1 1
Szocialis munka 1
Gondozasi alapismeretek 2
Gondozasi szlikségletek felmérése 1
Gondozas az alapellatasban 1 2
Gondozas Gondozas a szakositott ellatasban 2 2
Szocidlis gondozds adminisztracidja 1
Akaddlyozottsag és segédeszkzok 2
Fejleszté foglalkozasok Szocioterdpia- és foglalkoztatdsterapia 2
Apolasi ismeretek 3
Betegmegfigyelés 1
18 18 18

Osszesen:




Technikumi tartalmak ératervek
2020/2021. tanévtél felmend rendszerben

A kozpontilag kiadott programtantervek kereteit, éraszamait megtartottuk. A tantdrgyak
megnevezését az els6 oszlop tartalmazza.

Gazddlkodas és menedzsment agazat

50411 09 01 PENZUGYI-SZAMVITELI UGYINTEZO SZAKMAHOZ



50411 09 01 PENZUGYI-SZAMVITELI UGYINTEZO SZAKMAHOZ

A tanuldsi teriiletekhez rendelt tantargyak és témakorok draszama évfolyamonként

A képzés A képzés
Evfolyam 9. 10. 11. 12. 13. 0sszes 1/13. |2/14. |Osszes
Oraszama Oraszama
Evfolyam dsszes draszama 252 324 454 456 753 2239 1119 974 2093
Munkavallaléi ismeretek 18 0 0 0 0 18 18 0 18
Munkavallaléi isme- _

retek Alldskeresés 5 5 5 5
Munkajogi alapismeretek 5 5 5 5
Munkaviszony létesitése 5 5 5 5
Munkanélkiiliség 3 3 3 3
Munkavallaléi idegen nyelv 0 0 0 0 62 62 0 62 62

Munkatedtatiiidegakmak
ST Az 3llaskeresés |épései, 11 11 11 11
( allashirdetések

Onéletrajz és motivécios levél 20 20 20 20
»Small talk” — altalanos tarsalgas 11 11 11 11
Allasinterju 20 20 20 20
Gazdasagi és jogi alapismeretek 108 108 0 0 0 216 108 0 108
Gazdasagi alapfogalmak 24 24 10 10
A haztartasok gazddlkodasa 26 26 6 6




Gazddlkodasi alaptevé

Fogyasztdéi magatartas 8 8 6 6
A vaéllalat termelGi magatartasa 50 50 28 28
Az adllam gazdasagi szerepe, 56 56 12 12
feladatai
A nemzetgazdasag agazati 13 13 10 10
rendszere
Nemzetk6zi gazdasag kapcsolatok 6 6 4 4
Marketing alapfogalmak 5 5 4 4
Jogi alapismeretek 10 10 10 10
Tulajdonjog 8 8 8 8
Kotelmi jog 10 10 10 10
;/él:;llx;f::; mUikodtetésének 0 144 144 114 114
A vallalkozadsok gazdalkoddsa 27 27 20 20
A gazdalkodasi folyamatok 27 27 22 22
eredménye
Statisztikai alapismeretek 54 54 36 36
Banki alapismeretek 18 18 18 18
Kényvvezetési alapok 18 18 18 18
360 222
Kommunikacié 36 0 36 36 36
Kapcsolatok a mindennapokban 10 10 10 10




Uzleti kultdra és infg

Vallalkozasok gazd

A munkahelyi kapcsolattartas 10 10 10 10
szabalyai
rmicickezelés Kommunikacids folyamat 8 8 8 8
On- és tarsismeret fejlesztése 8 8 8 8
Digitdlis alkalmazasok 90 72 0 0 0 162 162 0 162
Munkavédelmi ismeretek 4 4 4 4
Tizujjas, vakon gépelés 68 36 104 104 104
Levelezés és iratkezelés 18 18 18 18
Digitdlis alkalmazasok 18 18 36 36 36
Tanul3si terlilet 6sszéraszama 126 72 0 0 0 198 198 0 198
Gazdalkodasi ismeretek 0 0 66 54 36 156 72 73 145
dlkodasi fel- A vallalkozasok gazdasagi 12 12 12 12
adatai feladatai
Gazdalkodas a befektetett 36 36 26 26
eszkozokkel
Készletgazdalkodas, logisztikai 18 26 44 34 9 43
rendszer
Munkaeré és bérgazdalkodas 28 10 38 38 38
,li\ vaIIaIk'o%?'s vezetése, szervezete 14 14 14 14
és stratégidja
A vallalkozasok valsaga 12 12 12 12




Ugyintézéilfeladatok

Gazdasagi szamitasok 18 36 0 54 36 18 54
Pénzligyi szamitasok 18 18 18 18 36
Statisztikai szdmitdsok 18 18 36 18 18
Tanulasi teriilet 6sszéraszama 84 90 36 210 108 91 199
Pénzigy 162 166 67 395 214 160 374
A pénziigyi intézményrendszer 20 20 18 18
Bankigyletek 24 24 22 22
Pénfzligyi A pénz id&értéke 26 26 25 25
A pénzforgalom 18 18 18 18
A pénzkezelés bizonylatai 36 36 31 31
A vallalkozasok finanszirozdsa 20 25 45 42 42
A v'aII?Iko,zas?k penz’ug,yl 18 11 29 2 29
teljesitményének mérése
Nemzetkozi pénzigyek 20 20 18 18
Pénziigyi piacok és termékeik 50 7 57 50 50
Befektetések értékelése 50 6 56 50 50
Biztositasi alapismertek 10 10 10 10
Komplex pénziigyi feladatok 54 54 36 32 68
Irodai szoftverek alkalmazdasa 0 0 93 93 0 93 93




Irodai szoftverek szakmai

X 93 93 93 93
alkalmazasa
Addzas 0 36 92 128 69 59 128
Az dllamhaztartds rendszere 8 8 8 8
Az adozals rendje, az addigazgatasi 12 12 12 12
rendtartas
Szeme,I’yll'JovgdeIemadozas és bért 16 15 31 31 31
terhel6 jarulékok
Az egyenivallalkozo 18 18 18 18
jovedelemaddzasi formai
Tarsasagok jovedelemaddzasa 18 18 18 18
Altalanos forgalmi adé 18 18 18 18
Helyi addk 15 15 15 15
Gépjarmuiado és cégautdado 8 8 8 8
Elektronikus bevallas 0 0 109 109 0 109 109
A gyakorlat el6készitése 8 8 8 8
Az elektronikus bevallas 93 93 93 93
gyakorlata
A bevallasok ellen6rzése 8 8 8 8
Tanulasi terililet 6sszéraszama 162 202 361 725 283 421 704




Kényvvezetés és beszamol

Okészités feladatai

Szamvitel 136 128 114 378 218 184 402
A szalmvm?h torvény és az éves 36 36 36 36
beszamold

A szamlak,eret, konyvelési tételek 52 52 59 59
szerkesztése

Targyl eszkozokkel és |mr,nater,|alls 48 48 48 48
javakkal kapcsolatos elszamolas

Vasarolt készletek elszdmolasa 36 36 46 46
Jovedelemelszamolas 36 36 36 36
Kotellezetltsegekkel kapcsolatos )8 )8 30 30
elszdmolasok

Koltségekkel kapcsolatos 28 28 30 30
elszdmolasok

Sajat termelés( készletekkel

kapcsolatos elszdmolasok és 31 31 31 31
eredménymegallapitas

Pénziigyi és hltellmuv?letekkel 31 31 31 31
kapcsolatos elszamolasok

A z3ras, az éves beszamold 52 52 62 62
Szamviteli esettanulmanyok 72 36 36 144 72 72 144
Szamviteli bizonylatok 24 24 24 24
Konyvelési tétel szerkesztése 24 24 24 24
A'penzkezeleshez kapcsolédd 12 12 12

bizonylatok 12




Targyi eszk6zok nyilvantartdsa 12 12 12 12
Vasarolt készletek bizonylatai 20 20 20 20
Jovedelemelszamolas bizonylata 16 16 16 16
Komplex szamviteli 36 36 36 36
esettanulmanyok
Szamitogépes konyvelés 0 0 144 144 0 144 -
Szoftverjog és etika, adatvédelem 4 4 4 4
A konyvelési programokkal
R . 4 4 4
kapcsolatos kovetelmények 4
F?konyvll gs folydszamla- 31 31 31
konyvelési rendszer 31
Targyieszkdz-nyilvantarté program 31 31 31 31
Készletnyilvantarté program 31 31 31 31
Bérelszamold program 31 31 31 31
alkalmazasa
Integralt vallalati rendszerek 12 12 12 12
Tanulasi teriilet 6sszéraszama 208 164 294 666 290 400 690
Egybefligg6 szakmai gyakorlat: 0 0 0 0




50411 09 02 Vdllalkozasi igyviteli Gigyintéz6 szakmahoz

A tanuldsi teriiletekhez rendelt tantargyak és témakorok draszama évfolyamonként

A képzés A képzés
Evfolyam 9. 10. 11. 12. 13. osszes 1/13. |2/14. |o6sszes
draszama 6raszama
Evfolyam dsszes 6raszdma 252 324 468 468 744 2256 1116 | 930 2046
Munkavallaléi ismeretek 18 0 0 0 0 18 18 0 18
Munkavallalgi ismere-
il Allaskeresés 5 5 5 5
Munkajogi alapismeretek 5 5 5 5
Munkaviszony létesitése 5 5 5 5
Munkanélkdiliség 3 3 3 3
Munkavallaléi idegen nyelv 0 0 0 0 62 62 0 62 62
Munkateidtaiiidsgakmak
DR Az dllaskeresés lépései, 11 11 11 11
: allashirdetések
Onéletrajz és motivacios levél 20 20 20 20
»Small talk” — altalanos tarsalgas 11 11 11 11
Allasinterju 20 20 20 20
Gazdasagi és jogi alapismeretek 108 108 0 0 0 216 108 0 108
Gazdasagi alapfogalmak 24 24 14 14




tevékenys

Gazda

A haztartasok gazdalkodasa 26 26 10 10
Fogyasztéi magatartas 8 8 6 6
A vdllalat termel6i magatartasa 50 50 28 28
Az allam gazdasagi szerepe, 56 56 10 10
feladatai
A nemzetgazdasdag agazati 13 13 10 10
rendszere
Nemzetkozi gazdasag kapcsolatok 6 6 4 4
Marketing alapfogalmak 5 5 4 4
Jogi alapismeretek 10 10 8 8
Tulajdonjog 8 8 6 6
Kotelmi jog 10 10 8 8
ZEIL?!;:)Z?:?; mikodtetésének 0 1424 1424 144 1424
A vallalkozadsok gazdalkoddsa 27 27 27 27
A gazdalkodasi folyamatok 27 27 27 27
elszamolasa
Statisztikai alapfogalmak 54 54 54 54
Banki alapismeretek 18 18 18 18
Kényvvezetési alapok 18 18 18 18
360 252
Kommunikacié 36 0 36 36 36




Uzleti kultdra és infg

Villalkozasok

Kapcsolatok a mindennapokban 10 10 10 10
A munkahelyi kapcsolattartas 10 10 10 10
rmacidkezelés szabalyai
Kommunikacids folyamat 8 8 8 8
On- és tarsismeret fejlesztése 8 8 8 8
Digitdlis alkalmazasok 90 72 0 0 162 162 0 162
Munkavédelmi ismeretek 4 4 4 4
Tizujjas, vakon gépelés 68 36 104 104 104
Levelezés és iratkezelés 18 18 36 36 36
Digitdlis alkalmazasok 18 18 18 18
Tanulasi terllet 6sszéraszama 126 72 0 0 198 198 0 198
Uzleti adminisztracié 0 0 108 54 162 90 47 137
lzletvitele

Pénzugyi intézményrendszer 14 14 10 10
Bankiigyletek 10 10 8 8

A pénzidGértéke 18 18 14 14
Pénzforgalom 18 18 16 16
A pénzkezelés gyakorlata 20 20 18 18
Valuta-, devizamdveletek 10 10 8 8
Pénzligyi piacok és termékeik 18 18 16 16
Befektetések értékelése 42 42 37 37




Biztositasi alapismertek 12 12 10 10
Pénzforgalmi nyilvantartasok 0 0 124 124 0 124 124
Pénzforgalmi nyilvantartasi 50 50 50 50
feladatok

Pénzforgalmi kdnyvvitel 74 74 74 74
Kis es: koze,pvallalkozasok 7 36 124 232 7 124 196
gazdalkodasa

Vallalkozasi formak 36 36 36 36
Vallalkozasok miikodése és 36 36 72 36 20 56
megsz(inése

Vallalkozasok pénziigyi tervezése 46 46 36 36
Uzleti terv 78 78 68 68
Munkaer6-gazdalkodas 0 72 62 134 72 62 134
Emberieréforrds-gazdalkodas 36 36 36 36
A munkaviszony szabalyozdasa 36 31 67 36 31 67
Munkaer6-gazddalkodas a 31 31 31 31
gyakorlatban

Addzasi ismeretek 36 54 140 230 36 186 222
Addzasi fogalmak 10 18 28 10 16 26
Altalanos forgalmi adé 12 14 26 12 12 24




Személyi jévedelemadod és béreket

terheld jarulékok és kozterhek 14|16 30 14 |14 |28
Egyeni vallalkozas 38 38 36 36
jovedelemaddzasi formai

Tarsasagok jovedelemaddzasa 26 26 26 26
Helyi adok 14 14 14 14
Gépjarmiado és cégautd ado 6 6 6 6
Elektronikus bevallas gyakorlata 62 62 62 62
Konyvvezetési alapismeretek 0 0 36 77 113 36 77 113
A szamviteli torvény 12 12 12 12
Konyvelési tételek szerkesztése 24 24 24 24
Targyi eszkdzok elszamoldsa 16 16 16 16
A vasarolt készletek elszdmolasa 20 20 20 20
A jovedelem elszdmolasa 14 14 14 14
Sajat termelés( készletek 15 15 15 15
elszdmolasa

Termékértékesités elszamolasa, 12 12 12 12

az eredmény megallapitasa




A titkari Ggyinté

Tanulasi terlilet 6sszéraszama 216 252 527 995 306 620 926
Szovegbevitel szamitogépen 72 36 31 139 72 62 134
pés feladatai Az irasbiztonsag erdsitése 24 24 24 24
Szovegfeldolgozas, 24 24 24 24
szoveggyakorlatok
A dokumentumszerkesztés alapjai 24 24 24 24
Tablazatok készitése 18 18 16 16
Prezentacid készités 18 18 15 15
A weblapkészités alapjai 31 31 31 31
Dokumentumszerkesztés 36 108 0 144 36 93 129
Levelezési ismeretek 36 36 36 36
Levelezés a titkari munkaban 18 18 15 15
Levelezés az zleti életben 18 18 16 16
Komplex levélgyakorlatok 72 72 62 62
Titkari Ggyintézés 54 36 62 152 54 93 147
Jegyz6konyvvezetés 18 36 54 18 31 49
Titkari feladatok 36 36 36 36
Informaciés folyamatok az 24 24 24 24
irodaban
Adat- és informaciovédelem 12 12 12 12
Id6gazdalkodas 10 10 10 10




Vezetési és projektismeretek 16 16 16 16
Tanulasi teriilet 6sszéraszama 162 180 93 435 162 248 410
Ugyfélszolgdlati kommunikacio 72 0 0 72 72 0 72
Ueleti komunikécis Sz6beli kommunikacio 16 16 16 16
Digitdlis kommunikacio 28 28 28 28
Ugyfélszolgalati ismeretek 28 28 28 28
Km°umn2‘::;i:é°ié a titkari 18 36 62 116 108 |0 108
Ereggdrzxi:gl:vzszési ismeretek 18 18 14 14
Crervesése obonyoltisn 3 N - =
Munkahelyi irodai kapcsolatok 16 16 16 16
Protokoll az irodaban 10 10 10 10
Nemzetkozi protokoll 16 16 16 16
Targyaldstechnika 12 12 12 12
Marketingkommunikacié 8 8 8 8
Tanulasi terillet 6sszéraszama 90 36 62 188 180 0 180
Egybefligg6 szakmai gyakorlat: 0 0 0




Rendészet és kdzszolgalat dgazat

50413 18 01 Kozszolgalati technikus

A tanulasi teriletekhez rendelt tantargyak és témakorok éraszama évfolyamonként a Kézigazgatasi Ugyintézd szakmairdny szamara

A képzés A képzés
Evfolyam 9. 10. 11. 12. 13. osszes 1/13. |2/14. |o6sszes
Oraszama oraszama
Evfolyam Osszes draszama 252 324 432 432 697 2137 1116 976 2092
Munkavallaldi ismeretek 18 0 0 0 0 18 18 0 18
Munkavallalpi ismere-
L= Allaskeresés 5 5 5 5
Munkajogi alapismeretek 5 5 5 5
Munkaviszony létesitése 5 5 5 5
Munkanélkiliség 3 3 3 3
Munkavallaléi idegen nyelv 0 0 0 0 62 62 0 62 62
Munkateidtaiiidsgakmak
T Az allaskeresés |épései, 11 11 11 11
( allashirdetések
Onéletrajz és motivacios levél 20 20 20 20
,Small talk” — altalanos téarsalgas 11 11 11 11
Allasinterju 20 20 20 20
Kozszolgdlati alapismeretek 72 54 0 0 0 126 126 0 126




Rendészeti és kozszolgal

A magyar allamszervezet és a

kozszolgalat rendszere 36 36 36 36
,ikrendvedelem torténete, szervei 36 36 36 36
és feladatrendszere

Jogi alapismeretek 24 24 24 24
Altalanos szolgélati ismeretek 30 30 30 30
Kommunikaciés gyakorlatok 36 36 72 72 72
Székincsfejlesztés 6 6 6 6
Beszédtechnikai gyakorlatok 6 6 6 6
Nyelvm(ivelés, nyelvhelyesség 6 6 6 6
Helyesirdsi készség fejlesztése 18 18 18 18
Személyiségfejlesztés,

Onismeretet fejleszté 16 16 16 16
kommunikdcids gyakorlatok

A mg_gjelenes, mint az 6nkifejezés 3 3 3 3
eszkoze

A nyelvi agresszié kezelési formai 4 4 4 4
Stresszkezelés, ventillacid 8 8 8 8
Kommunikacids ismeretek 0 36 36 36 36
Egylttmikodési elvek, 6 6 6 -

udvariassagi szabalyok




Személykodzi kommunikacio 6 6 6 6
Kommunikacio 4 4 4 4
konfliktushelyzetben
Metakorr?rrju.nllkaao, testbeszéd a 4 4 4 4
kommunikdciéban
Fogyatékkal élékkel vald 4 4 4 4
kommunikacioé
Kc'Jmmun,lkauo korlatozott nyelvi 4 4 4 4
kod esetében
Kommunikacio az dldozatokkal 2 2 2 2
Kommunikacié a munkahelyen 2 2 2 2
Jelenlét a kozosségi médidban 2 2 2 2
T4jékozAddas a hirek, alhirek 2 2 2 2
vilagaban
Ps.2|c.holc3g|.a|., SZOC.I0|OgIaI és 0 7 7 7 72
kriminolégiai alapismeretek
A pszicholdgia alapfogalmai 4 4 4 4
Személyiségfejlédés 8 8 8 8
Kommunikacio kalonb6z6

e oe 8 8 8 8
személyiségtipusu emberekkel
Szociolégiai ismeretek 8 8 8 8
Szocialpszicholdgiai alapismeretek 7 7 7 7
ElGitélet, attitlid, multikulturalis 6 6 6 6

ismeretek




Antiszocialis magatartds, deviancia 7 7 7 7
Asszertiv és agressziv 4 4 4 4
magatartasformak
e s it : S :
Aldozattan 4 4 4 4
Specidlis testnevelés és
snvédelem 126 126 0 0 0 252 252 0 252
Fizikai all6képesség fejlesztés 36 36 72 72 72
Alaki szabalyok 36 18 54 54 54
Onvédelem 54 72 126 126 126
Tanulasi terllet 6sszéraszama 234 324 0 0 0 558 558 0 558
Kbzigazgatasi ismeretek 0 0 0 0 403 403 0 403 403
Kbzszolgalat és kozigazgatas Kozigazgatasi alapismeretek 93 93 93 93
Allamigazgatas 62 62 62 62
Onkormanyzati igazgatds 31 31 31 31
Ugyviteli ismeretek 62 62 62 62
A kozigazgatdsi hatdsagi eljaras 62 62 62 62
Kormanyablak Gigyintéz6i 31 31 31 31
ismeretek
E-kozigazgatds 31 31 31 31
Hatdrvédelmi ismeretek 31 31 31 31




Kommunikacié a kg

Jogi ismeretek 0 108 62 170 0 170 170

Polgari jogi ismeretek 4 4 4 4

Szabdlysértési jogi ismeretek 80 80 80 80

Blintet6jog altaldnos rész 24 24 24 24

Blintet6jog kilonos rész 46 46 46 46

Blintet6eljaras-jog 16 16 16 16

Tanulasi teriilet 6sszéraszama 0 108 465 573 0 573 573

Szakmai kommunikacié 0 0 31 31 0 31 31
zszolgalatban A hivatalos kommunikacié miifaja 9 9 9 9

Ugyfelszolgallatl kommunikacio, 5 5 5 5

panaszkezelés

Utasitasok, fel'adatok , 9 9 9 9

megfogalmazdsa, fogadasa

A kommunikdcié szerepe az

ugyfeﬂlk'o‘mr?wumk?uoban. A 3 3 3 3

renddri intézkedések

kommunikacidja

Digitdlis kommunikacio és gépiras 144 36 62 242 180 62 242

Gépelés, szovegformazas alapjai 15 15 15 15

Hivatalos iratok szerkesztése 16 16 16 16




Specidlis testnevelés

E-kommunikacié 19 19 19 19
Online tgyintézés 12 12 12 12
Gépiras gyakorlat 144 36 180 180 180
Szakmai kommunikacio idegen 0 0 62 62 0 62 62
nyelven

Nyelvtani rendszerezés I. 10 10 10 10
Nyelvtani rendszerezés Il. 10 10 10 10
Uf:lvlanas.sagl formulak, utasitasok, 10 10 10 10
kérések idegen nyelven

Ife|VI!agO,SchaS, segitségnyuijtas, 14 14 14 14
Utbaigazitas

Személy- és targyleirds 12 12 12 12
Okmanyfajtak 6 6 6 6
Tanuldsi terlilet 6sszéraszama 144 36 155 335 180 155 335
Er6- alloképesség fejlesztés 72 72 0 144 0 93 93
Fizikai all6képesség fejlesztés 72 72 144 93 93
Onvédelem 144 72 0 216 144 62 206
Onvédelmi technikak 144 144 144 144
Kozelharc alaptechnikak 72 72 62 62




Lovészet 72 36 15 123 108 31 139
A |6fegyverek fajtdi, miikodési 8 8 8 8
elvei

A Iltlag.feg,yyerelf csoportositasa, 6 6 6 6
mikodési elvei

Léelmélet, ballisztika 10 10 10 10
Célzas, lehetséges célzasi hibak 2 2 2 2

A pontos I6vés feltételei,

befolyasold tényezG6k, az irdanyzék 3 3 3 3
bedllitasa

Biztonsagi és mddszertani 4 4 4 4
szabalyok

V”ezenyszavak és utasitasok 4 4 4 4
I6gyakorlaton

A fegyver ellen6rzése 1 1 1 1
Glyakorlatl I6el6készits foglalkozas 34 18 52 59 59
légfegyverrel

Légyakorlat airsoft 18 15 33 18 31 49
marokléfegyverrel

Tanulasi teriilet 6sszéraszama 288 180 15 483 252 186 438
Személy- és vagyonvédelem 0 108 0 108 108 0 108
A civil vagyonvédelem alapjai 8 8 8 8




fef;i':rf";eez I:’ agyonvedelmi 100 100 100 100
Magapbizonségeism ysee
Tanul3si terllet 6sszéraszama 0 0 0 108 0 108 108 0 108
Egybefligg6 szakmai gyakorlat: 0 0 35 35 70
A tanulasi teriletekhez rendelt tantargyak és témakorok éraszama évfolyamonként a Rendészeti technikus szakmairany szamara
A képzés A képzés
Evfolyam 9. 10. 11. 12. 13. Osszes 1/13. |2/14. |6sszes
draszama draszama
Evfolyam Osszes 6raszama 252 324 454 464 706 2200 1147 1007 2154
Munkavallaléi ismeretek 18 0 0 0 0 18 18 0 18
Munkavallalgi ismere-
= Alldskeresés 5 5 5 5
Munkajogi alapismeretek 5 5 5 5
Munkaviszony létesitése 5 5 5 5
Munkanélkiliség 3 3 3 3
Munkavallaléi idegen nyelv 0 0 0 0 62 62 0 62 62
Az allaskeresés lépései, 11 11 11 11

allashirdetések




Munkatedlatdiidegakmak

Rendészeti és kozszolgald

Onéletrajz és motivacids levél 20 20 20 20
,Small talk” — dltalanos tarsalgas 11 11 11 11
nyelvesetén) _
Allasinterju 20 20 20 20
(

Kozszolgdlati alapismeretek 72 54 0 126 126 0 126
A magyar allamszervezet és a

ti alapozdképzés kozszolgdlat rendszere 36 36 36 36
Arendvedelem torténete, szervei 36 36 36 36
és feladatrendszere
Jogi alapismeretek 24 24 24 24
Altalanos szolgalati ismeretek 30 30 30 30
Kommunikacids gyakorlatok 36 36 0 72 72 0 72
Szoékincsfejlesztés 6 6 6 6
Beszédtechnikai gyakorlatok 6 6 6 6
Nyelvm(ivelés, nyelvhelyesség 6 6 6 6
Helyesirasi készség fejlesztése 18 18 18 18
Személyiségfejlesztés,
Onismeretet fejlesztd 16 16 16 16
kommunikaciés gyakorlatok




A megjelenés, mint az 6nkifejezés

R 8 8 8 8
eszkoze
A nyelvi agresszio kezelési formai 4 4 4 4
Stresszkezelés, ventillacio 8 8 8 8
Kommunikacids ismeretek 36 36 36 36
Egyut'quI,(o.deS| e’Ivek, 6 6 6 6
udvariassagi szabalyok
Személykodzi kommunikacio 6 6 6 6
Kommunikacio 4 4 4 4
konfliktushelyzetben
Metakorr.\r’rju.r'nrlkauo, testbeszéd a 4 4 4 4
kommunikaciéban
Fogyatékkal él6kkel vald 4 4 4 4
kommunikacié
K<’)mmunl|kaC|o korlatozott nyelvi 4 4 4 4
kdd esetében
Kommunikacio az dldozatokkal 2 2 2 2
Kommunikacié a munkahelyen 2 2 2 2
Jelenlét a k6zosségi médiaban 2 2 2 2
Tajékozddas a hirek, alhirek 2 2 2 2
vilagdban
Pszicholdgiai, szocioldgiai és 7 7 7 7

kriminoldgiai alapismeretek




A pszicholdgia alapfogalmai 4 4 4 4

Személyiségfejlédés 8 8 8 8

Kommunikacio kilénb6z6 3 3 3 3

személyiségtipusi emberekkel

Szociolégiai ismeretek 8 8 8 8

Szocialpszicholégiai alapismeretek 7 7 7 7

ElGitélet, attitlid, multikulturalis 6 6 6 6

ismeretek

Antiszocidlis magatartas, 7 7 7 7

deviancia

Asszertiv és agressziv 4 4 4 4

magatartasformak

A !<r|.m|,n.olog|a e,s aP l:zunozes, a 16 16 16 16

krimindlis személyiség

Aldozattan 4 4 4 4

%pec'lalls testnevelés és 126 126 252 952 952

onvédelem

Fizikai alloképesség fejlesztés 36 36 72 72 72

Alaki szabalyok 36 18 54 54 54

Onvédelem 54 72 126 126 126
558 558




Kozszolgalat és 1

endvédelem

Rendvédelmi szervek és

alapfeladatok 155 155 155 155
5 Rendo,rseg szervzlezgtl felépitése 18 18 18 18
és szolgalati tagozddasa

A hatarrendészeti és kozlekedési

szolgala- 55 55 55 55
tiag

Kriminalisztika 16 16 16 16
lparbiztonsagés 18 18 18 18
katasztrofavédelmi alapismeretek

T(izoltd és tlizmegelbzési 18 18 18 18
ismeretek

Blintetés-végrehajtasi 12 12 12 12
alapismeretek

Tlizvédelmi és egészségligyi 18 18 18 18
alapok

Szolgalati ismeretek 124 124 124 124
Renddri szolgalati ismeretek 30 30 30 30
Renddri intézkedések 70 70 70 70
Kényszerit6 eszkdzok 18 18 18 18
Rendvédelmi etika, a Renddri 6 6 6 6

Hivatas Etikai Kodexe




Jogi ismeretek - Rendészeti

. 139 0 139 139 139

technikus
Polgari jogi ismeretek 4 4 4 4
Szabalysértési jogi ismeretek 80 80 80 80
BlintetGjog altalanos rész 24 24 24 24
Blintet6jog kulonds rész 23 23 23 23
Blintet6eljaras-jog 8 8 8 8
Kozigazgatdsi ismeretek -

2 2 2 2
Rendészeti technikus 0 6 6 6 6
Kozigazgatasi alapismeretek 12 12 12 12
A kozponti allamigazgatasi 12 12 12 12
szervek
A telepilési dnkormanyzatok 12 12 12 12
A kozigazgatasi hatdsagi eljaras 26 26 26 26
Tanul3si terlilet 6sszéraszama 139 341 480 480 480
Szakmai kommunikacié 0 62 62 62 62
A hivatalos kommunikacié mifaja 10 10 10 10
Ugyfelszolgallatl kommunikacid, 4 4 4 4
panaszkezelés
Utasitasok, feladatok 4 4 4 4

megfogalmazasa, fogadasa




Kommunikacié a kg

A kommunikacid szerepe a

Renddrség munkajaban. A rendéri 9 9 9 9
intézkedések kommunikacidja

zszolgalatban
A IeIeIftan jelent6sége a renddri 7 7 7 7
munkaban
Tomegkezeléssel kapcsolatos 4 4 4 4
ismeretek
Személyek meg- és kihallgatdsa 5 5 5 5
Jellerjt?s, beszamolo, jegyz6konyv 7 7 7 7
készitése
Al!a]kossag'lrasbell és szobeli 5 5 5 5
tdjékoztatdsa
Adatvédelem, irat- és ligykezelés 7 7 7 7
Digitdlis kommunikacio és gépiras 144 28 39 211 180 31 211
Rendvédelmi informatikai 5 5 5 5
alapismeretek
Ren(.ivedelml hiradastechnikai 12 12 12 12
alapismeretek
A gépelés és szovegformazas 2 2 2 2
alapjai
Hivatalos iratok szerkesztése 2 2 2 2
E-kommunikacié 2 2 2 2




Hangrogzités 2 2 2 2
Kamerak felvételeinek 2 2 2 2
értelmezése

l}/l.obllkor,nmunlkauo a hivatalos ) ) ) )
érintkezésben

Online tgyintézés 2 2 2 2
Gépiras gyakorlat 144 28 8 180 180 180
Szakmai kommunikacio idegen 0 0 62 62 0 62 62
nyelven

Renddri intézkedéseknél hasznalt

udvari- 5 5 5 5
assagi formuldk

Ifelw!ago,sfcas, segitségnyluijtas, 12 12 12 12
Utbaigazitas

Renddri utasitasok, kérések 8 8 8 8
Okmanyellenérzés 12 12 12 12
Személy- és targyleirds 10 10 10 10
Alldshirdetés, onéletrajz, 15 15 15 15
allasinterju

Tanulasi teriilet 6sszéraszama 144 28 163 335 180 155 335
Eré és alloképesség fejlesztés 72 72 62 206 108 62 170
Fizikai all6képesség fejlesztés 72 72 144 108 108




Specialis tg

Fizikai felmérés végrehajtdsara 62 62 62 62
) felkészités

stnevelés
Onvédelem 144 72 31 247 144 93 237
Onvédelmi technikék 144 144 144 144
Koézelharc alaptechnikak 72 72 62 62
Intézkedéstaktika 31 31 31 31
Lovészet 94 45 0 139 139 0 139
A l6fegyverek fajtai, mikodési 8 8 8 8
elvei
A I:ag“feglyyerelf csoportositdsa, 6 6 6 6
m(ikodési elvei
Léelmélet, ballisztika 10 10 10 10
Célzas, lehetséges célzasi hibak 2 2 2 2
A pontos lovés feltételei,
befolyasold tényezG6k, az irdnyzék 3 3 3 3
beadllitasa
Biztonsagi és mddszertani 4 4 4 4
szabalyok
V”ezenyszavak és utasitasok 4 4 4 4
I6gyakorlaton
A fegyver ellenérzése 1 1 1 1




Gyakorlati |Gel6készitd foglalkozas

Maganbiztonsag és yagyonvédelem

. 34 18 52 52 52
légfegyverrel
Légyakorlat 22 27 49 49 49
Tanulasi teriilet 6sszéraszama 310 189 93 592 391 155 546
Személy- és vagyonvédelem 0 108 16 124 0 124 124
A civil vagyonvédelem alapjai 8 8 8 8
Asz,emely—les vagyonvédelmi 100 100 100 100
tevékenységek
Magdnnyomozas 16 16 16 16
K6z6sségi vagyonvédelem 0 0 31 31 0 31 31
A kozteriilet felligyelet fogalma 5 5 5 5
A kozterilet feligyel6 jogallasa és
felada- 10 10 10 10
tai
Egyéb civil rendészeti 16 16 16 16
tevékenységek
Tanulasi teriilet 6sszéraszama 0 108 47 155 0 155 155

Egybefliggs szakmai gyakorlat: 35 35 70

Oktatasi dgazat

Oktatasi szakasszisztens szakma




A tanulasi teriletekhez rendelt tantargyak és témakorok éraszama évfolyamonként

Nunkavallalgi isi(

Evfolyam

10.

11.

12.

13.

A képzés Osszes
Oraszama

1/13.

2/14.

A képzés
0szszes
6raszama

Munjgpalaljelv

Munkavallaléi ismeretek 18 0 0 0 0 18 18 0 18
\laloi s Allaskeresés 5 5 5 5
Munkajogi alapismeretek 5 5 5 5
Munkaviszony létesitése 5 5 5 5
Munkanélkiliség 3 3 3 3
Tanulasi terllet 6sszéraszama 18 0 0 0 0 18 18 0 18
Munkavallaléi idegen nyelv 0 0 0 0 62 62 0 62 62
Alldskeresés lépései, allashirdetések 11 11 11 11
Onéletrajz és motivacios levél 20 20 20 20
"Small talk" - altalanos tarsalgas 11 11 11 11
Allasinterju 20 20 20 20
Tanulasi terllet 6sszéraszama 0 0 0 0 62 62 0 62 62
Elménypedagdgia 72 72 0 0 0 144 72 0 72
Kreativ alkotas 36 36 18 18




ompete

Szabadid6 — jatékirdnyitds, jatékszervezés

alapjai 36 36 18 18
\ciafejlesztés Mesepedagdgia — babjaték, drdmajaték 72 72 36 36
Jatékos személyiségfejlesztés 72 0 0 0 0 72 36 0 36
On- és tarsismeret 36 36 18 18
Onkifejezés nyelvi eszkdzokkel 18 18 9 9
Viselkedéskultura 18 18 9 9
A tanulas tanuldsa 36 0 0 0 0 36 36 36
Tanulasi terllet 6sszéraszama 180 72 0 0 0 252 144 0 144
Ertékteremtd gyermeknevelés 0 108 72 18 93 291 180 93 273
Nevelési helyzetek és nevelési folyamatok 27 27 27 27
Fejl6dés, érés, nevelés 27 27 27 27
Fejl6dés és szocializacié a gyermekkorban 54 54 54 54
A nevelés szinterei 36 36 36 36
A nevelés mddszerei 18 18 18 18
A gyermek f6 tevékenységformai 18 18 18 18
Tanulasiranyitas 18 93 111 93 93
A gyogypedagdgia alapjai 0 0 36 36 31 103 0 93 93
Bevezetés a gydgypedagodgidba 18 18 36 31 31
A gybgypedagdgia teriletei 18 18 16 16




iai fel

icholdgia

hagyomanydrzés lehetGségei

Kulonleges gondozast igényl6 18 31 49 46 46
adatok gyermek/tanulo

Pszicholdgia 0 36 90 108 62 296 162 124 286

g Az adottsagtdl a tehetségig 36 36 36 36

Altalanos pszicholégia 72 72 72 72

Személyiséglélektan 18 18 18 18
i, gyogypedage|5désiélektan 72 72 36 31 67

Szocidlpszicholdgia 36 36 31 31

Pedagdgiai pszicholdgia 36 36 31 31

Alkalmazott pszicholdgia 26 26 31 31

Pedagdgiai gyakorlat 54 72 180 180 217 703 216 217 433

"Kicsi vagyok én, majd megnovok én" 18 18 18 18

Agyermek és az intezmeny 18 12 18 18 66 36 31 67

megismerésének lehetbségei

A ,gye’rr:nek tevek,enysegenek megflgyfelese, 18 12 36 36 62 164 54 31 85

irdnyitasa, problémahelyzetek elemzése

Gondozasi tevékenység megfigyelése, 12 36 36 31 115 36 31 67

irdnyitasa

Tevékenységekhez kapcsolddé kreativ 36 72 36 62 206 36 62 98

alkotas

.Csalladllkrmsek megjelenése a kdznevelési 18 31 49 31 31

intézményekben

Intézményen bellli és kivili programok, 18 36 31 35 36 31 67




Tanuldsi teriilet 6sszes éraszama 54 216 378 342 403 1393 558 527 1085
Gondozas és egészségnevelés 0 36 36 0 0 72 72 0 72
Gegedazéagrisvelés | Fgészségvédelem 18 18 18 18
Személyi gondozas 18 18 18 18
Els6segélynyujtas 18 18 18 18
Beteg gyermek gondozasa 18 18 18 18
Tanul3si teriilet 6sszes 6raszama 0 36 36 0 0 72 72 0 72
Pedagdgiai szocioldgia 0 0 0 0 62 62 0 62 62
aladpedagagiglek | Csaladtani alapismeretek 31 31 31 31
Krizishelyzetek a csaladban 31 31 31 31
Mentalhigiéné 0 0 0 36 62 98 0 93 93
Mentalhigiénés alapismeretek 36 36 31 31
Csaladi mentalhigiéné 62 62 62 62
Tanul3si teriilet 6sszes éraszama 0 0 0 36 124 160 155 155
- Szabadid6-szervezés 0 0 0 36 62 98 36 62 98
Szapedagosia
Jatékpedagdgia 36 36 36 36
Szabadid6- és programszervezés 62 62 62 62
Tanulasi teriilet 6sszes 6raszama 0 0 0 36 62 98 36 62 98
Kommunikacid 0 0 18 18 31 67 36 31 67
A kommunikacid és zavarai 9 9 9 9
Beszédmivelés, beszédtechnika 9 13 22 9 9




Kommunikacio és konfliktuskezelés a
pedagdgiai folyamatban és a csaladdal

Gyermek- és kamaszirodalom

18

18

36

18

31

49




7 _ o7

50411 09 02 Vallalkozasi ligyviteli ligyintéz6 2020 Nappali tagozat

l. 1/13 2/14
Szakmai idegen nyelv 2 2
Munkavallaldi ismeretek 1
Munkavallaléi idegennyelv 2
Gazdalkodasi Gazdasdgi ismeretek 6 2 2
; . |[(+portfdlid készités)
alaptevékenysé , p
) eIIéF')césa yse8 Vallalkozasok 8
Agazati mikodtetésének
alapoktatas| Kommunikacio 2
Uzleti kultara és
informacidkezelés|Digitalis alkalmazasok 9
Uzleti adminisztracio 1 4 2
Pénzforgalmi nyilvantartasok 4
Kis és kozépvallalkozdsok 1 3 4
Vallalkozasok Uzletvitele pazdalkodasa
Munkaerégazdalkodas 4 2
Addzasi ismeretek 2 6
Konyvvezetési alapismeretek 2 2 3
Szovegbevitel szamitogépen |2 2 3
A titkari Ggyintézés feladatai Dokumentum szerkesztés 2 3
Titkari Ggyintézés 1 2 3
Ugyfélszolgalati 4
L S kommunikacié
Uzleti kommunikacid
Kommunikacio a titkari 1 5 1
munkdban
Osztalyfénoki feladatok 1 1 1
Osszesen: 36 36 36




50411 09 02 Vallalkozasi ligyviteli ligyintéz6 2020 Esti tagozat

l. 1/13 2/14
Szakmai idegen nyelv
1 0,5
Munkavallaldi ismeretek
0,5
Munkavallaléi idegennyelv 1
i . Gazdasagi ismeretek
S;;‘ii'\f:kd::;ség (+portfoli6 készités) 3 1 1
oll4tasa Vallalkozasok
, . ) mUkodtetésének 4
Agazati alapoktatds
Uzleti kultura és  [Kommunikacio 1
informacidkezelés|Digitalis alkalmazasok
5
Uzleti adminisztracid
2 1
Pénzforgalmi nyilvantartasok
2
\Vallalkozasok Uzletvitele Kis €
kozépvallalkozdsok 1 1 2
Munkaerdgazdalkodas
2 1
Addzasi ismeretek 1 3
Kényvvezetési alapismeretek
1 2 2
SzOovegbevitel szamitogépen
1 1 1
e, . Dokumentum
A titkari Ggyintézés feladatai < erkesztés 1 2
Titkari Ggyintézés 1 1 1
Ugyfélszolgalati
.. ) L kommunikacid 2
Uzleti kommunikacio —
Kommunikacio a titkari
munkdban 3 1
Osszesen: 18 18 18




51041 15 06 Logisztikai technikus

(Logisztika és szallitmanyozas szakmairany) 2020

I/ 1. 13 2/14
Idegen nyelv ) )
Munkavallaléi ismeretek
1
Munkavallaléi idegennyelv )
Gazdasagi ismeretek
) (+portfdlid készités) 6 2 2
Gazdalkodasi tevékenység ellatasa
¥Se8 Vallalkozdsok mikodtetése
4
L L. L . [Kommunikacio 4
Uzleti kultura és informacidkezelés ——— -
Digitalis alkalmazasok
9
—— Kozlekedési alapok 1 5 5
Ozlekedés
Kozlekedés technikaja és Gzemvitele
4 2
L , Kilkereskedelmi és vamismeretek
Szallitmdanyozas
1 1 1
Altalanos szallitmanyozas
1 3 3,5
Agazati szabalyozasok
3 1
Szallitmanyozéi feladatok
2 4
Raktarozasi alapok 5 5
Raktari tarolds és anyagmozgatds
2 2
. Raktari mutatészamok
Raktarozas
2 2
Raktariranyitas rendszere
2
Raktarvezetés 15
Logisztikai alapok 3 )
Logisztika Beszerzési logisztika 3 5
Készletezési logisztika 1 )




Termelési logisztika

1 1,5
Elosztaai logisztika ) 15
MinGség a logisztikaban
2
Osztalyfénoki feladatok 1 1 1
35 35 35
51041 15 06 Logisztikai technikus
(Logisztika és szallitmanyozdas szakmairany) 2020
13 2/14
1/ 1. 1.
Szakmai idegen nyelv 2 2
Munkavallaléi
ismeretek 1
Munkavallaléi
idegennyelv 2
Gazdasagi ismeretek 6 ) 2
Gazdalkodasi (+portfolio készités)
tevékenység ellatasa
ysee Vallalkozasok
mikodtetése 4
Uzleti kultdra és Kommunikacié 4
informdacidkezelés Digitalis
alkalmazasok 9
Kozlekedési alapok 1 2 2
Kozlekedés Kozlekedés
technikadja és 4 2
lzemvitele
o ] Kilkereskedelmi és
Szallitmanyozas vamismeretek 1 2 1




Altalanos

szallitmanyozas 1 3 4
Agazati
szabalyozasok 3 1
Szallitmanyozoi
feladatok 2 4
Raktdrozasi alapok 2 2
Raktari tarolds és
anyagmozgatds 2 2
L Raktari
Raktarozas mutatdszamok 3 2
Raktdriranyitas
rendszere 2
Raktarvezetés 2
Logisztikai alapok 1 3 2
Beszerzési logisztika 3 2
Logisztika - —
Készletezési
logisztika 1 2
Termelési logisztika 1 1,5
Elosztaai logisztika 2 15
MinGség a
logisztikaban 2
Osztalyfénoki feladatok 1 1 1
Osszesen: 36 36 36




51014 20 02 Sportedz6 — sportszervezd

(futball, kézilabda szakirany) 2020 technikusi ératerv

Y 13 2/14
| Il
Idegen nyelv 2 2
Munkavallaloi
ismeretek 1
Munkavallaloi
idegennyelv 2
Anatdmiai-élettani
ismeretek 8
Egészségtan a
Sport dgazati alapozas Edzéselmélet 1. 6
Edzésprogramok I. 6
Gimnasztika . 7 2 2
Els6segélynyujtas 1
Funkcionalis anatdmia
3
Terhelésélettan 4
Edzéselmélet Il. 5 1
Edzésprogramok . 7 1
Gimnasztika Il. 2
Kommunikacio 4
Sportszervezési
ismeretek 3
Sporttorténet 3




Sportagi alapok 11
Sportagi
szakismeretek 5
Pedagdgia 2
Pszicholdgia 2
Sportjog 1 1
Pénziigyi ismeretek 1 1
Sportmenedzsment
és marketing 3
Szamviteli ismeretek 1
Vallalkozasi ismeretek
1
Osztalyfénoki feladatok 1 1 1
Osszesen: 36 36 36
50922 22 02 Kisgyermekgondozd, -nevel6 2020
Nappali képzés
13 2/14
I/ I.
Szakmai idegen nyelv ) 2
Munkavallaléi ismeretek
1
Munkavallaléi idegennyelv 2
Szakmai
személyiségfejlesztés (+portfolid 8 2 2
Szocidlis dgazati készités)
alapképzés
Pszicholdgia 4




Egészségligyi ismeretek

Els6segélynydjtds alapismeretei

Tarsadalomismeret

Szocidlis ismeretek

Gyermekijoléti és
gyermekvédelmi

A gyermek védelmének
rendszere

A bolcs6dei ellatas szervezési
feladatai

ismeretek —
Otthont nyujtd ellatasok
Tanulastechnikai médszerek,
tanuldstechnikai gyakorlatok
Szakmai

készségfejlesztés és a
kommunikaciégyakorlati
megkozelitése

A segit6 hivatas, segité
kapcsolatok a nevel6 munkaban

A csecsemd és
kisgyermek ellatas
ismerete és gyakorlata

Az egészséges csecsemd és
kisgyermek fejlédése

A jatéktevékenység fejlédése

Kisgyermek gondozasa

Kisgyermek taplalasa

Beteg gyermek dpoldsa a
bélcs6dében

Differencialt szakmai
ismeretek

Gyodgypedagadgiai ismeretek

Kisgyermeknevel6
dokumentacids feladatai

Kutatdsi médszerek a
kisgyermeknevelés
gyakorlataban

Csaladpedagogiai
ismeretek

Pszicholdgiai és pedagdgiai
ismeretek

Csaladi mentdlhigiéné




Csaladkozpontu nevelés a

bolcs6dében 3
Osztalyfénoki feladatok
1 1 1
Osszesen: 36 36 36

Kutatasi mddszerek a
kisgyermeknevelés
gyakorlataban

Csaladpedagdgiai
ismeretek

Pszicholdgiai és pedagdgiai
ismeretek

Csalddi mentalhigiéné

1,5

Csaladkodzpontu nevelés a
bélcs6dében

1,5

Osszesen:

18

18

18

50922 22 02 Kisgyermekgondozd, -nevel6 2020

Esti képzés

I/ 1.

13

2/14

Szakmai idegen nyelv

(==

0,5

Munkavallaloi
ismeretek

0,5

Munkavallaldi
idegennyelv

Szocialis dgazati
alapképzés

Szakmai
személyiségfejlesztés
(+portfélid készités)

=

Pszicholdgia >

Egészséglgyi 2
ismeretek

Els6segélynyujtas
alapismeretei 2

Tarsadalomismeret

Szocialis ismeretek




A gyermek

védelmének 1
Gyermekjoléti és rendszere
gyermekvédelmi A bolcsédei ellatas
ismeretek szervezési feladatai 1 1
Otthont nyujté
ellatasok 1 0,5
Tanulastechnikai
modszerek 1
kmai készségfejl : , T
S’:za al keszsegtejlesztes tanulastechnikai
és a
o . |lgyakorlatok
kommunikdacidégyakorlati —
s A segit6 hivatas,
megkozelitése e
segitd kapcsolatok a 1 1

nevel6 munkaban
Az egészséges
csecsemo és 1 2 0,5
kisgyermek fejlédése
A jatéktevékenység

. fejlédése 2 1
A csecsemO@ és :
kisgyermek elltas Kisgyermek
&Y gondozasa 2 2

ismerete és gyakorlata
Kisgyermek taplalasa

Beteg gyermek
apolasa a 1 1
bolcs6dében
Gydgypedagodgiai
ismeretek 1
Kisgyermeknevel6
Differencidlt szakmai dokumentacids 2 1
ismeretek feladatai

Kutatasi mddszerek a
kisgyermeknevelés 1 2
gyakorlataban
Pszicholdgiai és
pedagdgiai ismeretek 1

Csaladpedagdgiai Csaladi mentdlhigiéné

. 1,5
ismeretek

Csaladkodzpontu
nevelés a 1,5
bolcs6dében

Osszesen:

18 18 18

50923 22 04 SZOCIALIS ES GYERMEKVEDELMI SZAKASSZISZTENS 2020 Esti képzés

13 2/14

1/ 1.




Szakmai idegen nyelv

0,5
Munkavallaléi ismeretek
0,5

Munkavallaléi idegennyelv

Szakmai

személyiségfejlesztés (+portfdlid 1

készités)

Pszicholdgia
Szoua,hs allgazatl Egészségligyi ismeretek
alapképzés

Els6segélynyujtas alapismeretei

Tarsadalomismeret

Szocidlis ismeretek

Szocialpolitikai, szocioldgiai,

szervezeti ismeretek

Ellatds, gondozas,

szolgaltatasnyujtds szervezeti 1
Sziikségletfelmérés, keretei
problémamegoldas Szocidlis munka elmélete

3

Probléma-, konfliktus kezelése,

megoldasa 1

Apolas, gondozas ismeretei

1

életvitel-kultdra 5
Eletvitel-rekreacio- Egészségkultira 2
szabadid6-kultura o ;

rekreacio-kultura 1

Szabadidd-kultura




Szakmai tevékenységek

Az ellatasban részesilé
gyermekek és fiatal feln6ttek
jellemzdi a gyermekjoléti
alapellatasés a gyermekvédelmi
szakellatas intézményeiben,
\valamint a javitdintézetekben

A m(ikodés tartalmi és gyakorlati
elemei a gyermekjoléti
alapellatasban és a
gyermekvédelmi szakellatasban,
valamint a javitéintézetekben

A szakmai mUikodés

keretei a gyermekjoéléti
alapelldtas és a gyermekvédelmi
szakellatas intézményeiben,
\valamint a javitdintézetekben

Az igénybevevdk jellemzbi
személyes gondoskodast nyujtd
szocialis elldtasokban

1,5

A szakmai m(ikodés tartalmi és
gyakorlati elemei a szocialis
ellatas szakositott
intézményeiben

1,5

A szakmai m(ikodés ketetei a
személyes gondoskodast nyujté
szocialis ellatasban

Adminisztracié ismerete
és gyakorlata

Informatikai ismeretek gyakorlati
alkalmazasa

0,5

Adminisztracids és ligyintézési
ismeretek

1,5

Ugyintézés és tigyfélszolgélat
gyakorlata

Intézményi adminisztracio

Osszesen:

18

18




