Témakorok 10./11. osztaly digitalis kultura kiillonbozeti vizsgahoz

Szovegszerkesztés

1. Fajlok kezelése,
megosztasa

Oldal kialakitasa, mentési, nyomtatasi beallitasok.
Dokumentum megosztasa, kozos szerkesztése

2. Gyakorlas, ellendrzés

Egyoldalas dokumentum kialakitasa a megismert eszkozokkel

3. Korlevélkészités

Adatforras, torzsdokumentum, korlevél

4. Stilusok, tartalomjegyzék

Stilusok alkalmazasa és modositasa, normal stilus,
cimsor stilusok hasznalata, 0j stilus 1étrehozésa.
Tartalomjegyzék készitése

5. Nagy dokumentumok
formézasa

Eléfej, 6161ab, labjegyzet, objektumok beszurasa,
szovegdoboz, hasab, szakasz, elvalasztas

6. Formanyomtatvanyok

Hivatalos formanyomtatvanyok készitése

Tablazatkezelés fogalma, feladatai

Az MS Excel felépitése

Cellaformazas
Adattipusok
Képletek
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. Logikai fliggvények
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. Gyakorlas
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. Osszetett feladatlap
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. Osszetett feladatlap
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. Diagram fogalma, fajtai
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. Diagram formdazasa

Alapfogalmak (munkafiizet, tdbla, sor, oszlop, cella)

Képletek egymasba dgyazasa
Abszolut és relativ cimzés
Egyszeriibb matematikai fliggvények
Egyszerlibb statisztikai fliggvények

. Fliggvények egymasba agyazésa




17. Rendezés, sziirés

Az algoritmus fogalma (Python)
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Egyszerli algoritmusok készitése
Lépésenkénti finomitas elve, alkalmazasa
Elemi adat tipusai

Osszetett adatok csoportositasa
Algoritmusok készitése

Listak, listamtveletek



